
ऄनुसूची - २ 

(दफा ४ तथा ऄनसचूी १ भाग १ सँग सम्बन्धधत) 

 

 

चौरजहारी नगरपान्िका 

स्थानीय राजपत्र 

       खण्ड : ६                              सङ््या : १५                      न्मन्त : २०७९/११/२६ 

 
भाग – २ 

चौरजहारी नगरपान्िका 

प्रमाणणकरण णमणत : २०७९/११/२८ 

चौरजहारी नगरपान्िकाको अधतररक न्नयधत्रण प्रणािी न्नदेन्िका, २०७९ 

प्रस्तावना : यस चौरजहारी नगरपाणिकाबाट सम्पादन गररने कायय णमतव्ययी, प्रभावकारी, णनयणमतता र 

काययदक्षताको पणूय ढङ्गबाट सम्पादन गनय, णवणिय प्रणतवेदन प्रणािीिाइ णवश्वसनीय बनाईन तथा 

प्रचणित काननु बमोणजम काययसम्पादन गनय अन्तररक णनयन्रण प्रणािी तयार गरी कायायन्वयन गनुयपने 

भएको र अन्तररक णनयन्रण प्रणािी तयार गदाय चौरजहारी नगरपाणिकाको कामको प्रकृणत ऄनरुुप 

णनयन्रणको वातावरण, जोणखम के्षरको पणहचान, णनयन्रणका गणतणवणध, सचूनाको अदान प्रदान, 

ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कनजस्ता णवषयिाइ समेटन ुपने भएकोिे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ 

को दफा ७८ तथा स्थानीय तहको प्रशासकीय काययणवणध (णनयणमत गने) ऐन, २०७४ को दफा ४ 

बमोणजम चौरजहारी नगरपाणिकािे यो णनदेणशका जारी गरेको छ ।  



पररच्छेद - १ 

संन्िप्त नाम र प्रारम्भ 

 

१. संन्िप्त नाम र प्रारम्भ: 

(क) यस णनदणेशकाको नाम “चौरजहारी नगरपान्िकाको अधतररक न्नयधत्रण प्रणािी 

न्नदेन्िका, २०७९” रहकेो छ ।  

(ख) यो णनदणेशका चौरजहारी नगरपाणिकाको काययपाणिकाबाट स्वीकृत भआ स्थानीय राजपरमा 

प्रकाणशत भएको णमणतदणेख िाग ुहुनेछ ।  

 

२. पररभाषा : णवषय वा प्रसङ्गिे ऄको ऄथय निागेमा यस णनदणेशकामा :-  

(क) “ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारी” भन्नािे नगरपाणिकामा िाग ु हुने प्रचणित ऐन णनयमािी बमोणजम 

कुनै कायय गनय ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारी सम्झन ुपछय ।  

(ख) “प्रमखु” भन्नािे चौरजहारी नगरपाणिकाको प्रमखुिाइ सम्झन ुपछय ।  

(ग) “ऄणन्तम िेखापरीक्षण” भन्नािे नेपािको संणवधानको धारा २४१, िेखापरीक्षण ऐन, २०७५ को 

दफा ३ र स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को दफा ७७ बमोणजम महािेखापरीक्षकको 

कायायियबाट हुने िेखापरीक्षण सम्झन ुपदयछ ।  

(घ) “अन्तररक णनयन्रण” भन्नािे णनकायिे अफ्नो ईद्दशे्य प्राणप्तको िाणग काययसञ्चािनमा हुने 

जोणखमहरूको पणहचान र णतनको सम्बोधन गने काययिाइ सम्झन ुपदयछ ।  

(ङ)  “अन्तररक णनयन्रण प्रणािी” भन्नािे नगरपाणिकाको तोणकएको अन्तररक िेखापरीक्षण 

शाखा वा ईक्त शाखाका कमयचारीबाट हुने िेखा तथा ऄन्य कारोबार र सोसगग सम्बणन्धत कागजात 

एवम ्प्रणियाको जागच, परीक्षण, णवशे्लषणको कायय सम्झन ुपदयछ ।  

(च)  “अन्तररक िेखापरीक्षण” भन्नािे नगरपाणिकाको तोणकएको अन्तररक िेखापरीक्षण शाखा वा 

ईक्त शाखाका कमयचारीबाट हुने िेखा तथा ऄन्य कारोबार र सोसगग सम्बणन्धत कागजात एवम ्

प्रणियाको जागच, परीक्षण, णवशे्लषणको कायय सम्झन ुपदयछ ।  

(छ)  “एक तह माणथको ऄणधकारी” भन्नािे वडा सणचव वा शाखा/ईपशाखा/केन्र/फागट प्रमखुको 

हकमा प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत, प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको हकमा नगरपाणिकाको प्रमखु 

र नगरपाणिका प्रमखुको हकमा नगर काययपाणिका सम्झन ुपदयछ ।  

(ज)  “ऐन” भन्नािे चौरजहारी नगरपाणिकाको अणथयक काययणवणध ऐन, २०७७ िाइ जनाईगछ । 

(झ)  “काययपाणिका” भन्नािे नगर काययपाणिका सम्झन ुपदयछ ।  

(ञ)  “कायायिय” भन्नािे नगरपाणिकाको काययपाणिकाको कायायिय सम्झन ुपछय ।  



(ट)  “कायायिय प्रमखु” भन्नािे नगरपाणिकाको प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको रुपमा काम गने 

प्रशासकीय प्रमखु वा सो काम गनय तोणकएको पदाणधकारी वा व्यणक्त सम्झन ुपदयछ ।  

(ठ)  “कोष” भन्नािे नगरपाणिकाको स्थानीय सणञ्चत कोष सम्झन ुपछय र सो शब्दिे काननु बमोणजम 

स्थापना भएका ऄन्य स्थानीय कोषिाइ समेत जनाईगछ । 

(ड)  “कोष तथा िेखा णनयन्रण कायायिय” भन्नािे महािेखा णनयन्रक कायायिय ऄन्तगयतको णजल्िा 

णस्थत कोष तथा िेखा णनयन्रक कायायिय सम्झन ुपछय ।  

(ढ) “णजम्मेवार व्यणक्त” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बमोणजम काययसञ्चािन गने, 

णजम्मा णिने, खचय गने, िेखा राख्ने, प्रणतवेदन गने, अन्तररक वा ऄणन्तम िेखापरीक्षण गराआ बेरुज ु

फछयौट गने गराईने, सरकारी नगदी णजन्सी ऄसिु ईपर गने गराईने तथा दाणखिा गने वा गराईने 

कतयव्य भएको व्यणक्त सम्झन ुपछय ।  

(ण)  “जोणखम” भन्नािे णनकायको ईद्दशे्य प्राणप्तिाइ वाधा परु् याईन सनेने कुनै णियाकिाप वा घटना 

हुन सनेने सम्भावनािाइ सम्झन ुपछय ।  

(त) “प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८४ 

बमोणजमको प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत सम्झन ुपछय ।  

(थ)  “मन्रािय” भन्नािे नेपाि सरकारको सङ्घीय माणमिा तथा सामान्य प्रशासन मन्रािय सम्झन ु

पदयछ ।  

(द)  “णवभागीय प्रमखु” भन्नािे नगरपाणिकाको प्रमखुिाइ सम्झन ुपछय ।  

(ध)  “णविीय ईिरदाणयत्व” भन्नािे णवि सम्बन्धी प्रणतफिमा सधुार गनय, णविीय ऄनशुासन, 

पारदणशयता तथा जवाफदेणहता कायम गनय बहन गनुयपने णजम्मेवारी, जवाफदेणहता तथा सोबाट प्राप्त 

हुने प्रणतफिप्रणतको ईिरदाणयत्व तथा पररपािना सम्झन ुपछय ।  

(न)  “णविीय णववरण” भन्नािे स्थानीय तहको िाणग स्वीकृत भएको कुनै णनणित ऄवणधमा भएको 

अणथयक कारोबारको समणिगत णस्थणत दशायईने ईद्दशे्यिे शीषयक समेत गरी तयार गररएको णववरण 

सम्झन ुपछय र सो शब्दिे कारोबारको णस्थणत दशायईने गरी शीषयकका अधारमा बनाआएको बजेट 

ऄनमुान, णनकाशा, खचय, अम्दानी, दाणखिा र बागकी रकम समेत खिुाआएको प्राप्ती र भकु्तानी 

णववरण र सोसगग सम्बणन्धत िेखा, णटप्पणी र खिुासा समेतिाइ जनाईगछ । 

(प)  “बेरुज”ु भन्नािे प्रचणित काननू बमोणजम परु् याईन ुपने रीत नपरु् याआ कारोबार गरेको वा राख्न ुपने 

िेखा नराखेको तथा ऄणनयणमत वा वेमनाणसब तररकािे अणथयक कारोबार गरेको भनी 

िेखापरीक्षण गदाय औल्याआएको वा ठहयायआको कारोबार सम्झन ुपदयछ ।  

(फ) “सम्परीक्षण” भन्नािे अन्तररक वा ऄणन्तम िेखापरीक्षण प्रणतवेदनमा  औलं्याआएको बेरुजकुो 

सम्बन्धमा पेश हुन अएका स्पणिकरण वा प्रणतणियासाथ संिग्न प्रमाण तथा कागजातको 

अधारमा गररने फर्छ्यौट सम्बन्धी काययिाइ सम्झन ुपछय ।  



 

३. अन्तररक णनयन्रण प्रणािीको ईद्दशे्य : चौरजहारी नगरपाणिकािे दहेायको ईद्दशे्य प्राणप्तको िाणग 

अन्तररक णनयन्रण प्रणािीको तजुयमा गरेकोछ,  

क) कायय सञ्चािनिाइ व्यवणस्थत, णसिणसिा   

 

पररच्छेद : २ 

अधतररक न्नयधत्रण प्रणािीको ईदे्दश्य र अधार 

 

३. अन्तररक णनयन्रण प्रणािीको ईद्दशे्य : (१) चौरजहारी नगरपाणिका मातहतका णनकायमा दहेायको 

ईद्दशे्य हागणसि गनय अन्तररक णनयन्रण प्रणािी िाग ुगररनेछ ।  

क) सावयजणनक णनकायको कायय सम्पादन पद्धणतिाइ व्यवणस्थत, णनयणमत एवम ् ऄनमुानयोग्य 

बनाईन,  

ख) काययसम्पादन प्रणियािाइ णवश्वसनीय, णमतव्ययी, कुशि णनयम सम्मत एवम ् प्रभावकारी 

बनाईन, 

ग) सावयजणनक पदाणधकारीकव जवाफदहेीता ऄणभवणृद्ध गनय,  

घ) काययसम्पादनका िाणग णनणदयि गररएका काननूको पािना गनय, 

ङ) सावयजणनक णनकायको ईपिब्ध स्रोत र साधनको ऄणधकतम पररचािन गरी ईत्पादकत्व 

बढाईन, सही र तथ्यपरक णविीय प्रणतवेदनको माध्यमबाट प्रणतवेदनको गणस्तर, णवश्वसनीयता 

र स्वीकाययता बढाईन, 

च) सणह र तथ्यपरक णविीय प्रणतवेदनको माध्यमबाट  प्रणतवेदनको गणुस्तर, णवश्वसनीयता र 

स्वीकाययता बढाईन, 

छ) णविीय जवाफदेहीता तथा ऄनशुासन कायम गरी णविीय जोणखम न्यनूीकरणका िाणग णविीय 

पारदशीता र सशुासन कायम गनय । 

४. अन्तररक णनयन्रण प्रणािीका काननूी अधार : (१) सावयजणनक णनकायिे णनमायण गने अन्तररक 

णनयन्रण प्रणािीको काननूी अधार दहेाय बमोणजम हुनेछ :  

क) नेपािको संणवधान  

ख) ऄन्तरसरकारी णवि व्यवस्थापन ऐन, २०७४ 

(ग) चौरजहारी नगरपाणिकाको अणथयक काययणवणध तथा णविीय ईिरदाणयत्व ऐन र अणथयक 

काययणवणध तथा णविीय ईिरदाणयत्व णनयमाविी 

(घ) सावयजणनक खररद ऐन, २०६३ र नगरपाणिकाको सावयजणनक खररद णनयमावनी 



(क) सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ र सचूनाको हक सम्बन्धी णनयमाविी, २०६५ 

(च) िेखापरीक्षण ऐन, २०७५ 

(छ) कमयचारी समायोजन ऐन, २०७५ 

(ज) भ्रिाचार णनवारण ऐन, २०५९ 

(झ) संघ प्रदशे र स्थानीय तह समन्वय तथा ऄन्तरसम्बन्ध ऐन, २०७७ एवम ्संघ प्रदशे र स्थानीय 

तह समन्वय तथा ऄन्तरसम्बन्ध णनयमाविी, २०७७ 

(ञ) महािेखा परीक्षकद्वारा स्वीकृत फारामहरु (म.िे.प. फारामहरु) 

(ट) सरकारी कारोवार णनदणेशका, २०७६ 

(ठ) एकीकृत ऄणथयक संकेत तथा वगीकरण र व्याख्या, २०७४ (दोश्रो पररमाजयन सणहत) 

(ड) स्थानीय तहको वाणषयक योजना तथा बजेट तजुयमा णदग्दशयन, २०७५ 

(ढ) स्थानीय तहमा बजेट तजुयमा, कायायन्वयन, अणथयक व्यवस्थापन तथा सम्पणि हस्तान्तरण 

सम्बन्धी णनदणेशका, २०७४  

(ण) स्थानीय तहको िेखापरीक्षण मागयदशयन, २०७४ 

(त) नगरपाणिकाको राजश्व सधार कायययोजना तजुयमा णदग्दशयन, २०७६ 

(थ) नगरपाणिका णवपद ्व्यवस्थापन कोष (सञ्चािन) काययणवणध, २०७८ 

(द) नगर काययपाणिका (काययसम्पादन) णनयमाविी, २०७४ 

(ध) स्थानीय सणञ्चत कोष व्यवस्थापन प्रणािी (सरु) 

(न) अन्तररक णनयन्रण प्रणािी सम्बन्धी ऄन्य णनकायका प्रचणित राणिय एवम ् ऄन्तराणरिय 

ऄभ्यासहरु 

१.५ अधतररक न्नयधत्रण प्रणािीका िेत्र : 



चौरजहारी नगरपाणिकाको अन्तररक णनयन्रण प्रणािीमा दहेायको णवषय क्षेरहरु समेणटएको छ 

(क) संगठनात्मक संरचना, जनशणक्त व्यवस्थापन तथा नैणतक अचरण णनयन्रण 

(ख) सशुासन, सेवा प्रवाह र प्रशासणनक काययको णनयन्रण 

(ग) सचूना तथा संचार, ऄणभिेखीकरण र प्रणतवेदन सम्बन्धी णनयन्रण 

(घ) सचूना तया संचार, ऄणभिेखीकरण र प्रणतवेदन सम्बन्धी णनयन्रण 

(ङ) णनरीक्षण, सपुरीवेक्षण र ऄनगुमन तथा मलु्याकंन 

(च) राजश्व तथा प्राप्त हुनपनेु णहसावको णनयन्रण 

(छ) बजेट तथा काययिम तजुयमा स्वीकृती, णनकाशा र रकमान्तर णनयन्रण 

(ज) बजेट खचय तथा पेश्कीको णनयन्रण 

(झ) बैंक खाता संञ्चािन, णहसाव णभडान, भकु्तानी णनयन्रण 

(ञ) ऄनदुान प्राप्ती तथा ईपयोग सम्वन्धी णनयन्रण 

(ट) प्रशासणनक खचय, तिव तथा सणुवधा र सवारी साधन तथा ईपकरणको ईपयोग 

(ठ) खररद काययको णनयन्रण-मािसामान खररद, णनमायण कायय तथा सेवा खररद 

(ड) प्रणतवद्धता खचय तथा भकु्तानी णदन बांकी णहसाव सम्बन्धी णनयन्रण 

(ढ) अकणस्मक तथा दवैी प्रकोपको ऄवस्थाको खचय णनयन्रण 

(ण) सम्पणि, तथा णजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी णनयन्रण 

(त) धरौटी कारोवार तथा कोष सञ्चािनको णनयन्रण 

(थ) िेखाकंन तथा िेखा सफ्टवेयरको सञ्चािन र णविीय प्रणतवेदन सम्वन्धी णनयन्रण 

(द) जनसहभाणगता र सावयजणनक जवाफदेणहता 



(घ) िेखापरीक्षण तथा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्धी णनयन्रण 

२. संगठनात्मक संरचना, जनिन्ि व्यवस्थापन एबम नैन्तकता र अचारसन्हंता 

२.१ संगठनात्मक संरचना 

१. संगठनात्मक सरंचना णनमायण गदाय दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• संगठनात्मक संरचना णनमायण गदाय नगरपाणिकाको ईद्दशे्य पररपणूतय हुने गरी णनमायण गररने छ । 

२. संगठनात्मक सरंचना णनमायण गदाय मखु्य रुपमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेनेछन ्

• संगठनात्मक संरचना तयार गदाय काययबोझ र अयको णवशे्लषण नगरी बोणझिो संरचना तयार 

हुन सनेने 

• व्यणक्तगत स्वाथय र सम्बन्धको अधारमा सङ्गठन संरचना तयार हुन सनेने 

• सङ्गठनको ईद्दशे्य पणूतयको िाणग अवश्यक पणूयसंरचना तयार नहुन सनेने 

• सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रणतवेदन सभाबाट स्वीकृत नगरी कायायन्वयन हुन सनेने 

३. सङ्गठनात्मक सरंचना न्नमााण गदाा देहायका प्रकृया ऄपनाआनेछ । 

• नगरपाणिकाको सङ्गठन संरचना तथा दरवन्दीको ऄध्ययन गदाय अफ्नो काययबोझ र राजस्व 

क्षमता समेतिाइ णवशे्लषण गरी सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गररनेछ । 

• प्रशासणनक खचयको सीमा पािना हुने गरी संगठन संरचना स्वीकृत गररनेछ । 

• सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गराईगदा णवषयगत शाखा र वडा कायायिय सणहतको पणूय 

सङ्गठन संरचना सहभाणगतामिूक णवणधबाट तयार गररनेछ । 

• सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गदाय सङ्घीय र प्रदेश काननू तथा मापदण्डको पािना 

गररनेछ । 

• मङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रणतवेदन सभाबाट ऄणनवायय रुपमा स्वीकृत गराआनेछ । 



४. सङ्गठनात्मक सरंचना णनमायणको मखु्य णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र काययपाणिकाको 

हुनेछ । 

५. स्वीकृत स ङ्गठन सरंचना सावयजणनक गरी मन्रािय र प्रदशे मखु्यमन्री तथा मणन्रपररषदक्ो 

कायायियमा पठाआनेछ । 

६. णजल्िा समन्वय सणमणत तथा स्थानीय तहको सशुासन समणतबाट स ङ्गठनात्मक सरंचना णनमायण 

काययको ऄनगुमन गराआनेछ । 

२.२ जनिन्ि व्यवस्थापन 

१. सङ्गठनात्मक सरंचना णनमायण गदाय दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• स्वीकृत दरवन्दीको ररक्त पदमा पररपणूतय गररनेछ । 

• कमयचारीको योग्यता, क्षमता र रुचीको अधारमा पदस्थापन गररनेछ । 

• प्रचणित काननू णवपररत कमयचारी काजमा राणखने छैन । 

• काययसम्पादनमा अधाररत भइ प्रोत्साहन, परुस्कार तथा दण्डको व्यवस्था िाग ूगररनेछ । 

२. जनिन्ि व्यवस्थापन गदाा देहायका जोन्खमहरु हुन सक्नेछन ्

• जनशणक्त व्यवस्थापन योजना तयार नगररने 

• प्रदशे िोकसेवा अयोगमा ररक्त पद माग नगने। 

• दरबन्दी नभएको स्थानमा काननूमा व्यवस्था भएभन्दा बढी ऄवणधको कमयचारी काजमा राख्ने 

• कमयचारीको योग्यता, क्षमता र रुणचवारे जानकारी नराखी पदस्थापन गररने। 

• सम्पकय  सम्बन्ध र अस्थाको अधारमा कमयचारीको पदस्थापना हुने । 

३. जनिन्ि व्यवस्थापन तथा पदपून्ता गदाा देहायका प्रकृयाहरु ऄपनाईनु पनेछ । 

• जनशणक्त व्यवस्थापन योजना तयार गररनेछ । 



• प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको पद ररक्त भए तत्कािै सङ्घीय माणमिा तथा सामान्य प्रशासन 

मन्राियमा ऄनरुोध गररनेछ । 

• प्रदशे िोकसेवा अयोगमा पदपणुतयको िाणग समयमै ऄनरुोध गरी पठाआने छ । 

• कमयचारीहरुको पदस्थापन गदाय शैणक्षक योग्यता, ताणिम, ऄनभुव अणदिाइ दृणिगत गरी 

ईपयकु्त व्यणक्त ईपयकु्त स्थानमा पदस्थापन गररनेछ । 

• कमयचारी णनयणुक्त वा पदस्थापन गदाय ऄणनवायय रुपमा काययणववरण णदने व्यवस्था गररनेछ । 

• स्वीकृत दरबन्दीको पदमा मार काननूमा भएको व्यवस्था बमोणजम समय तोकी कमयचारीिाइ 

काजमा खटाआनेछ । 

४. पदपणूतय तथा जनशणक्त व्यवस्थापन गने प्रमखु दाणयत्व प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र काययपाणिकाको 

हुनेछ। यस सम्बन्धी प्रमखु णियाकिापकाहरु र णववरण ऄद्यावणधक गरी बेवसाआटमा राणखनेछ । 

५. पदपणूतय तथा जनशणक्त व्यवस्थापन सम्बन्धी प्रमखु णियाकिापकाहरुको ऄनगुमन र मलू्याङ्कन 

सशुासन सणमणतिे गनेछ । 

२.३ नैन्तकता र अचारसनं्हताका 

१. नैणतकता र अचारसणहतंाका सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

• पदाणधकारीको अचारसंणहता र कमयचारीको पेशागत अचारसंणहता तयार गरी ईल्िङ्घनको 

ऄवस्थामा काननू बमोणजम कारवाही गररनेछ । 

२. नैणतकता र अचारसणहतंा पािनाका सम्बन्धमा देहायका जोणखमहरु रहन सकेछन ्

• स्थानीय तहका पदाणधकारी र कमयचारीहरुको अचारसंणहता तयार नगररने । 

• स्वीकृत भए को अचारसंणहता िाग ूनगररने । 

• अचरण पािनाको ऄनगुमन गने संयन्र स्थापना नगररने । 

• अचरण ईल्िङ्घन भएता पणन कारवाही नहुने । 

३. नैन्तकता र अचारसन्हंता पािनाका सम्बधधमा देहायका प्रकृयाहरु ऄपनाआनेछ। 



• पदाणधकारीको अचारसंणहता स्वीकृत गराइ बेभसाआट माफय त सावयजणनक गररनेछ । 

• पदाणधकारीिे अफ्नो सम्पणि णववरण सावयजणनक गनुयपनेछ। 

• अचारसंणहता पररपािनाको ऄवस्था मलू्याङ्कनका सचूकहरु समेत तयार गररनेछ । 

• पदाणधकारी र जनशणक्तिाइ अचारसंणहता पािना गने प्रणतवद्धता परमा हस्ताक्षर गने गराईने र 

सोको ऄणभिेख राख्ने व्यवस्था समेत णमिाआनेछ । 

• णनजी स्वाथय गागणसएको णवषयसगग सम्बणन्धत णनणययमा सहभागी नहुने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

• अचरणहरु ईल्िङ्घन गरे, नगरेको सम्बन्धमा जागचबझु तथा ऄनगुमन गनय सशुासन सणमणतिे 

ऄनगुमन गने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

• अचरण ईल्िङ्घन सम्बन्धी गनुासा वा ईजुरीहरु ईजरुी पेटीका/ऄन्य णवद्यतुीय माध्यमबाट 

जानकारी प्राप्त गरी सचूना वा पषृ्ठपोषण गने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

• अचारसंणहता ईल्िंघन सम्बन्धी ऄणभिेख राखी प्रचणित काननू बमोणजम कारबाही गने 

गराईने व्यवस्था गररनेछ । 

• तेस्रो पक्ष वा सावयजणनक सनुवुाआ माफय त अचारसंणहताको वाणषयक ऄनगुमन गने व्यवस्था 

णमिाआनेछ । 

४. स्वीकृत अचारसंणहता तथा तेस्रो पक्षबाट भएको ऄनगुमनको प्रणतवेदन बेवसाआटमा राणखनेछ । 

५. सशुासन सणमणतिे अचारसणहतंा कायायन्वयन सम्बन्धमा अवश्यक ऄनगुमन गरी णनदशेन णदनेछ । 

३. सेवा प्रवाह र प्रिासन्नक न्नणाय प्रकृया 

३.१ सेवा प्रवाह 

१. सेवा प्रवाह सम्बन्धी व्यवस्था णमिाईन दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• सशुासनका णनणम्त प्रभावकारी सेवा प्रवाहको व्यवस्था णमिाआने छ । 

२. सेवा प्रवाह प्रभावकारी बनाईने संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेन ेदणेखन्छ । 

• अवश्यक सचूना सणहतको ऄद्यावणधक नागररक बडापर सबैिे दखे्ने स्थानमा नराणखने। 

• कणठनाइ भोगेका खास वगयका जनताको घरदैिोमा सेवा प्रवाहको व्यवस्था नगररने । 



• घमु्ती सेवा सगुम र सहज ठाईगमा मार गररन सनेने 

• सावयजणनक ईिरदाणयत्व ऄणभवणृद्ध सम्बन्धी काननूी व्यवस्था नगररने 

• सेवाको समय तथा िागत बढी िाग्न ेणढिाससु्ती, ऄनणुचत िेनदेन हुन सनेने 

३. सेवा प्रवाह प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• नागररक बडापर काययपाणिकाको कायायिय, वडा कायायिय र णवषयगत कायायियको पररसर 

णभर सबैिे दखे्ने ईपयकु्त म्यानमा राख्ने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

• सम्भव भएसम्म णडणजटि नागररक बडापरको व्यवस्था गररनेछ । 

• नागररक बडापरमा क्षणतपणूतय सम्बन्धी व्यबस्था समेत शरुुवात गररनेछ । 

• सबै प्रणत णशि व्यवहार गररनेछ । 

• सेवाग्राही प्रणत मयायणदत र समान व्यवहार गररनेछ । 

• सेवाग्राहीिाइ भेदभाव नगरी सेवा प्रदान गररनेछ । 

• सेवा प्रवाहको मापदण्ड र काययणवणध तयार गरी पारदणशयता कायम गररनेछ । 

• घमु्ती सेवा सञ्चािन सम्बन्धी काननूी व्यवस्था गररनेछ । 

• कायायियबाट टाढा रहकेा समदुाय वा जनता, सेवा प्राप्त गनय कणठनाइ भोणगरहकेा सेवाग्राही, 

णपछणडएका क्षेरको वगयका सेवाग्राहीिाइ णवशेष ध्यान णदआनेछ । 

• घमु्ती सेवा वा सचूना प्रणवणधको प्रयोगबाट सेवाप्रवाहमा सरि र सहज पहुगचको व्यवस्था 

गररनेछ । 

• सावयजणनक सम्पणिको संरक्षण र सम्बद्धयनमा जोड णदआनेछ । 

• सामाणजक परीक्षण, सावयजणनक परीक्षण, सावयजणनक सनुवुाइ जस्ता सामाणजक ईिरदाणयत्व 

सम्बन्धी औजार ऄविम्बन गनुयपने गरी काननूी व्यवस्था गररनेछ । 



सामाणजक परीक्षण तथा सावयजणनक परीक्षणको अवणधक रुपमा ऄनगुमन गने व्यवस्था 

णमिाआनेछ । 

• स्रोत साधनको ईपिब्धता र काययप्रकृणत सहुाईगदो णवद्यतुीय सचूना प्रणवणधको णवकास गरी 

प्रयोग गररनेछ । 

• सेवा प्रवाहकोिाणग सङ्घीय वा प्रदशे मन्रािायबाट णबकास गरेको ईपयकु्त प्रणवणध भए 

प्रयोगमा ल्याआनेछ । 

• प्रणवणधको माध्यमबाट सेवा प्रवाह सम्बन्धी तथ्याङ्क र ऄणभिेख राणखनेछ । 

४. सेवा प्रवाहिाइ प्रभावकारी बनाईने प्रमखु दाणयत्व काययपाणिकाको णनदशेनमा प्रमखु प्रशासकीय 

ऄणधकृतको हुनेछ । 

५. सेवा प्रवाह सम्बन्धी मापदण्ड नीणत सचूना राजपर र ऄन्य काम कारबाही वेब साआटमा राखी 

सावयजणनक गररनेछ । 

६. सशुासन सणमणतिे सेवा प्रवाह सम्बन्धमा अवश्यक ऄनगुमन गरी णनदशेन णदआनेछ । 

३.२ प्रशासणनक णनणयय प्रणिया 

१. प्रशासणनक णनणयय प्रणिया प्रभावकारी बनाईन देहायको नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• सावयजणनक सेवा प्रवाहिाइ णछटो छररतो, पारदशी, ईिरदायी र सचूना प्रणवणधमैरी बनाआनेछ । 

२. प्रशासणनक णनणयय प्रणिया संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• णनणययको को णनणययणवणध, समय र अधार स्पि नखिुाइ स्वेच्छाचारी णहसाविे णनणयय गररने । 

• णनणययको अधार तयार नगरी ऄणनयणमतता र सरकारी हानी नोनेसानी हुने गरी णनणयय गने । 

• काययहरुिाइ प्राथणमकताको अधारमा वगीकरण नगररने । 

• पदाणधकारी र कमयचारीिे अफैिे गनय सनेने काम नगरी णजम्मेवारी पन्छाईने तथा प्रशासणनक 

णनणययका तह बढी हुने । 



३. प्रशासणनक णनणयय प्रणिया प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन गररने छ । 

• णनणयय गदाय प्रचणित काननू बमोणजमका णनणित काययणवणध ऄपनाआनेछ । 

• काननूमा तोणकए बमोणजम णनणित समयावणध णभर णनणयय गने गराआनेछ । 

• णनणयय गदाय प्रचणित काननू बमोणजमको अधार वा ऄन्य अधार, पिुयाइ तथा कारण स्पि 

खिुाईने व्यवस्था िाग ूगररनेछ । 

• प्रमखु र प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे णनणययको ईपयकु्तता बारे णनगरानी र सपुररवेक्षण गररनेछ 

। 

• कामको महत्व ऄनसुार वगीकरण गरी कायय फछजीट गने समयाबणध तोिे र तोणकएको समय 

णभर कायय फर्छ्यौट गनय मापदण्ड बनाइ कायायन्वन गररनेछ । 

• कायय फछागट गने समय दहेाय बमोणजम गने गराआनेछ । 

 

 

 

 

 

प्रत्येक कमयचारीको णजम्मेवारी र काययसम्पादन मापन गरी मलू्याङ्कन गने पद्धणतको णवकास 

गररनेछ । 

• णनणययकतायिे णनणयय काननूमा तोणकएको शतय तथा णनधायररत ऄवणधणभर रही गरे नगरेको 

ऄनगुमन र मलू्याङ्कन गररनेछ । 

• काननूी जणटिता वा णद्वणवधा भएको णवषय बाहके माणथल्िो पदाणधकारी वा ऄणधकारी समक्ष 

णनणययको िाणग पेश गनय नपने व्यवस्था णमिाआनेछ । 



४ प्रशासणनक णनणयय प्रकृयािाइ प्रभावकारी बनाईने मखु्य णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको 

हुनेछ । 

५ प्रशासणनक णनणयय प्रकृयािाइ प्रभावकारी बनाईने काययको ऄनगुमन काययपाणिकाको हुनेछ । 

४. सचुना तथा संचार, ऄणभिेखाङ्कन र प्रणतवेदन 

४.१ सूचना तथा संचार 

१. सचूना तथा सञ्चार प्रणािीको ईपयोग संदभयमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• कायायियको काययसम्पादनमा प्रभावकाररत एवम पारदणशयता ल्याईन सचूना तथा सञ्चार 

प्रणािीको ईपयोगमा जोड णदआनेछ 

२. सचूना तथा सञ्चारचार प्रणािीको ईपयोग संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ। 

• व्यवणस्थत सचूना प्रणािीको ऄभावमा सम्बणन्धत पक्षहरुिाइ समयमा ईणचत जानकारी 

ईपिब्ध गराईन नसणकने । 

• णवश्वसनीय सचनूाको ऄभावमा काम कारवाहीमा प्रभावकाररता ल्याईन नसणकने । 

• महत्वपणूय नीणत, णनदशेनवारे जानकारी नहुन गरे। 

• णवद्यणुतय संचार माध्यम (वेबसाआट) बाट सचूना प्रवाह नगररने । 

• सावयजणनक महत्वका णनणयय तथा प्रणतवेदन सवयसाधारणका िाणग सावयजणनक नहुन सनेने। 

• तथ्यमा अधाररत नभएका र ऄपणूय सचूना प्रवाह हुन सनेने। 

• णनणयय तथा सचूना सावयजणनक गदाय णवद्यतुीय माध्यन प्रयोग नगररने । 

३. सूचना तथा सञ्चार प्रणािीको ईपयोगिाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु 

ऄविम्बन गररनेछ। 



प्रणवणधमा अधाररत सचूना प्रणािीिाइ कायायियणभर तथा मातहतको वडा कायायिय वा एकाआहरुमा 

समेत णनयणमत रुपमा िाग ूगररनेछ । 

• महत्वपणूय नीणत, पररपर, णनदशेन, अदशेहरु कायायियमा तथा मातहतका वडा र आकाआिाइ 

जानकारी गराईन ुपदाय णवद्यतुीय सञ्चार माध्यमबाट प्रवाह गररनेछ । 

• कायायियबाट मातहतसगग सचूना तथा सञ्चार गदाय तथा मातहतका बडा र आकाआबाट कुनै 

प्रणतवेदन प्राप्त गदाय वा पराचार गदाय णवद्यतुीय सञ्चार माध्यम प्रयोग गररनेछ । 

• सावयजणनक सचूना प्रवाह गदाय णवद्यतुीय सञ्चार पोटयि (वेबसाआट) मा राख्ने व्यवस्था 

णमिाआनेछ । 

• सचूना र तथ्याङ्क कम्प्यटूरमा व्यवणस्थत गररनेछ। 

• सचूना प्रणवणधको माध्यमबाट सेवा प्रवाहको पषृ्ठपोषण र गनुासो व्यवस्थापन गररनेछ । 

• अफ्नो बेबपेज णनमायण गरी नागररक बडापर, कायय सञ्चािन काययणवणध, सेवा प्रवाहसगग 

सम्बणन्धत सचूनाहरु राणखनेछ ।. सचूना, पररपर, अदशे, तथ्याङ् क अणद वेवसाआटमा राख्दा 

ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीबाट प्रमाणणत गराइ राणखनेछ। 

• सचूना प्रणवणधको सद्धािनको िाणग ईपयकु्त जनशणक्तको व्यवस्था गररनेछ। 

• सचूना प्रणवणध सम्बन्धी जनचेतना बढाईन प्रचार प्रसार एवम ऄन्तरणिया गररनेछ । 

• णवद्यतुीय सञ्चार माध्यम (आमेि, फ्यानेस अणद) माफय त प्राप्त जानकारी एवम सचूनाको 

अधारमा पणन कारबाही ऄणध बढाईने व्यवस्था णमिाआनेछ। 

४. सावयजणनक जानकारी गराईन सचूना ऄणधकृत र प्रवक्ता तोफी णजम्मेवारी णदआनेछ । 

५. प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे सो काययको ऄनगुमन गनेछ। 

४.२ ऄणभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) व्यवस्था 

१. ऄणभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) व्यवस्था संदभयमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 



• कायायियको महत्वपणूय नीणत, प्रणतवेदन, णनणयय सम्बन्धी कागजातको ऄणभिेखीकरण 

व्यवणस्थत गररनेछ । 

• कायायियिे पदाणधकारी तथा कमयचारीको वैयणक्तक णववरण तथा ऄणभिेखहरु सरुणक्षत राख्ने 

ब्यवस्था गररनेछ । 

२. ऄणभिेखाआकन (हकुमेण्टेशन) व्यवस्था संदभयमा देहायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• महत्वपणूय णवषय र कागजातहरु ऄणभिेखीकरण गनय ईणचत व्यवस्था नगररने। 

• ऄणभिेखीकरण ऄस्पि, ऄपणय, ऄप्रमाणणत र ऄणवश्वसनीय हुन सके । 

• वैयणक्तक णववरण तथा ऄणभिेखहरु व्यवणस्थत नहुने । 

• ऄणभिेख नरहकेो वा खोजेको समयमा नपाआएका कारण णनणयय प्रणियामा समस्या एवम ्

णढिाआ हुने। 

• प्रोफाआिमा तयार नहुने। 

३. ऄणभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) व्यवस्था प्रभावकारी बनाईन दहेायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• महत्वपणूय नीणत, बैठकको णनणयय, पररपर, वाणषयक काययिम, वाणषयक प्रणतवेदन, सम्झौता, 

णनदणेशका, मागयदशयन योजना तथा काययिम, ऄध्ययन प्रणतवेदन जस्ता कागजात काननू बमोणजम 

सरुणक्षत राख्न ऄणभिेखाङ्कनको अवश्यक व्यवस्था गररनेछ । 

• ऄणभिेखाङ्कन गने कमयचारी तथा णनजको णजम्मेवारी तोणकनेछ । 

• कायायिय तथा वडा कायायियको ऄणभिेख एकीकरण गनय एकीकृत व्यवस्थापन सचूना प्रणािी 

(सफ्टवेयर) णवकास गरी मातहतका बडामा समेत प्रयोग गने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

• कायायियिे दहेायका ऄणभिेख सरुणक्षत रुपमा राख्ने ब्यवस्था गनुय पनेछ । 

• स्वदशेी तथा वैदेणशक ऄविोकन भ्रमण, तािीम या गोष्ठीको णवषय, णमणत, ऄवणध, सहभागी 

िगायतका णववरण। 



• प्रत्येक वषय खचय भएको णबदा र सणञ्चत रहकेो णवदाको णबवरण । 

• कमयचारीको वैयणक्तक णववरण तथा ऄणभिेख फाआिहरु । 

कमयचारीिे पाएको दण्ड, परुस्कार र कारवाहीको णववरण। 

• प्रचणित काननू बमोणजमको णनम्र णववरण तथा प्रणतवेदन तोणकएको ढागचामा तोणकएको सयम 

सीमाणभर तयार गररनेछ । 

• बस्तगुत णववरण (प्रोफाआि) 

• मामाणजक परीक्षण प्रणतवेदन िगायत काननूिे तोके का ऄन्य प्रणतवेदन 

४. ऄणभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) काययको मखु्य णजम्मेबारी सम्बणन्धत शाखाका कमयचारीको हुनेछ । 

५. ऄणभिेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) काययको ऄनगुमन गने णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतकोहुनेछ। 

५. णनरीक्षण, मपरुीवेक्षण ऄनमुतमा पचु ्

५.३ णनरीक्षण, सपरुीवेक्षण 

१. णनरीक्षण, सपरुीवेक्षण संदभयमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

• अफ्नो कायायिय तथा मातहतका बडा र योजनाको णनरीक्षण गरी त्यसको ऄणभिेख राख्ने 

व्यवस्था गररनेछ । 

 

• णनरीक्षणको िममा ऄणनयणमतता दणेखएमा अवश्यक कारवाही गररनेछ । 

• योजना र काययिमको प्रगणत समीक्षा णनयणमत रुपमा गररनेछ । 

२. न्नरीिण, सपुरीवेिण सदंभामा देहायका जोन्खमहरु रहन सके्र देन्खधछ । 

• णनरीक्षणको िममा गम्भीर रटुी वा ऄणनयणमतता भए पणन ईक्त णवषयको ऄणभिेख तथा 

प्रणतवेदन तयार नगने र अवश्यक कारवाही समेत नहुने । 

• मातहतका सम्पणूय योजनाको प्रगणतको समीक्षा नहुने । 



• प्रगणतको समीक्षा बैठकमा सम्बणन्धत पक्षहरुको सहभाणगता नहुने र प्रणतवेदन समेत तयार 

नहु ने । 

• अणथयक कृयाकिापहरूको णनयणमत सपुररवेक्षण नहुने । 

• अणथयक ऄणनयणमतता तथा मस्यौट हुन सनेने । 

३. न्नरीिण, सपुरीवेिणिाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• नगरपाणिका प्रमखुिे अफ्नो कायायिय तथा मातहतका बडा र योजनाको काम कारवाही 

सम्वन्धमा काननूिे तोके बमोणजम अफैिे वा कुनै पदाणधकारीिाइ ऄणख्तयार सणुम्पइ 

ऄणनवायय रुपमा णनरीक्षण गने गराआनेछ । 

• णनरीक्षण गदाय प्रचणित ऐन णनयम बमोणजम कायायियको प्रशासणनक काम कारबाही, 

कमयचारी प्रशासन, िेखा तथा ऄणभिेख, काययिम कायायन्वयन अणद बारेमा जानकारी 

णिआनेछ । 

• णनरीक्षणको िममा दणेखए को सधुार गनुयपने णवषयको सम्बन्धमा सम्बणन्धतिाइ मौणखक वा 

णिणखत तबरिे णनदेशन णदआनेछ 

• णनरीक्षण प्रणतवेदन तयार गरी ऄणभिेख राख्ने र अवश्यकता ऄनसुार णनदशेन णदआनेछ । 

• कुनै व्यणक्तबाट गम्भीर रटुी वा ऄणनयणमतता भएको वा सम्पादन हुनपनेु काम कारबाही 

नगरेको पाआएमा णनस्रानसुार गररनेछ । 

• प्रचणित काननू बमोणजम अफैिे कारबाही गनय सणकने भए तत्कािै कारबाही गने। 

• अफैिे कारबाही गनय नणमल्ने भएमा ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारी वा णनकाय समक्ष 

कारबाहीको िाणग णसफाररम साथ िेखी पठाईने । 

• मातहतका योजनाको प्रगणतको समीक्षा तोणकए को समय णभर गररनेछ । 

• समस्याहरु समाधान गनय अवश्यक णनदशेन णदआनेछ । 

• पोजनाको प्रगणत समीक्षा प्रणतवेदन र णनरीक्षण प्रणतवेदन तयार गररनेछ । 

• प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे अफै वा मातहतका ऄणधकृत माफय त कायायियको अणथयक 

प्रशासन सञ्चािनको सम्वन्धमा णनयणमत रुपमा णनरीक्षण तथा सपुररवेक्षण गने गराआनेछ । 

 

• णनरीक्षण तथा सपुररवेक्षण गदाय मातहतका कायायिय/आकाआिे अणथयक प्रशासन सञ्चािनमा 

काननूको पािना गरे नगरेको जागचवझु गररनेछ । 

• अणथयक ऄणनयणमतता तथा मस्यौट भएको पाआएमा तत्काि काययवाहीको प्रकृया ऄणघ 

बढाआनेछ । 



४. णनरीक्षण र सपुररवेक्षण गने प्रमखु णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको हुनेछ। 

५. नगरपाणिका प्रमखुिे अफ्नो कायायिय तथा मातहतका वडा कायायियहरुको काम कारबाहीको 

ऄनगुमन गनेछ । 

५.२ ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कन 

१. ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कन संदभयमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• योजनाको ऄनगुमन गनयको िाणग काननू बमोणजम ऄनगुमन तथा सपुररवेक्षण सणमणत गठन 

गररनेछ  

• अफनो तथा मातहतको वडा कायायियको अन्तररक णनयन्रण प्रणािी कायायन्वयनवारे 

ऄनगुमन गररनेछ । 

• बढी िागत भएका योजनाको प्रभाव मलू्याङ्कन गररनेछ । 

२. ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कन संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ 

• काननू बमोणजम ऄनगुमन तथा सपुररवेक्षण सणमणत गठन नगररने । 

• गठन गररएका सणमणत कृयाशीि नहुने । 

• ऄनगुमन णनदणेशका / काययणवणध तयार नगररने । 

• ऄनगुमन कायययोजना तथा सचूकहरु तयार नगररने । 

• ऄनगुमन णनदणेशकाको कायायन्वयन नहुने । 

• अन्तररक णनयन्रण प्रणािी कायायन्वयनको प्रभावकारीतावारे णनयणमत ऄनगुमन नगरररने । 

• ऄनगुमन गदाय तोणकएको परीक्षण सचूी प्रयोग नहुने। 

• प्रभाव मलू्याङ्कन गनुय पने योजनाको मलू्याङ्कन नगररने । 

• प्रभाव मलू्याङ्कनबाट अएका सझुावहरु कायायन्वयन नहुने । 

 

 

३. न्नरीिण, सपुरीवेिणिाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• योजना तथा काययिमको ऄनगुमन गरी पषृ्ठपोषण गनयको िाणग ऄनगुमन तथा सपुररवेक्षण 

सणमणत गठन गररनेछ । 

 

• यस्तो सणमणत गठन गदाय ईपाध्यक्ष वा ईपप्रमखुको संयोजकत्वमा तोणकएको सदस्यहरु 

समावेश गररनेछ । 



• वडास्तरीय योजना तथा काययिमको ऄनगुमनका िाणग वडास्तरीय ऄनगुमन सणमणत गठन 

गररनेछ । 

• ऄनगुमन काययिाइ व्यवणस्थत गनय ऄनगुमन णनदणेशका/काययणवणध तयार गररनेछ । 

• ऄनगुमन तथा सपुररवेक्षण सणमणतिे सम्पादन गनुय पने काययहरू णनम्रानसार रहकेा छन । 

• वाणषयक ऄनगुमन कायययोजना तयार गने । 

• ऄनगुमनको िाणग अवश्यक सचूकहरुको णवकास गने । 

• काननूिे तोके बमोणजम ऄनगुमन गरी प्रणतवेदन पेश गने । 

• योजनाको कायायन्वयनमा दणेखएको समस्या तथा णनमायण काययको गणुस्तरको जागच गने। 

• योजना कायायन्वयनमा दणेखएका समस्या समाधानको िणग अवश्यक णनदशेन णदने। 

• बढा ऄनगुमन सणमणतको प्रणतवेदन प्राप्त गरी एकीकृत प्रणतवेदन तयार गने । 

• कायायिय र मातहतका वडा वा आकाआको अन्तररक णनयन्रण प्रणािीको प्रभावकाररताबारे 

णनयणमत रुपमा ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कन गररनेछ । 

• अन्तररक णनयन्रण प्रणािीको ऄनगुमन गदाय यस णदग्दशयनमा णदआएको फाराम प्रयोग गररनेछ 

। 

• ऄनगुमन प्रणतवेदन तयार गररनेछ । 

• अन्तररक णनयन्रण प्रणािी कायायन्वयनका कमी कमजोरी समाधानको िाणग कायययोजना 

तयार गरी कायायन्वयन गररनेछ । 

• काननूिे तोकेको रकमभन्दा बढी िागत ऄनमुान भएको योजना सम्पन्न भएको २ वषयणभर 

प्रभाव मलू्याङ्कन गररनेछ । 

• प्रभाव मनयूाङ्कन गदाय काननूिे तोकेको णवणध र प्रकृया पािना गररनेछ । 

• प्रभाव मलू्याङ्कन प्रणतवेदन तयार गरी सावयजणनक गररनेछ । 

• प्रभाव मलू्याङ्कन बाट प्राप्त भएका सझुाव ऄनसुार बजेट तथा काययिम तजुयमा र 

कायायन्वयनमा सधुार गररनेछ । 

४. ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कन गने मखु्य णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको हुनेछ । 

५. नगरपाणिका प्रमखुिे अफ्नो कायायिय तथा मातहतका वडा कायायियहरुको काम कारबाहीको 

ऄनगुमन गनेछ । 

६. राजस्व तथा प्राप्त हुन ुपने णहसाबको णववरण 

६.१ राजस्व संकिन 

१. राजस्व सकंिन संम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 



• संणवधान बमोणजम अफ्नो ऄणधकार के्षर णभरको राजश्व ईठाईने सम्बन्धी नीणत, काननू तथा 

कायययोजना तयार गररनेछ । 

• राजश्व सधुार कायययोजना तयार गदाय राजश्वसगग सम्बणन्धत सबै णवषय र सम्भाव्य के्षर 

पणहचान गररनेछ । 

• अफ्नो काययक्षेर ऄन्तगयतको कर, दस्तरु तथा सेवा शलु्क काननूद्वारा तोणकए बमोणजमको 

ऄणधकार प्रयोग गरी प्रभावकारी रुपमा ऄसिु गररनेछ । 

• अफ्नो काययक्षेर ऄन्तगयतको कर, दस्तरु तथा सेवा शलु्क ऄसिुी प्रभावकारी बनाईन 

प्रोत्साहन एबम दण्ड जररवानाको व्यवस्था समेत गररनेछ । 

• २. राजस्व सकंिन काययमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• राजश्व ईठाईने णवषयमा नीणत, काननू तथा कायययोजना तयार नहुने । 

• ऄणधकारक्षेर बाणहर गइ कर िगाईन सिे। 

• राजश्व सधुार कायययोजना तयार गदाय राजश्वसगग सम्बणन्धत सम्पणूय णवषय वस्त ु र सम्भाव्य 

के्षरहरू पणहचान हुन नसनेने।  

• के्षराणधकार णभरका सम्भाव्य कर ऄसिुीका िाणग काननूी प्रवन्ध नगररने । 

• अणथयक ऐनमा तोणकएका सबै कर नईठाईने । 

• सबै करदाता करको दायरामा नअईने । 

• दस्तरु तथा सेवा शलु्कहरु सम्बणन्धत सेवाग्राही/व्यणक्तबाट नईठाआने । 

• बागडफागट गनुयपने राजस्व बागडफागट नगने। 

• करदाताको िगत नराणखने । 

• प्रोत्साहन एवम दण्ड जररवानाको व्यवस्था व्यवहारमा िाग ूनगररने । 

३. राजस्व सकंिन काययिाइ प्रभावकारी बनाईन दहेायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• कर िगाईने, ईठाईने वा करका दर पररवतयन गने काययहरु अणथयक ऐनमा व्यवस्था गरेर मार 

गररनेछ । 

• राजश्व सधुार कायययोजना तजुयमा सम्बन्धी णदग्दशयन २०७६ को ऄधीनमा रही राजश्व सधुार 

सम्बन्धी अफ्नो कायययोजना 

• तयार गररनेछ ।  

• राजश्व सधुार कायययोजना तयार गदाय णदग्दशयन ऄनसुार राजश्वसगग सम्बणन्धत सवय 

णवषयहरूको पणहचान गरी पदाणधकारी 



• तथा जनप्रणतणनणधहरु, वडा कायायियहरु र सरोकारवािाहरुिाइ सहभागी गराइ राजश्व सधुार 

कायययोजना तजुयमा काययशािा गोष्ठी गररनेछ । 

• व्यापक छिफि, ऄध्ययन एवं णवल्िेशण गरी यथाथय, वस्तगुत र कायायन्वयनयोग्य 

कायययोजना तयार गररनेछ । 

• बाफ्नो ऄणधकार के्षर ऄन्तरगतका कर तथा सेवा शलु्क काननू बमोणजम ऄसिु गनय देहाय 

बमोणजम गररनेछ । 

• कर तथा गैरकरको प्रभावकारी पररचािनका िाणग अवश्यक नीणतगत र काननूी व्यवस्था 

गररनेछ । 

• प्रभावकारी राजस्व पररचािनका िाणग अवश्यक जनशणक्त, तथ्याङ्क र सचूना प्रणवणधको 

ईपयोग माफय त कर प्रशासनिाइ सदुृढ गररनेछ । 

• करदाता दताय र करदाता णशक्षा ऄणभयान सञ्चािन गररनेछ । 

• प्रदान गररएका णसफाररस र ऄसि ु भएको वस्तरु रकमिाइ समय समयमा रुज ु गरी 

सेवाग्राहीबाट प्राप्त हुनपुने रकम सणुनणित गररनेछ । 

• ऄसिु भएको राजश्व काननू बमोणजमको समय सीमा णभर राजश्व खातामा दाणखिा गने 

व्यवस्था णमिाइ सोको णनयणमत ऄनगुमन गररनेछ । 

• प्रचणित काननू बमोणजम प्रदशे सरकारसगग बागडफागट गनुयपने राजस्व समयमै बागडफागट 

गररनेछ । 

• काननू बमोणजम कर बझुाईनपुने दाणयत्व भएका करदाताको िगत राखी प्रत्येक वषय 

ऄध्यावणधक गररनेछ । 

• समयमा कर बझुाईने करदातािाइ छुट णदने र बढी कर बझुाईने करदातािाइ प्रोत्साहन गनय 

काननूी व्यवस्था गररनेछ । कर बझुाईनपुने दाणयत्व भएका करदातािे समयमा कर 

नबझुाए मा काननू बमोणजम दण्ड जररवाना गरी ऄमिू गने व्यवस्था कडाआका साथ िाग ू

गररनेछ । 

४. अफ्नो ऄणधकार के्षर ऄन्तरगतका कर तथा सेवा शलु्क काननू बमोणजम ऄसिू गने णजम्मेवारी 

राजस्व शाखा प्रमखुको हुनेछ । 

५. स्थानीय राजस्व परामशय सणमणतिे ऄनगुमन गरी अवश्यक परामशय णदनेछ । 

६.२ राजस्व िेखा प्रणािी 

१. राजस्व िेखा प्रणािी सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• राजस्व िेखा तोणकएको ढागचामा राखी ऄद्यावणधक गररनेछ । 



• स्थानीय तहिे राजश्वका भौचर णनयणमत रुपमा णभडान गरी तोणकए बमोणजम णहसाव णभडान 

णववरण तयार गररनेछ । 

२. राजस्व िेखा प्रणािी संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ 

• सबै प्रकारको राजस्व रकम समयमा नै जम्मा नहुने । 

• वनेयौता करको िगत नराणखने, 

• नगद ैराजस्व णिएको ऄवस्थामा रणसद ईपिब्ध नगराईने । 

• रणसद णनयन्रण खाता नराणखने । 

• राजश्वका भौचर णनयणमत रुपमा णभडान नगररने । 

• तोणकएको णहसाब णभडान णववरण तयार नगररने । 

३. राजस्व िेखा प्रणािी सम्बन्धी काययिाइ प्रभावकारी बनाईन दहेायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन 

गररनेछ । 

• राजश्व अम्दानी महािेखा णनयन्रक कायायियबाट तोणकएको एकीकृत अणथयक संकेत, 

वगीकरण तथा ब्याख्या ऄनरुूप राजश्व शीषयक छुट्याइ अम्दानी बागणधनेछ । 

• राजश्वको सेस्ता राख्दा महािेखा परीक्षकको कायायियबाट स्वीकृत म.िे.प.फारमहरु 

प्रयोगमा ल्याआनेछ ।  

• सचूना प्रणवणधमा अधाररत राजस्व प्रणािी ऄविम्वन गररनेछ । 

• राजश्व शाखा प्रमखुिे राजश्व रकम बैंक स्टेटमेण्टसगग णभडाइ ऄद्यावणधक गने र सोको 

व्यवणस्थत ऄणभिेख राणखनेछ । 

• राजस्व ऄसिुी गदाय तोणकएको रकम नगद रणसद णदइ बणुझणिने र समय णभर बैंक दाणखिा 

गने। नगदी रणसदको िाणग रणसद णनयन्रण बाता राणखनेछ। 

• तोणकएको रकम भन्दा बढी रकमको कर तथा शलु्क बैंक दाणखिा गनय िगाआनेछ। 

• तोणकएको समयणसमा भन्दा पछी कर, गैरकर, शलु्क ऄसनु हुदाग काननू बमोणजम जररवाना र 

थप दस्तरु समेत ऄसिु गररनेछ । 

• प्राम राजस्व रकम बैङ्कमा खोणिएको राजश्व खातामा जम्मा गररनेछ । 

• राजस्वको िगत राख्दा ऄसिु गनुयपने, ऄसिु भएको र ईठ्न बागकी कर तथा ऄन्य अय 

रकम सनुाइ िगत राखी राजश्व अम्दानीको िगत तथा ऄसिूी प्रणतवेदन (म.िे.प.फा. 

नं.११३) तयार गररनेछ । 

• राजश्वको िेखा राख्ने र िगत तयार गने प्रयोजनको िाणग स्थानीय तहको िाणग तोणकएको 

सफ्टवेयर प्रयोग गररनेछ । 



• दाणखिा भएका भौचरहरु र बैंक स्टेटमेण्ट णनयणमत रुपमा णभडान गरी राजश्वको वैक णहसाब 

णमिान णववरण (म.िे.प.फा.नं. १०९) तयार गररनेछ । 

• राजश्वको बैंक णहसाव र कायायियको खेस्ता णहसाब फरक पनय गएमा फरक पनायको कारण 

खोिी माणसक रुपमा बैंक णहसाव णमिान णववरण तयार गररनेछ । 

४. राजस्व िेखा प्रणािी सम्बन्धी काययिाइ प्रभावकारी बनाईने मखु्य अणथयक प्रशासन प्रमखुको 

हुनेछ । 

५. राजस्व िेखा प्रणािी सम्वन्धी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे गनेछ । 

६.३ ऋण प्राप्ती 

१. ऋण प्राप्ती सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• स्थानीय तहिे ऋण णिंदा काननूिे तोकेको प्रणिया ऄविम्बन गररनेछ । 

२. ऋण प्राप्ती संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ 

• कमजोर प्रणतफि हुने अयोजनाको िाणग ऋण णिने । 

• ऋण प्राणप्तका शतयहरु पािना नगररने 

३. ऋण प्राप्ती काययिाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• संभाव्यता ऄध्ययन सम्पन्न भएका अणथयक रुपिे संभाव्य ईच्च प्रणतफि प्राप्त हुने 

अयोजनामा पयायप्त पवूय तयारी गरी ऋण णिआनेछ । 

• ऋण भकु्तानी ताणिका ऄनरुप समयमै ऋणको सागवा ब्याज भकु्तानी गररनेछ । 

• अयोजना पणहचान तथा कायायन्वयनको प्राणवणधक क्षमता णवकासमा जोड णदआनेछ । 

• ऋण णिन ऄगाबै अयोजना संचािन र व्यवस्थापन सम्बन्धी णवणध तय गररनेछ । 

४ कायायियिे प्राप्त गने ऋणको ऄणभिेख राख्ने र प्रणतवेदन गने मखु्य णजम्मेवारी अणथयक प्रशासन 

प्रमखुको हुनेछ । 

५ कायायियिे प्राप्त गने ऋणको ऄणभिेख राख्ने र प्रणतवेदन गने काययको ऄनगुमन प्रमखु 

प्रशासकीय ऄणधकृतिे गनेछ । 

६.४ प्राप्त गनुयपने णहसाव 

१. प्राप्त गनुयपने णहसाब सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• प्राप्त गनुयपने णहसाबको िेखा तोणकएबमोणजम व्यवणस्थतरुपमा राखी ऄसिुीको िाणग 

णनयणमतरुपमा कारबाही गररनेछ । 

२. प्राप्त गनुयपने णहसाब संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• प्राप्त गनुयपने णहसावको िेखा ऄध्यावणधक नराणखने। 



• प्राप्त गनुयपने रकम ऄसिुीको िाणग कारवाही नगररने । 

३ . प्राप्त गनुयपने णहसाव प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• िगत कायम हुने राजश्व बाहके प्राप्त गनुयपने सबै प्रकारको णहसाविाइ प्राप्त गनुयपने णहसावको 

रुपमा िेखाङ्कन गररनेछ । 

• प्राप्त गनुयपने णहसावमा कायायियिे णिन बागकी रकमहरु र कारवाही गरी ऄसिू गनुयपने कर 

दस्तरु जररवाना िगायत ऄन्य 

प्रकारको रकमहरु समावशे गरी ऄसिूीको िाणग णनयणमत रुपमा कारबाही गररनेछ । 

४. कायायियिे खररद काननू र प्रचणित काननू बमोणजम ऄसिू गनुयपने हजायना, क्षणतपणूतय, जफत, 

दण्ड, जररवाना अणद रकमको णनधायरण गरी सोको व्यवणस्थत ऄणभिेख राखी समयमानै ऄसिूीको 

कारवाही गने मखु्य णजम्मेवारी राजस्व शाखा प्रमखुको हुनेछ । 

५. प्राप्त गनुयपने णहसाब प्राप्त भए नभएको ऄनगुमन गने णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको 

स्थानीय राजस्व परामशय सणमणतको हुनेछ । 

६.५ राजश्व सम्बधधी प्रन्तवेदन 

१. सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• राजश्व सम्बन्धी प्रणतवेदन राजश्व सम्बन्धी प्रणतवेदन राजश्व कारोबारको माणसक प्रणतवेदन र 

वाणषयक अणथयक णववरण तथा प्रणतवेदनहरु तयार गरी पेश गररनेछ । 

२. राजश्व सम्बन्धी प्रणतवदेन संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ। 

• राजश्वको माणसक प्रणतवेदन तथा वाणषयक अणथयक णववरण तोणकए बमोणजमको ढागचामा 

तयार नगररने । 

• तोणकएको समयणभर सम्बणन्धत णनकायमा नपठाआने । 

३. राजस्व सम्बन्धी प्रणतवेदन काययिाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• कायायियिे राजस्वको बैक णहसाब णमिान गरी वाणषयक तथा माणसक णववरण ऄथायत 

राजधको अणथयक णववरणकोटा। (म.िे.प.फा.नं. ११०) तयार गरी तोणकए को समयणभर 

सम्बणन्धत मन्रािय/णनकायमा पेश गररनेछ । 

• सगती राजश्वको हकमा राजच अम्दानीको िगत तथा ऄसिुी प्रणतवेदन (म.िे.प.फा.नं. 

११३) तयार गरी तोणकएको समयणभर सम्बणन्धत सम्बणन्धत मन्रािय/णनकायमा पेश 

गररनेछ । 

• प्रत्येक अणथयक वषय समाप्त भएको पैंतीस णदन णभर राजस्वको वाणषयक अणथयक णववरण र 

प्रणतवेदनहरु तयार गररनेछ । 



• राजश्वको प्रणतवेदन तयार गनयको िाणग तोणकएको णवद्यतुीय प्रणवणधमा अधाररत प्रणानीको 

प्रयोग गररनेछ । 

 

 

 

४. राजस्व सम्बन्धी णववरण एवम ्प्रणतवेदन तयार गने मखु्य णजम्मेवारी अणथयक प्रशासन प्रमखु र 

त्यसमा सहयोग गनुय राजत्व शाखा प्रमखुको कतयव्य हुनेछ। 

५. राजस्व सम्बन्धी णववरण एवम ् प्रणतवेदन तयार गने काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय 

ऄणधकृतको हुनेछ 

७. बजेट तथा कायाक्रम तजुामा, स्वीकृन्त, न्नकासा र रकमाधतर न्नयधत्रण 

७.१ बजेट तथा काययिम तजुयमा 

१. बजेट तथा काययिम तजुयमा सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• वाणषयक बजेट तथा काययिम तयार गदाय स्थानीय अवणधक योजनाको िक्ष्य, ईद्दशे्य, नीणत र 

रणनीणत एवम ्मंधीय तथा प्रादणेशक नीणत तथा काययिमसगग मेिखाने गरी तयार पाररनेछ । 

• योजना तथा काययिम तजुयमा गदाय प्रणतफििाइ सणुनणित गररनेछ । 

• योजना छनौट, कायायन्वयन र ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कनमा जनसहभाणगता सणुनणित गररनेछ 

। 

• योजना तजुयमा गदाय अवणधक योजना, मध्यमकािीन खचय संरचना र वाणषयक बजेटबीच 

ईणचत तािमेि र समन्वय कायम गररनेछ । 

• अवणधक योजना तजुयमा गदाय यथासंभव स्थानगत योजना तजुयमा गररनेछ । 

• • स्थानीय बाणषयक बजेट तथा काययिम तजुयमाका चरण र काययणवणधहरु परूा गरी वाणषयक 

बजेट तथा काययिम तजुयमा गररनेछ । वाणषयक बजेट तयार गदायसम्भाव्य सबै अन्तररक र 

बाह्य स्रोतको ऄनमुान गररनेछ । 

• बैदणेशक सहायताको प्राणप्तमा तोणकएको काययणवणध पािना गररनेछ । 

• बजेट तथा काययिम तजुयमा गरी तोणकएको समय सीमा णभरै नगर सभाबाट पाररत गररनेछ । 

२. बजेट तथा काययिम तजुयमा सन्दभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• अवणधक योजना नै तजुयमा नहुने । 

• स्थानीय अवणधक योजना र स ङ्घीय तथा प्रदशे अवणधक योजनाबीच तािमेि नहुने। 

• योजना तथा काययिम छनौट गदाय िागत िाभ णवशे्लषण नगररने । 



• योजना तथा बजेट तजुयमा मागयदशयनका प्रणिया र अधारहरु ईल्िङ्घन हुने । 

• योजना कायायन्वयनमा ईपभोक्ताको सहभाणगता न्यनू हुने। वाणषयक बजेट तथा काययिम 

सङ्घीय तथा प्रादणेशक नीणत तथा काययिमसगग तािमेि नहु ने। 

• पोजनाको छनौट, कायायन्वयन र ऄनगुमन तथा मलू्याङ्कनमा जनताको माग र अवश्यकता 

बमोणजम नहुने 

• मध्यमकािीन खचय संरचना तयार नगररने । 

• मध्यमकािीन खचय संरचना र वाणषयक बजेटबीच तािमेि नहु ने। 

• स्थानगत णवशेषतामा अधाररत (Spatial) अवणधक योजना तजुयमा नगररने । 

• वाणषयक बजेट तथा काययिम तजुयमाको चरणहरु औपचाररकतामा मार सीणमत गररने । 

• टोि वस्तीस्तरमा बजेट तजुयमाको िाणग छिफि नगररने । 

• तथ्यगतभन्दा व्यणक्तगत प्रभावमा प्राथणमकता णनधायरण गररने । 

• सबै प्रकारको बैदणेशक सहायता वाणषयक बजेटमा समावेश नगररने । 

• बजेट तथा काययिम तोकेको समय सीमा णभर पेश गरी पाररत नगररने 

३. बजेट तथा काययिम तजुयमा काययिाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन गररनेछ  

प्रचणित काननू ऄनसुार स्थानीय णवकासको िणग अवणधक, वाणषयक, रणनीणतक, णवषय/ क्षेरगत 

मध्यमकािीन तथा दीघयकािीन णवकास योजना तयार गररनेछ । 

• अवणधक योजनािाइ मध्यमकािीन खचय संरचना तयार गरी वाणषयक बजेट तथा काययिम 

माफय त कायायन्वयन गररनेछ । 

• अवणधक योजना र वाणषयक बजेट तथा काययिम तजुयमा गदाय सङ्घीय तथा प्रदशे सरकारको 

अवणधक योजना र नीणत तथा काययिमसगग तािमेि हुने गरी गररनेछ । 

• णवकास योजनाको बजेट प्रस्ताव गदाय अयोजनाको सम्भाब्यता ऄध्ययन प्रणतवेदनको 

गणुस्तर पररक्षणको प्रबन्ध गने तथा िागत ऄनमुान भइ अणथयक, प्राणवणधक तथा 

वातावरणीय अधारमा ईपयकु्त र िाभ-िागतको अधारमा प्राभणमकीकरण गरी 

प्रणतफिमखुी अयोजना छनौट गररनेछ । 

• णवकास योजना प्रस्ताव गदाय अणथयक णवकास तथा गररबी णनवारणमा योगदान गने, 

ईत्पादनमिूक तथा णछटो प्रणतफि प्राप्त हुने, जनताको जीवनस्तर र रोजगारी बढ़ने, ऄणधक 

स्थानीय सहभाणगता रहने, कम िागत भएको र स्थानीय स्रोत साधनको पररचािन हुने 

जस्ता योजना छनौटका अधारहरु पािना गररनेछ । 



• ठूिा अयोजनाको बजेट समावेश गदाय सोको णदगो कायायन्वयन तथा सङ्घीय र प्रदशे 

योजनासगग समन्वय कायम गररनेछ । 

• अयोजना बैंकमा समावेश भएका अयोजनािाइ छनौटमा प्राथणमकता णदआनेछ। 

• अयोजनाको छनौट गदाय जनताको माग र अवश्यकताको अधारमा गररनेछ । 

• अयोजनाको छनौट गदाय वस्ती, टोि र समदुायमा छिफि गने व्यवस्था णमिाआनेछ। 

• योजना तजुयमा र कायायन्वयन गदाय प्रचणित काननू बमोणजम नागररक सहभाणगतािाइ 

गणुनणित गररनेछ । 

• नागररक सहभाणगता बढी हुने अयोजना छनोटमा प्राथणमकता णदआनेछ । 

• छनौट भएका अयोजनाहरु कायायन्वयन हुने वषय सणहतको कायययोजना अवणधक योजनामा 

समावेश गररनेछ । 

• स्रोत ऄनमुान तथा बजेट सीमा णनधायरण सणमणतिे जान्तररक अय, संघ तथा प्रदशे 

सरकारबाट प्राप्त हुने ऄनदुान, राजध बागडफागट, रोयल्टी, जनसहभाणगता तथा ऋण गणहत 

कूि स्रोतको ऄनमुान गररनेछ । 

• कुि स्रोत ऄनमुानको अधारमा णवषय क्षेरगत बजेट सीमा तथा मागयदशयन तयार गरी 

णवषयगत शाखा र वडा कायायियिाइ ईपिब्ध गराआनेछ । 

• बजेट तथा काययिम तजुयमाका चरणहरु ऄणनवायय पािना गररनेछ । 

• प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे बजेट सीमा, मागयदशयन तथा अयोजना प्राथणमकताका 

अधारहरु वैशाख १५ गतेणभर णबषयगत शाखा तथा वडा सणमणतिाइ ईपिब्ध गराआनेछ । 

• टोि स्तरीय/योजनाको माग संकिन गदाय ऄणधकतम जनसहभाणगता कायम हुने गरी 

स्थानीय तहका सरोकारवािाहरुिाइ सहभागी गराआनेछ । 

• वैदणेशक सहयोग पररचािन गदाय ऄन्तरराणरिय णवकास सहायता पररचािन नीणत, २०७६ 

तथा प्रचणित काननूिे तोकेको प्राथणमकता प्राप्त क्षेरमा मार गररनेछ । 

• वैदणेशक सहायता प्राप्त गदाय प्रचणित काननू बमोणजम नेपाि सरकारको पवूय स्वीकृणत 

णिआनेछ । 

• प्राप्त हुने सबै प्रकारका बैदणेशक सहायतािाइ ऄणनवायय रुपमा बजेट तथा काययिममा 

समावेश गररनेछ । 

• योजना तजुयमाका चरणहरु परूा गरी बजेट तथा काययिम चाि ुअणथयक वषयको ऄसार १० 

गते णभर सभामा प्रस्ततु गररन्छ । 

• वाणषयक बजेट तथा काययिम नगर सभामा पयायप्त छिफिको व्यवस्था णमिाआनेछ । 



• वाणषयक बजेट तथा  

•  

• काययिम नगर सभाबाट ऄसार मसान्तणभर ऄणनवायय रुपमा पाररत गररनेछ । 

४. बजेट तथा काययिम तजुयमा गने मखु्य णजम्मेवारी बजेट तथा काययिम तजुयमा सणमणतको हुनेछ। 

५. बजेट तथा काययिम तजुयमा काययको ऄनगुमन काययपाणिकाबाट हु नेछ । 

७.२ ऄन््तयारी, न्नकासा रकमाधतर 

१. ऄणख्तवारी, णनकासा रकमान्तर सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ 

• वजेट स्वीकृत भए पणछ ऄणख्तयारी णदने र णनकासा णदने कायय गररनेछ । 

 अणथयक वषयको ऄन्त्यमा खचय हुन नसकी बागकी रहकेो रकम स्थानीय सणञ्चत कोषमा णफताय 

दाणखिा गररनेछ ।  

 बजेट रकमान्तर गने कायय प्रचणित काननुद्वारा तोणकएको प्रणिया र रकमगत सीमाणभर रही 

गररनेछ ।  

 

२. ऄणख्तयारी, णनकासा रकमान्तर सन्दभयमा दहेायका जोणखमहरू रहन सनेने दणेखन्छ ।  

 स्वीकृत बजेट बमोणजम ऄणख्तयारी नणदने ।  

 अणथयक बषयको ऄन्त्यमा बागकी रहकेो रकम स्थानीय सणञ्चत कोषमा समयमै णफताय दाणखिा 

नगररने ।  

 अणथयक बषयको ऄन्त्यमा बागकी रहकेो सबै रकम ऄणख्तयारी णददंा तोणकएको समय र प्रणियाको 

पािना नगररने 

 बजेट रकमान्तर गदाय तोकीएको काययणवणध र सीमा पािना नगररने । 

 

३. ऄणख्तयारी, णनकासा रकमान्तर काययिाइ प्रभावकारी बनाईन दहेायका प्रकृयाहरू ऄविम्बन गररनेछ 

।  

 एईटा अयोजनामा स्वीकृत भएको बजेट ऄको अयोजनाम खचय गररनेछैन । 

 सभाबाट बजेट स्वीकृत भएको सात णदनणभर प्रमखुिे प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिाइ बजेट 

खचय गने ऄणख्तयारी प्रदान गररनेछ ।  



 प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे १५ णदनणभर सम्बणन्धत शाखा प्रमखुिाइ र वडासणचविाइ बजेट 

खचय गने ऄणख्तयारी णदनेछ ।  

 अणथयक वषयको ऄन्त्यमा खचय हुन नसकी बागकी रहकेो सबै रकम प्रचणित ऐन ऄनसुार तोणकएको 

प्रणिया ऄपनाइ स्थानीय सणञ्चत कोषमा णफताय दाणखिा गररनेछ ।  

 सणञ्चत कोषमा णफताय दाणखिा गरेको जानकारी सम्बणन्धत कोष तथा िेखा णनयन्रक कायायिय 

समेतिाइ णदआनेछ ।  

 णनयतवस रकम णफताय नगने वा ऄन्यर सारेको ऄवस्थामा णजम्मेवार ऄणधकारी वा कमयचारीिाइ 

काननुबमोणजम कारवाही गररनेछ ।  

 ऄणधकार प्राप्त अणधकारीिे कोषको णस्थणत हरेी अवश्यक काययको िाणग मार बजेट रकमान्तर 

स्वीकृत गनेछ ।  

 चाि ुशीषयकबाट पुगजीगतमा र पुगजीगतबाट पुगजीगत शीषयकमा मार रकमान्तर गनय स्वीकृणत णदआनेछ 

।  

 रकमान्तर गदाय जनुजनु शीषयकमा रकमान्तर गररनेहो सो शीषयकमा शरुू बजेटको २५ प्रणतशतसम्म 

थप गनय सणकने छ ।  

 कुनै बजेट नभएको शीषयक एवम ्अयोजनामा रकमान्तर गनय स्वीकृणत णदआनेछैन ।  

 

४. ऄणख्तयारी, णनकासा रकमान्तर समबन्धी समन्वय गने मखु्य णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय 

ऄणधकृतको हुनेछ ।  

५. ऄणख्तयारी, णनकासा रकमान्तर सम्बन्धमा ऄनगुमन काययपाणिकाबाट हुनेछ ।।  

८. बजेट खचय तथा पेश्कीको णनयन्रण 

८.१ बजेट खचय व्यवस्थापन  

१. बजेट खचय व्यवस्थापन सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ ।  

 स्वीकृत बजेट खचय गदाय णनयणमतता, णमतव्ययता, काययदक्षता, प्रभावकाररता कायम गररनेछ ।  

 ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीबाट मार खचय गने अदशे णदने वा खचय स्वीकृत गने व्यवस्था गररनेछ ।  



 खचय गने तोणकएको काययणवणध र प्रणिया पािना भएको सणुनणित गरेर मार खचय गररनेछ ।  

 पवूायधार णवकास योजनामा भएको खचय िेख्दा तोणकएको णनमायण सम्बन्धी काययणवणध परुा गररनेछ 

।  

 योजना र काययिमको खचय गदाय सहायता सम्झौता बमोणजम ग्राह्य खचय मार खचय गररनेछ । 

ताणिम, गोष्ठी अदी जस्ता काययिम सञ्चािन खचय गदाय िागत ऄनमुान एवम ् ताणिम 

काययिमको प्रणतवेदन प्राप्त गररनेछ ।  

 खचय िेख्दा णनयमानसुार िाग्ने अयकर कट्टी, मलू्य ऄणभबणृद्ध कर, धरौटी तथा पेश्की कट्टी 

गररनेछ ।  

२. बजेट खचय व्यवस्थापन सन्दभयमा दहेायका जोणखमहरू रहन सनेने दणेखन्छ ।  

 प्रचणित काननु पणूय रुपमा पािना नहुने । 

 ऄनावश्यक के्षर तथा काययमा खचय हुने । 

 समय र िागत बढी खपत हुने । 

 बजेट ऄनशुासनमा कमी कमजोरीहरू देणखने ।  

 ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीबाट अदशे नभआ खचय गररने । 

 स्वीकृत वाणषयक काययिम र बजेटको  पररणधभन्दा बाणहर खचय गररने । 

 स्वीकृत ऐन, णनयम, णनदणेशका/काययणवणध, मापदण्ड तथा णनयमको पािना नगरी खचय गररने । 

 योजनाको सभे, णडजाआन, िागत ऄनमुान जस्ता प्रारणम्भक तयारी परुा नगररने । 

 खररद सम्बन्धी काययवाही र प्रणियाहरू परुा नगररने । 

 ताणिम/गोष्ठी सम्बन्धी काययिम गदाय िागत ऄनमुान तयार गरी स्वीकृणत नगराआने ।  

 ताणिम काययिमको प्रणतवेदन र प्रभावकाररता मलू्याङ्कन नगररने ।  

 सम्झौता प्रणतकूि कायय वा णियाकिापमा खचय गररने ।  

 काननुत: ऄणनवायय दाणयत्व कट्टी नगरी भकु्तानी हुने । 

 धरौटी र पेश्की णववरण ऄध्यावणधक नगरी भकु्तानी हुने । 



३. बजेट खचा व्यवस्थापन प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरू ऄविम्बन गररनेछ ।  

 प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे बजेट खचय गदाय प्रचणित काननूी व्यवस्था पािना गने 

गराईनेछ, 

 प्राणवणधक तथा प्रशासकणनक कमयचारीिाइ खररद व्यवस्थापन तथा अणथयक प्रशासन 

सम्बन्धी णवषयमा क्षमता णवकास गने गराआनेछ,  

 खचयका मापदण्ड, काययिम/योजना सञ्चािन णनदणेशका/ काययणवणध णनमायण र 

कायायन्वयन गने गराआनेछ, 

 प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे प्रचणित अणथयक काययणवणध ऐन णनयम ऄनसुार अफै वा 

ऄणधकारी तोकी णनजबाट खचय गने वा खचयको अदशे णदने व्यवस्था णमिाआनेछ, 

 प्रचणित काननू ऄनसुार पेश भए नभएको एणकन गरी णनम्न ऄवस्थामा खचय स्वीकृत 

गररनेछ,  

 स्वीकृत बजेट तथा खचय णशषयकणभर रही खचय गरेको, 

 योजना स्वीकृत भएका, 

 खचय गनय णनकासा फुकुवा भएको, 

वैदणेशक स्रोतबाट खचय व्यहोने भएमा स्रोत फुकुवा भएको ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीबाट 

णनम्नाऄनसुार खचय गररनेछ ।  

 स्वीकृत बजेट, काययिम र ईपिब्ध स्रोतको अधारमा ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीबाट खचय 

स्वीकृत गररनेछ ।  

 खचयमा एकरुपता र णमतव्यणयता ल्याईन खचय सम्बन्धी मापदण्ड वा णनदणेशका णनमायण 

गरी सोको पािना गररनेछ ।  

 णशक्षा, स्वास्थ्य, कृणष जस्ता के्षरगत काययिम सम्बन्धी खचय गदाय स्वीकृत मागयदशयन, 

काययणवणध एवम ्शतयहरू पािना भएको सणुनणित गररनेछ ।  

 खचयको कागजात र कारोवार पिुी भएको अधार र अवश्यक बीि भरपाइ पेश गनय 

िगाआनेछ ।  



 णवकास योजना सम्बन्धी खचय गदाय योजनाको सभे, णडजाआन, िागत ऄनमुान तथा 

काययिम तयार एवम ्स्वीकृत भएको सणुनणित गनय चेकणिि तयार गरी रूज ुगने व्यवस्था 

गररनेछ ।  

 स्वीकृत काययिम ऄनसुार समयमै काययसम्पादन र मािसामनको प्राप्तीका िाणग खररद 

सम्बन्धी प्राणवणधक एपम ्प्रशासणनक प्रणिया परुा गररनेछ ।  

 स्थानीय पवूायधार णनमायण र ममयत सम्बन्धी बीि भकु्तानी गदाय सम्बणन्धत वडा कायायिय र 

िाभग्राही तथा ईपभोक्ताबाट ऄणनवायय रुपमा णसफाररस गनुयपने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

 िागत साझेदारीमा कायायन्वयन गररएका योजनाहरूको सम्बन्धमा सम्झौता बमोणजम 

सम्बणन्धत िाभग्राही, ईपभोक्ता सणमणत वा स्थानीय संस्थाको योगदानको सणुनणितता 

गररनेछ ।  

 ताणिम काययिमको िागत ऄनमुान तयार गदाय काययिम सञ्चािन सम्बन्धी नम्स र 

मापदण्डको अधारमा खचय गने व्यवस्था गररनेछ ।  

 ताणिम, गोष्ठी अदी सञ्चािन गदाय काययिमको प्रस्ताव र िागत ऄनमुान तयार गरी 

ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीबाट स्वीकृत गराआनेछ ।  

 स्वीकृत प्रस्ताव र िागत ऄनमुान ऄनसुार कायय सम्पन्न गरी पेश भएको प्रणतवेदनको 

अधारमा रकम भकु्तानी गररनेछ ।  

 ताणिम काययिममा सहभाणगबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी अवश्यकता ऄनसुार समीक्षाको 

व्यवस्था गररनेछ ।  

 वैदणेशक सहायता ऄन्तगयत सञ्चाणित काययिमको खचय गदाय दात ृ संस्थाको सम्झौता 

बमोणजम खचय व्यहोररने ग्राह्य खचय शीषयक वा णियाकिापमा मार गररनेछ ।  

 अणथयक तथा सम्बणन्धत कमयचारीको िाणग अयोजना िेखा सम्बन्धी ज्ञान, णसप तथा 

क्षमता णवकास गररनेछ । सम्झौता बमोणजम खचयको शीषयक (नेयाटोगोरी) णमिाइ खचयिे 

िेखाङ्कन गरे नगरेको एणकन गररनेछ ।  

 खचयको सोधभनाय माग गने काययमा सहयोग हुने अणथयक र ऄन्य णववरण समयमा तयार 

गररनेछ ।  

ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीबाट णनम्नाऄनसुार खचय स्वीकृत गने । 



 बीि भकु्तानी गदाय प्रचणित काननुिे तोकेको अयकर, मलू्यऄणधबणृद्ध कर, धरौटी कट्टी 

गरेर मार भकु्तानी णदने व्यवस्था गररनेछ ।  

 पेश्की बागकी भए सम्झौता ऄनसुार कट्टी गरेर मार भकु्तानी णदआनेछ ।  

 कट्टी गररएको अयकर रकम समयमै बैंक दाणखिा गररनेछ ।  

 अयकर कट्टी गररएको कमयचारी, व्यणक्त वा संस्थाको नाम नामेसी सणहतको णववरण र 

मलू्यऄणधवणृद्ध कर भकु्तानी णदएको नाम नामेसी सणहतको णववरण अन्तररक राजस्व 

कायायियमा पठाआनेछ ।  

 णवि णवजक पेश गरेर मार भकु्तानी णदआनेछ ।  

४. बजेट खचय व्यस्थापनको मखु्य णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको हुनेछ ।  

५. बजेट खचय व्यवस्थापनको ऄनगुमन सशुासन सणमणतबाट हुनेछ ।  

८.२ पेश्की व्यवस्थापन 

१. पेश्की व्यस्थापन सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ ।  

 ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीिे स्वीकृत कामको णनणम्त अवश्यक रकम मार पेश्की 

णदआनेछ ।  

 दणैनक तथा भ्रमण भिा, मािसामान खररद र ठेनेका प्रयोजनको िाणग पेश्की णदगदा 

काननुी कराय प्रणियाहरू परुा गररनेछ ।  

 काननु बमोणजम ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीिे पेश्की फर्छ्यौट गने गराआनेछ ।  

 णजम्मेवारी ऄणधकारीिे पेश्की फर्छ्यौट कायय समयमा नगरेमा ऐन णनयम बमोणजम 

कारवाही गररनेछ ।  

२. पेश्की व्यवस्थापन सन्दभयमा दहेायका जोणखमहरू रहन सनेने दणेखन्छ ।  

 पेश्की नणदए हुनेमा पनी पेश्की णदने । 

 परुामनो पेश्की बागकी रह ेतापणन नयाग पेश्की णदने । 

 पेश्कीको िगत कायम नगररने । 



 पेश्की फर्छ्यौट तोणकएको समयणभर नणगररने  । 

 मािसामन गररदको िाणग अवश्यकभन्द बढी पेश्की णदने ।  

 खररद सम्झौता ऄनसुार बैंक ग्यारेन्टी प्राप्त नगरी पेश्की भकु्तानी हुने । 

 ठेनेका ऄवधी भरको बैंक ग्यारेन्टी नहुने अवश्यक र पणूय कागजात नभआ पेश्की 

फर्छ्यौटको िाणग पेश हुने । 

 तोणकएको म्याद णभर पेश्की फर्छ्यौट नहुने ।  

 पेश्की णिएको प्रयोजन भन्दा फरक प्रयोजनमा खचय देखाइ फर्छ्यौट हुने  

 पेश्की फर्छ्यौट कायय प्राथणमकतामा नपने ।  

३. पेश्की खचय व्यवस्थापन प्रभावकारी बनाईन दहेायका प्रकृयाहरू ऄविम्बन गररनेछ ।  

पेश्कीमा णनम्न णनयन्रणको  ईपाय ईपनाआनेछ । 

 पेश्की सम्बन्धी काम, प्रयोजन र चाणहने रकम र णववरण खिुाइ अवश्यक रकम मार पेश्की 

णदआनेछ । 

 पेश्की माग गनेको परुानो पेश्की बागकी रह ेनहरेको जागच गने र परुानो पेश्की फर्छ्यौट भआ नसकेको 

ऄवस्था भए सो पेश्की फर्छ्यौट गराआ मार नयाग पेश्की णदआनेछ । 

 कमयचारी बाहकेको हकमा पेश्की णिने व्यणक्तको णतन पसु्ते स्थायी र ऄस्थायी ठेगाना प्रस्ट िेखी 

पेश्की णदआनेछ ।  

 पेश्की खातामा पेश्कीको िगत कायम गरी ऄनगुमन गने व्यवस्था गररनेछ ।  

 भ्रमण र मािसामान खररद पेश्की णदगदा भ्रमण अदशे र खररद अदशे स्वीकृणत र बजेटको 

ईपिब्धतािाइ ध्यान णदआनेछ । 

 सावयजणनक खररद सम्बन्धी ठेनेका सम्झौता ऄनसुार पेश्की णददा सम्झौताको शतय बमोणजम 

सम्झौता ऄवणध भरको बैङ्क ग्यारेन्टी णिआ मार णदआनेछ ।  

 बैंक ग्यारेन्टीको म्याद णनयन्रण खाता राखी समयमै म्याद थप गराआनेछ । पेश्की फर्छ्यौट गदाय 

णनम्न बमोणजम गने गराआनेछ ।  



 पेश्की णिनेणदने दबैुिे पेश्की प्रयोजन ऄनसुार तोणकएको म्यादणभर काननू बमोणजमको काययणवणध 

ऄपनाआ फर्छ्यौट गने गराआनेछ । 

 अणथयक प्रशारन शाखािे पेश्की फर्छ्यौटको िाणग प्राप्त णबि भरपाआ जागची णिनणुदन ुपने रकम 

ठहर् याइ पेश्की फर्छ्यौटको िाणग पेश गनेिाइ भरपाइ णदने व्यवस्था गररनेछ ।  

 ताणिम सम्बन्धी काययिमको पेश्की फर्छ्यौट गदाय ताणिम सम्पन्न प्रणतवेदन संिग्न राणखनेछ ।  

 पेश्की खाता ऄध्यावणधक गरी राणखनेछ । फर्छ्यौट गनय बागकीको णववरण तोणकएको ढागचामा 

तयार गने र प्रत्येक अणथयक वषयमा पेश्की बागकीको णजम्मेवारी सारी ऄनगुमन गररनेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट सम्बन्धी कारवाही णनम्न बमोणजम गररनेछ ।  

 म्याद नाघेको पेश्कीको हकमा काननूी व्यवस्था कडाइका साथ िाग ूगररनेछ ।  

 फर्छ्यौट गनय ऄटेर गरेमा वा म्याद णभर फागटवारी नबझुाएमा पदाणधकारी वा कमयचारीको हकमा 

तिब वा सणुवधा रोनेका गररनेछ ।  

 तिब वा सणुवधा रोनेका गदाय पणन ऄटेर गरेमा प्रचणित काननू बमोणजम कारवाही गररनेछ ।  

 सरकारी कमयचारी बाहकेका ऄन्य व्यणक्तको हकमा सरकारी बागकी सरह व्याज सणहत ऄसिुईपर 

गरी कारवाही गररनेछ ।  

४. पेश्की खचय व्यवस्थापनको मखु्य णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको हुनेछ ।  

५. पेश्की खचय व्यवस्थापनको सशुासन सणमणतबाट ऄनगुमन हुनेछ ।  

९. बैंक खाता सञ्चािन तथा णहसाब णभडान एवम रकम दाणखिा तथा भकु्तानी 

९.१ बैंक खाता सञ्चािन 

१. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ ।  

 स्थानीय सणञ्चत कोष िगायतका णवणभन्न कोषहरू सञ्चािन गनयको िाणग अवश्यक स्वीकृणत 

णिइ मार तोणकएको बैंकमा खाता खोिी कारोवार सञ्चािन गररनेछ ।  

 स्थानीय राजस्व, खचय र धरौटी िगायतका कारोवारको िाणग प्रचणित काननू बमोणजम 

तोणकएको समहूको कायय सञ्चािन स्तरको खाता खोिी कारोबार सञ्चािन गररनेछ ।  



२. बैंक खाता सञ्चािन संदभयमा दहेायका जोणखमहरू रहन सनेने दणेखन्छ ।  

 तोणकएको बैंकमा कोष खाताहरू नखोणिने । 

 खाता खोल्दा को.िे.णन.का.बाट अवश्यक स्वीकृत नणिआने । 

 खाता सञ्चािन तोकेको पदाणधकारी बाहके ऄन्य व्यणक्तबाट हुने । 

 को.िे.णन.का. को अवश्यक सहमणत बेगर अफूखसुी बैंक खाता खोिी कारोबार गने । 

 

३. बैंक खाता सञ्चािन प्रभावकारी बनाईन दहेायका प्रकृयाहरू ऄविम्वन गररनेछ ।  

 काननू बमोणजम प्राप्त सबै णकणसमको अम्दानी रकम तोणकएको बैंकमा ग-४ समहूको स्थानीय 

सणञ्चतकोष खातामा जम्मा गररनेछ ।  

 स्थानीय णवणवध कोष, णवभाज्य कोष, अकणस्मक कोष र णवपद ् व्यवस्थापन कोषको िाणग 

िमश: ग-५, ग-६, ग ७.१ र ग ७.२ समहूको खाता खोणिनेछ ।  

 को.िे.णन.का. को णसफाररस णिइ नेपाि रारि बैंकबाट स्वीकृणत प्राप्त बैंकमा खाता खोणिनेछ । 

 प्रापप्त सबै रकमहरू कोषको खातामा अम्दानीको स्रोत दणेखने गरी बैंक दाणखिा गररनेछ ।  

 कोषको सञ्चािन काननूिे तोकेको पदाणधकारीबाट मार गररनेछ ।  

 राजस्व, णवणनयोजन वा धरौटी कारोबारको िाणग को.िे.णन.का. को णसफाररस णिइ तोणकएको 

बैंकमा िमश: ग-१, ग-२ र ग-३ समहूको खाता खोणिनेछ ।  

 णवणनयोणजततफय को चाि ुखचय तथा पूगजीगत खचय, णविीय व्यवस्था र णवणवध खचयको िाणग कायय 

सञ्चािनस्तरको तोणकएको ईप समहूको खाता खोिी कारोबार गररनेछ ।  

 अन्तररक राजस्व, राजस्व बागडफागट, ऄनदुान, ऋण तथा णविीय व्यवस्थापनबाट प्राप्त रकमहरू 

तोणकएको ४.१ ग-१ ईपसमहूको रकम जम्मा गनय णमल्ने खातामा जम्मा गररनेछ ।  

 धरौटी, जमानत, ऄनेि मनी वापत प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकम जम्मा तथा कारोबार गनय 

तोणकएको ग-३ समहूका खाता खोिी कारोबार गररनेछ ।  

 राजस्व, णवणनयोजन र धरौटी खाताको सञ्चािन प्रचणित काननू बमोणजम गररनेछ ।  

 णवशेष ऄवस्था परी कयायियको नाममा णवशेष खाता खोल्न ु अवश्यक भएमा सम्बणन्धत 

को.िे.णन.का.बाट अवश्यक सहमणत णिइ खाता सञ्चािन गररनेछ । 



 बैंक पररवतयन गनुय परेमा को.िे.णन.का.बाट अवश्यक सहमणत णिआनेछ ।  

 

४. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्धी प्रमखु णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र अणथयक प्रशासन 

प्रमखुको हुनेछ ।  

५. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्धी काययको ऄनगुमन सशुासन सणमणतबाट हुनेछ ।  

९.२ णहसाव णभडान तथा समायोजन 

१. णहसाव णभडान तथा समायोजन सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ ।  

 प्रचणित िेखा णनदेणशका बमोणजम कायायियको राजस्व, णवणनयोजन बजेट तथा कोष खाताको 

बैंक स्टेटमेन्ट णनयणमत रुपमा णभडान गरी णहसाब णमिान णववरणहरू तयार गररनेछ । 

 राजस्व, धरौटी र खचयको णहसाव समायोजन प्रचणित िेखा णनदेणशका बमोणजम तोणकएको 

काययणवणधहरू ऄपनाइ गररनेछ ।  

२. णहसाब णभडान तथा समायोजन सन्दभयमा दहेायका जोणखमहरू रहन सनेने दणेखन्छ । 

 राजस्व, णवणनयोजन, धरौटी तथा कोष खाताको बैंक स्टेटमेन्ट सम्बणन्धत बैंकबाट णनयणमत रुपमा 

प्राप्त नगने । 

 बैंक णहसावसगग बजेट खचय भएको तथा बागकी रकमको णभडान नगररने । 

 बैंक णहसाव णमिान णववरण तोणकएको ढागचामा तयार नगररने । 

 खचय िेख्दा रटुी भएको ऄवस्थामा णहसाव समायोजन नगररने ।  

 

३. णहसाव णभडान तथा समायोजन प्रभावकारी बनाईन दहेायका ईपायहरू ऄविम्बन गररनेछ ।  

िेखा प्रमखु र णजम्मेवार कमयचारीिे बैंक णहसाव णभडान प्रचणित िेखा र सरकारी कारोबार णनदेणशका 

बमोणजम णनम्नाऄनसुार तयार गनेछन ्।  



 कायायियको बजेट खचय, राजस्व, कोष र धरौटी खाताको बैंक स्टेटमेन्ट णनयणमत रुपमा प्राप्त गरी 

माणसक रुपमा णहसाव णभडान गररनेछ ।  

 राजस्व खातामा रकम दाणखिा भएको तर कायायियमा भौचर पेश नभएको भौचरको णववरण 

तयार गररनेछ ।  

 बजेट खचयतफय  कायायियबाट चेक जारी भएको तर बैंकबाट भकु्तानी हुन बागकी चेकको णववरण 

तयार गररनेछ ।  

 बजेट खचय, राजस्व, कोष र सम्बणन्धत बैंक खाताको स्टेटमेन्ट वीच फरक परेको रकम तोणकए 

बमोणजमको बैंक णहसाव णमिान णववरणहरू (म.िे.प.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्येक मणहनाको ७ 

गते णभर तयार गररनेछ ।  

 बैंक णहसाव णमिान णववरणहरू कायायिय प्रमखु वा णजम्मेवार ऄणधकृतबाट प्रमाणणत गराइ 

राणखनेछ ।  

 राजस्व, धरौटी र खचयणहसावको समायोजन प्रचणित िेखा सरकारी कारोबार णनदणेशका बमोणजम 

गररनेछ ।  

 अणथयक वषय वषयणभर जारी भएको चेकहरूमध्ये बैंकबाट भकु्तानी हुन बागकी चेकहरूको णववरण 

तयार गरी प्रमाणणत गराइ राणखनेछ ।  

 कायायियबाट जारी भएको णवशेष कारण तोकेको म्यादणभर नसाणटएमा चेकहरू रद्द गरी सो चेक 

बराबर रकमको खचय घटाइ  वा समायोजन गरी णहसाव णमिान गररनेछ ।  

 अणथयक वषयणभर जारी भएको चेकहरूमध्ये कुनै चेक रद्द गरी सोको सट्टो ऄको चेक जारी गनुय पर ्

पनु: खचय भौचर तयार गरी नयाग चेक जारी गररनेछ ।  

 अणथयक वषयको ऄन्त्यमा णवणनयोजन खातामा बचत रकम णनणयय गराइ स्थानीय सणञ्चतकोष 

खातामा रकम रकम िान्सफर गररनेछ ।  

४. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्धी प्रमखु णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र अणथयक प्रशासन 

प्रमखुको हुनेछ ।  

५. बैंक खाता सञ्चािन सम्बन्धी काययको ऄनगुमन सशुासन सणमणतबाट हुनेछ ।  

९.३ प्राप्त रकमको सरुक्षा तथा बैंक दाणखिा 



१. प्राप्त रकमको सरुक्षा तथा बैंक दाणखिा सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ ।  

 राजस्व, अन्तररक अय, धरौटी वापत प्राप्त नगद, चेक भौचर अदी सरुणक्षत रुपमा राणखनेछ ।  

 प्राप्त हुने नगद तथा चेक रकम प्रचणित अणथयक प्रशासन सम्बन्धी काननू बमोणजम तोणकएको 

बैंकमा समयणभर नै दाणखिा गररनेछ ।  

२. प्राप्त रकमको सरुक्षा तथा बैंक दाणखिा सन्दभयमा देहायका जोणखमहरू रहन सनेने दणेखन्छ ।  

 नगद, चेक भौचर अदी सरुणक्षत रुपमा राख्न णजम्मेवार व्यणक्त नतोणकने ।  

 ऄसिुी रकम सरणक्षत तवरिे नराणखने । 

 ऄसिुी रकमको िगत नराणखने र नराखेको कारण रकम णहनाणमना हुने । 

 प्राप्त नगद तथा चेक तोणकएको समयमा बैंक दाणखिा नहुने ।  

 नगर र चेक बैंक दाणखिा नगरी णहनाणमना वा दरुुपयोग हुने । 

 णहनाणमना वा दरुूपयोग भएको ऄवस्थामा काननू बमोणजम कारवाही नहुने । 

३. णहसाव णभडान तथा समायोजन प्रभावकारी बनाईन दहेायका ईपायहरू ऄविम्बन गररनेछ ।  

 ऄसिु गरेको नगद, बैङ्क चेक, धरौटी र राजस्व रकम सरुणक्षत तवरिे राख्ने णजम्मेवारी िेखा 

शाखा प्रमखुको हुनेछ ।  

 णजम्मेवारी व्यणक्तिे ऄसिु गरेको नगद, बैङ्क चेक, धरौटी र राजस्व रकम सरुणक्षत तवरिे राख्न 

अवश्यक भौणतक तथा सरुक्षा व्यवस्था गररनेछ ।  

 नगदी रकम ऄसिु गदाय भरपाइ वा नगदी प्राप्ती रणसद णदने व्यवस्था गररनेछ ।  

 रणसद णनयन्रण खाता राख्ने व्यवस्था गररनेछ ।  

 रकम ऄसिु गदाय अणथयक संकेत र शीषयक खिुाइ गने गराआनेछ ।  

 ऄसिुी नगद, चेक र भौचरहरूको दैणनकी गोश्वारा िगत वा ऄणभिेख राख्ने व्यवस्था गररनेछ ।  

 प्राप्त नगद तथा चेक रकम तोणकएको बैंकको सम्बणन्धत खातामा शीषयक सिुाइ सोही णदन वा 

त्यसको भोणिपल्टसम्म बैंक दाणखिा गररनेछ ।  



 बैंक टाढा रहकेो कारण तोणकएको म्यादणभर रकम बैंक दाणखिा गनय नसणकने ऄवस्थामा एक तह 

माणथको ऄणधकारीको स्वीकृणत णिइ तोणकएको समयसीमा णभर रकम दाणखिा गररनेछ ।  

 तोणकए बमोणजमको म्यादणभर रकम दाणखिा नगरेको ऄवस्थामा यस्तो रकम सम्बणन्धत 

व्यणक्तबाट ऄसिू गरी काननू बमोणजमको जररवाना र ऄन्य कारवाही गररनेछ ।  

४. प्राप्त रकमको सरुक्षा तथा बैंक दाणखिा सम्बन्धी प्रमखु णजम्मेवारी अणथयक प्रशासन प्रमखुको हुनेछ ।  

५. प्राप्त रकमको सरुक्षा तथा बैंक दाणखिा सम्बन्धी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतबाट 

हुनेछ ।  

९.४ भकु्तानी णनयन्रण 

१. भकु्तानी णनयन्रण सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

 भकु्तानी अदशे णदने काययको िाणग पदाणधकारी तथा णजम्मेवारी तोणकनेछ ।  

 भकु्तानी अदशे णदगदा प्रचणित काननू बमोणजम रीत पगेु नपगेुको जागच गरी भकु्तानी अदशे जारी 

गने र खचय िेणखनेछ ।  

 भकु्तानी णदगदा प्रचणित काननु तथा िेखा णनदेणशका बमोणजम तोकेको काययणवणधहरू पािना 

गररनेछ । 

२. भकु्तानी णनयन्रण संदभयमा दहेायका जोणखमहरू रहन सनेने देणखन्छ ।  

 भकु्तानी अदशे णदने अणधकारीक व्यणक्त नतोणकने ।  

 भकु्तानी अदशे णदने पदाणधकारीिे जवाफदेहीता पािना नगने । 

 तोणकएको रीत वा प्रकृयाहरू परुा नगरी भकु्तानी अदेश णदने । 

 भकु्तानी अदशे र गौश्वारा भौचर तयार नगरी चेक जारी गने ।  

 भकु्तानीको प्रकृया पािना नगने ।  

 जारी भएको चेकहरू सम्बणन्धतिाइ समयमा नबझुाईने ।  

 खचय िेखेको चेकहरू अणथयक वषयणभर नबझेुकोमा भौचर ईठाइ णहसाब समायोजन नगने । 



३. भकु्तानी णनयन्रण प्रभावकारी बनाईन दहेायका ईपायहरू ऄविम्बन गररनेछ ।  

 प्रचणित काननूमा ईल्िेख भए बमोणजम भकु्तानी अदशे णदने अणधकारीक पदाणधकारी 

तोणकनेछ ।  

 भकु्तानी अदशे णदने पदाणधकारीको ऄणधकार र कतयव्य सणहत जवाफदहेी बहन गनुयपने व्यवस्था 

गररनेछ ।  

 तोकेको प्रमखुहरू सरूवा वा णजम्मेवारीमा हरेफेर हुगदा काननू बमोणजम भकु्तानी अदशे णदने 

ऄको पदाणधकारी तोणकनेछ ।  

भकु्तानी अदशे णदगदा णनम्न कुरामा णनणित हुने : 

 स्वीकृत बजेट काययिम, ऄणख्तयारी, णनकासा र फुकुवा समेतको अधारमा खचय िेख्न णमल्ने 

रकमको मार भकु्तानी अदेश णदआनेछ ।  

 भकु्तानी अदशे णदगदा खचयको प्रकृया परुा भएको र बीि भरपाइ िगायतका अवश्यक कागजात 

प्राप्त भएको सणुनणित गररनेछ ।  

 खचयका सबै प्रकृयाहरू परुा भएको जागच गरी मार तोणकए बमोणजमको गौश्वारा भौचर तयार गरी 

चेक जारी गररनेछ । णजम्मेवार पदाणधकारीिे भकु्तानी णदगदा णनम्न काययणवणध ऄपनाआनेछ ।  

 भकु्तानी णदगदा प्रचणित काननू बमोणजम भकु्तानी पाईने सम्बणन्धत व्यणक्त वा फमयको खातामा बैंक 

माफय त सोझै रकम जम्मा गने वा चेक जारी गने गरी भकु्तानी णदआनेछ ।  

• भकु्तानी पाईने व्यणक्त, फमय, संस्था वा कम्पनीको नामनामसेी र ठेगाना खिुाआनेछ । 

• सही भएको चेकहरु सरुणक्षत रुपमा राणख सम्बणन्धत व्यणक्त फमय वा कम्पनीिाइ ऄणविम्व बझुाईने व्यवस्था 

गररनेछ। 

४. भकु्तानी णनयन्रण सम्बन्धी प्रमखु णजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र अणथयक प्रशासन प्रमखुको हुनेछ । 

५. भकु्तानी णनयन्रण सम्बन्धी काययको ऄनगुमन सुशासन सणमणतबाट हुनेछ । 

१०. ऄनदुानको प्राप्ती तथा ईपयोग सम्बन्धी णनयन्रण 

१०.१ ऄनदुान प्राप्ती 

१. ऄनदुान प्राप्ती सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• काययसम्पादनमा अधाररत णविीय समानीकरण ऄनदुान प्राणप्तका िाणग तोणकएका शतयको पािना गररनेछ । 

• समपरुक र णवशषे ऄनदुान प्राणप्तका िाणग अयोजना तथा काययिम तयारी परूा गरी समयम ैमाग गररनेछ । 

२. ऄनदुान प्राप्ती सन्दभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छः 

• समानीकरण ऄनदुान प्राणप्तका िाणग तोणकएका शतयहरु पािना नहुने । 



• अयोजना माग नै नगने । 

• तयारी परूा नगरी अयोजना माग गने। 

• तोणकएको समयमा अयोजना माग नगने 

३. ऄनदुान प्राप्ती प्रभावकारी बनाईन दहेायका ईपायहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• राणरिय प्राकृणतक स्रोत तथा णवि अयोगद्वारा णनधायररत काययसम्पादनमा अधाररत ऄनदुान पद्धणतका सचूक 

र सोको अधार बारे स्पि भआनेछ। 

• तोणकएको अधारहरु र सचूक बमोणजम सम्पादन गनुयपयने कायय समयम ैगररनेछ । 

• राणरिय प्राकृणतक स्रोत तथा णवि अयोग र सङ्घीय तथा प्रदशे ऄथय मन्राियमा ईपिब्ध गराईनपनुे 

अगामी अणथयक वषयको अय र व्ययको प्रक्षेपण िगायतका णववरण समयमा नै ईपिब्ध गराआनेछ। 

• समपरुक र णवशेष ऄनदुानबाट मचािन गनय सणकने प्राणवणधक सम्भाव्यता र िागत िाभ णवधेषण गरी 

ईपयकु्त दणेखएका अयोजनाहरुको सचूी तयार गररनेछ । 

• समपरुक र णवशषे ऄनदुानका िाणग नेपाि सरकार र प्रदशेिे स्वीकृत गरेको काययणवणधमा तोणकए 

बमोणजमको प्रकृया परूा गरी अयोजना माग गररनेछ । 

४. ऄनदुान प्राप्ती सम्वन्धी प्रमखु णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र अणथयक प्रशासन प्रमखुको हुनेछ । 

५. ऄनदुान प्राप्ती सम्बन्धी काययको ऄनगुमन सुशासन सणमणतबाट हुनेछ । 

१०.२ ऄनदुानको ईपयोग 

१. ऄनदुानको ईपयोग सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ। 

• ऄनदुान रकम खचय गदाय णस्वकृत णनरुदणेशका तथा काययणबणधको पािना गनुय गररनेछ । 

• ऄनदुान रकमको िेखा राख्ने तथा िेखापरीक्षण गराईने कायय व्यवणस्थत गररनेछ । 

२. ऄनदुानको ईपयोग संदभयमा दहेायका प्रोणधहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• ईपिब्ध गराएको ऄनदुान रकम तोणकएको कायायन्वयन णनदणेशका तथा कायायणवणधको पािना नगरी खचय गन े

• ऄनदुान खचयको िेखा व्यवणस्थत रुपमा राख्ने । 

• खचयको िेखापरीक्षण नगराईने । 

३. ऄनदुान प्राणप्त प्रभावकारी बनाईन दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ। ऄनदुान खचय सम्वन्धमा दहेायका 

णनयन्रण ईपाय ऄपनाआनेछ 

• तोणकएको ऄनदुान कायायन्वयन, पणुस्तका, णनदणेशका, नमशय र काययणवणधको पािना गरी खचय गररनेछ । 

• ऄनदुान खचय सम्वन्धमा तोणकएको खररद प्रणिया ऄपनाआनेछ। 

• खचयको फागटवारी णवि भरपाइ प्रमाणणत गरी राणखनेछ। 

• ऄनदुान रकम तोणकएको प्रयोजन र काययको िाणग मार खचय गररनेछ । 

• खचय प्रगणत सम्वन्धमा णनयणमत रुपमा ऄनगुमन गररनेछ । 

• अणथयक वषयको ऄन्त्यमा खचय नभइ बागकी रहकेो णिज हुने ऄनदुान रकम समयम ैणफताय गररनेछ । 

• ऄनदुान, अम्दानी र व्ययको अध्यावणधक णहसाब राणख प्रगणत प्रणतवदेन संणघय र प्रदशे णनकाय समक्ष पेश 

गररनेछ। 

• सबै प्रकारको ऄनदुान खचयको तोणकए बमोणजम िेखा राखरे णविीय प्रणतवदेन तयार गने व्यवस्था गररनेछ । 

• ऄनदुान वषयको ऄणनवायय रुपमा अन्तररक तथा ऄणन्तम िेखापरीक्षण गराआनेछ। 



• णवतीय प्रणतवदेन र िेखापरीक्षण प्रणतवदेन सम्बणन्धत णनकायिाइ पठाआनेछ। 

४. ऄनदुान ईपयोग सम्वन्धी प्रमखु णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र अणथयक प्रशासन प्रमखुको हुनेछ । 

५. ऄनदुान ईपयोग सम्बन्धी काययको ऄनगुमन सुशासन सणमणतबाट हुनेछ। 

११ प्रशासणनक खचय - तिब तथा सणुवधा, सवारी साधन ईभा ईपकरणको ईपयोग र ममयतको णनयन्रण 

११.१ तिब सणुवधा खचय 

१. तिव सणुवधा खचय सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

• काननू बमोणजम णनयकु्त कमयचारीिाइ प्रचणित ऐन णनयम बमोणजमको तिव भिा खवुाआनेछ । 

• तिव भकु्तानी गदाय प्रचणित काननू बमोणजमको कोष रकमहरु कट्टा गरी भकु्तानी गररनेछ । 

• तिब सणुवधा भकु्तानी गदाय तोणकएको रकमभन्दा बढी पाररश्रणमक पाईनेको हकमा पाररश्रणमक करकट्टी गरी 

दाणखिा गररनेछ । 

२. तिब सणुवधा खचय संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

तिव तिवी प्रणतवदेन पाररत नगरर तिव खचय िेख्ने । 

• नपाईने ऄवणधको तिव भिा भकु्तानी गने । 

• वढी ऄवणध काजमा राखकेोमा तिब भिा णदने । 

• णवदा स्वीकृत नगराएकोमा पणन तिव णदआने । 

• माणसक तिबबाट प्रचणित काननू बमोणजम कट्टी गनुयपने रकमहरु कट्टी नगररने । 

• ट्टी गरेको रकम समय म ैतोणकएको णनकायमा जम्मा गनय नपठाईने । 

• बैंक माफय त तिब भकु्तानी नगरी नगद ैभकु्तानी गररने । 

३. तिव सणुवधा खचय व्यवणस्थत बनाईन दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

 

• प्रचणित काननू बमोणजम णनयुक्त भएका कमयचारीको मार तिव खवुाआने। ऄस्थायी वा ज्यािादारी र करारमा 

कमयचारी राखकेोमा तिब भिा अन्तररक स्रोतको व्यवस्थापन गरी मार भकु्तानी हुने व्यवस्था गररनेछ । 

• कमयचारीिाइ काननू बमोणजमको तिव, भिा र सणुवधा मार ईपिब्ध गराआने । 

• पदाणधकारीको सणुवधा प्रदशे काननूमा ईल्िेख भए बमोणजम मार णदआने । 

• काननू णवपररत कमयचारी णनयकु्त गरी काममा िगाएमा वा ऄणनयणमत सणुवधा खवुाएमा यस्तो कमयचारीिे 

खाएको तिब सणुवधा वापतको रकम ऄसिु गने व्यवस्था गररनेछ । 

 

न्नम्न बमोन्जमको प्रन्कया पुगेको सुन्नन्ित गरी भुिानी गररनेछ 

• काययरत कमयचारीहरुको तिवी प्रणतवदेन सम्बणन्धत कायायियबाट पाररत भएको सणुनणित गररनेछ । 

• प्रशासन शाखाबाट हाणजर णववरण रुज ुगरी मार तिव खवुाआनेछ । 

• कमयचारीको स्थायी िेखा नम्वर (पान) ऄणनवायय रुपमा णिन िगाइ सो नम्बर तिवी णववरणमा राणखनेछ । 

• पदाणधकारीको माणसक सणुवधा बापतको रकम प्रदशे काननू बमोणजम भएको सणुनणित गररनेछ । 

• प्रस्ताणवत मणहनाको कूि तिव खचय णवगत मणहनाको तिव खचयभन्दा सारभतू रुपमा फरक भए नभएको हरेी 

फरक रहकेो भए सोको कारण सणुनणित गररनेछ । 

 



तिव खचा ने्दा न्नम्नानुसार न्नयधत्रण कायम गररनेछ 

• मणहना भकु्तान भएपणछ तिव भिा खवुाआनेछ । 

• पदमा बहािी गरेको णदनदणेख मार तिव भिा खवुाआनेछ । 

• णनिम्बनमा परेकोमा काननू ऄनसुार पाईने तिव भिा मार णदआनेछ । 

• एक वषयको सेवा ऄवणध पगुपेणछ मार तिब बणृदय ग्रेड णदइनेछ 

• चाडपवय खचय सणुवधा तोणकएको चाडपवयको िाणग मार णदइ ऄणभिेख राणखनेछ । 

 

न्नम्न वमोन्जमको तिव भुिानी नगररने 

• णबदा स्वीकृणत गराएको बाहके ऄनपुणस्थत ऄवणधको तिव णदआनेछैन । 

• बेतिबी णवदा वा ऄसाधारण णवदा णिएकोमा तिव भकु्तानी गररनेछैन । 

• कमयचारीिाइ सेवा सम्बन्धी ऐन णनयम णवपरीत हुने गरी काजमा खटाएको वा बढी ऄवणध काजमा राखकेोमा 

सो ऄवणधको तिव भिा णदआने छैन । 

• वढी ऄवणध काज खटाएमा प्रचणित काननू वमोणजम कमयचारीने खाएको तिब, भिा काज खटाईने 

पदाणधकारीबाट ऄसिु गररनेछ । 

 

मान्सक तिबबाट न्नन बमोन्जमको कट्टी गरी भुिानी गररनेछ 

• दश प्रणतशतका दरिे कमयचारी सञ्चय कोष रकम कट्टा गरी सोमा शत प्रणतशत रकम थप गररनेछ । 

• नागररक िगानी कोष वा ऄन्य कोषमा योगदान गरेका कमयचारीहरुको हकमा माणसक तिबबाट तोणकएको 

प्रणतशत रकम कट्टी गररनेछ। 

• योगदानमा अधाररत ऄवकास कोषमा योगदान गरेका कमयचारीहरुको हकमा तोणकएको प्रणतशत रकम कट्टा 

गरी सो रकममा तोणकएको प्रणतशत रकम थप गररनेछ । 

• तोणकएको प्रणतशतमा कोष कट्टी गररएको रकम सम्बणन्धत कोषमा तोणकएको समयणभर दाणखिा गनय 

पठाआनेछ । 

• तोणकएको णनकायमा कोष कट्टी रकम जम्मा गनय र सो सम्बन्धी ऄणभिेख रुज ु गनय णवद्यतुीय माध्यमको 

ईपयोग गररनेछ । 

• तिब सणुवधा भकु्तानी गदाय प्रत्येक पदाणधकारी वा कमयचारीिे वाणषयक रुपमा पाईने तिव, भिा र सणुवधा 

समतेको कुि रकममा अयकर ऐन वमोणजम करयोग्य अय गणना गरी माणसक तिबबाट ऄणग्रम रुपमा कट्टा 

गरेर मार तिव खचय िेणखनेछ । 

• तिव सणुवधा णवतरणको िाणग बैंक तोणक सो बैंकमा प्रत्यके व्यणक्तको खाता खोल्न िगाइ बैंक माफय त रकम 

ईपिब्ध गराआनेछ । 

• तिव भकु्तानी णववरणमा बैंक खाता माफय त रकम जम्मा गरेको प्रमाण संिन गने गराआनेछ । 

 

४. तिव सणुवधा वचय सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र अणथयक प्रशासन प्रमखुको हुनेछ । 

५. तिव सणुवधा खचय सम्बन्धमा सम्बन्धी काययको ऄनगुमन िेखापरीक्षण र सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

 



११ २ भत्ता, सुन्वधा तथा न्वन्वध  खचा 

१. भत्ता, सुन्वधा तथा न्वन्वध खचा सम्बधधमा देहायका नीन्त ऄविम्बन गररनेछ । 

• पदाणधकारी तथा कमयचारीको बैटरू भना, दणैनक भिा एवम भ्रमण खचय अणद काननू वमोणजम मार णवतरण 

गररनेछ । णवणवध खचय मापदण्ड बनाआ खचय गने गराईने व्यवस्था गररनेछ । 

• प्रचणित काननु र मापदण्ड बमोणजम अणथयक सहायता णवतरण गने गराईने व्यवस्था गररनेछ । 

 

२. भत्ता, सुन्वधा तथा न्वन्वध खचा सधदभामा देहायका जोन्खमहरु रहन सक्ने देन्खधछ । 

• प्रचणित ऐन णनयम णवपररत भिा तथा सणुवधा णदइने । 

• ऄणनयणमत भिा तथा सणुवधा णदएबाट स्थानीय तहको प्रशासणनक खचय बढ्ने । 

• मापदण्ड णवपररत णवणवध खचय िेणखने । 

• प्रचणित काननु र मापदण्ड णवपररत अणथयक सहायता णवतरण हुने । 

• पहुगचको अधारमा णवतरण हुने । 

 

३. भत्ता, सुन्वधा तथा न्वन्वध खचा व्यवन्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• ऄणत अवश्यक कामको िाणग मार ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीको स्वीकृतीमा बैठक राणखनेछ । 

• बैठक भिा, दणैनक तथा भ्रमण भिा खचय सम्बणन्धत काननूमा तोणकएको दरमा मार णदआनेछ । 

• पदाणधकारीको सञ्चार सणुवधा, खाजा खचय, माणसक भिा, सभा भिा अणद सणुवधा प्रचणित काननु 

बमोणजम र कमयचारीको ऄणतररक्त समय भिा, प्रोत्साहन भिा अणद सणुवधा काननू बमोणजम मापदण्ड तथा 

सचूक तोकेर मार ईपिब्ध गराआनेछ । 

• भिा तथा सणुवधा णवतरण गने र णनयन्रण गने सम्बन्धमा संणघय वा प्रदशे णनकायिे कुनै मागयदशयन वा पररपर 

गरेको भए सोको पािना गने गराईने व्यवस्था णमिाआनेछ। 

• भिा तथा सणुवधा खचयको िेखापरीक्षणवाट बेरुज ुकायम भएमा तत्काि णनयणमत वा ऄसिु फच्यौट गने 

गराआनेछ । 

• णवणवध खचय ऄन्तगयत व्यहोररने खचयको प्रकार सम्बन्धमा स्पि व्याख्या गरी मापदण्ड स्वीकृत गररनेछ । 

• ऄणनयणमत खचय सम्वन्धमा िेखापरीक्षणबाट बेरुज ूकायम भएमा तत्काि ऄसिू फर्छ्यौट गने गराआनेछ । 

• अणथयक महायता णवतरणको िाणग वस्तगुत मापदण्ड तथा सचुक तयार गरी सोको अधारमा मार णदने 

व्यवस्था गररनेछ। 

• संणघय तथा प्रदशे सरकारबाट प्राप्त ऄनदुानबाट अणथयक सहायता णवतरण गररने छैन । 

• सङ्णघय वा प्रदशे मन्रािय/णनकायद्वारा जारी भएका मागयदशयन वा पररपर पािना गने गराआनेछ। 

• ऄणनयणमत खचय सम्वन्धमा िेखापरीक्षणवाट बेरुज ुकायम भएमा तत्काि ऄसिु फर्छ्यौट गने गराआनेछ । 

 

४. भत्ता, सुन्वधा तथा न्वन्वध खचा सम्बधधी प्रमुख न्जम्मेवारी प्रमुख प्रिासकीय ऄन्धकृत र अन्थाक 

प्रिासन प्रमुखको हुनेछ । 

५. भिा, सणुवधा तथा णवणवध खचय सम्बन्धी काययको ऄनगुमण िेखापरीक्षण र सशुासन सणमणतबाट हुनेछ। 

 



११.३ सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममात 

१. सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममयत सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

• सवारी साधन र मणेशनरी ईपकरणको प्रयोग गने सणुवधा काननूिे तोफे को पदाणधकारी तथा कमयचारीिाइ 

मार ईपिब्ध गराआनेछ । 

• सवारी साधन र मणेशनरी ईपकरण यथासमयमा नै अवश्यक ममयत तथा सणभयणसङ्ग गराइ ममयत खचयमा 

तोणकए वमोणजमको णनयन्रण व्यवस्था कायम गररनेछ । 

 

२. सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममात सधदभामा देहायका जोन्खमहरु रहन सक्ने देन्खन्छ । 

• सणुवधा नपाईने पदाणधकारीहरुिे पणन सणुवधा णिने । 

• सवारी साधन र मणेसनरी ईपकरण ऄनाणधकृत रुपमा प्रयोग गने । 

• सरकारी काम बाहकेमा सवारी साधनहरु प्रयोग हुने । 

• सवारी साधन र ईपकरण ममयत सम्भार र सणभयणसङ्ग समयमा नगररने । 

• सवारी साधन र ईपकरण ऄनावश्यक रुपमा ममयत गराइने । 

• ममयत खचयमा णनयन्रण कायम नहुने । 

 

३. सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममात व्यवन्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄविम्बन 

गररनेछ । न्नम्न बमोन्जम सवारी साधन तथा ईपकरण प्रयोग गने व्यवस्था गररनेछ । 

• काननूद्वारा सवारीसाधन प्रयोग गनय पाईने पदाणधकारी वा ऄणधकारीकोिाणग मार सवारी साधनको व्यवस्था 

गररनेछ। 

• सवारी साधन र ईपकरणहरु सरकारी काममा मार प्रयोग गनय पाईने गरी णनयन्रणको व्यवस्था गररनेछ । 

• कायायियको कामको णसिणसिामा सवारी साधन प्रयोग गदाय स्वीकृणत अदशे णदने णिने व्यवस्था गररनेछ । 

 

सवारी साधन र ईपकरणको ममातमा न्नम्न बमोन्जमको व्यवस्था गररनेछ 

• सवारी साधन र ईपकरणको ममयत सम्भार र सणभयणनन गनुयपने बारे सम्बणन्धत कम्पनीको काययताणिकाको 

ऄणभिेख व्यवणस्थत रुपमा राखी सो बमोणजम ममयत सम्भार गने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

• • चाि ूसवारी साधन र ईपकरण सञ्चािनको ऄणभनेख राणखिेछ । णवग्रेको ऄवस्थामा तत्कािै जानकारी 

गराईनपनुे व्यणक्त तोनेने । ममयतको खररद कायय गदाय सावयजणनक खररद ऐन णनयमाविीको प्रणिया पािना 

गराआनेछ । 

• सवारी साधन र ईपकरणको ममयत सम्भार गराईगदा प्राणवणधक जागच गराइ ममयत गनुयपने सामानको णववरण र 

िागत ऄनुमान तयार गरी तोकेको ऄणधकारीबाट स्वीकृणत गराईने व्यवस्था गररनेछ । 

• सवारी साधन र ईपकरण कुन कुन णमणतमा के कणत पाटय पजूाय कणत िागतमा ममयत गररएको हो सोको णववरण 

खिुाइ ममयत मम्भार तथा संरक्षणको (म.िे.प.फा.नं. ४१५) ऄणभिेख राणखनेछ । 

• • सवारी साधनको ममयत गराईगदा चािकबाट प्रमाणणत गराईने । परुानो पाटयपजुाय सामान भण्डार णफताय गराईने । 

तोकेको रकम भन्दा बढी मलू्यको सामान पररवतयत गदाय ममयतको ऄणभिेख राणखनेछ । 



• सवारी साधनको णवमाखचय र तेस्रोपक्ष दाणयत्व भकु्तानी गदाय ऄणधकारप्राप्त ऄणधकारीबाट स्वीकृत गराइ 

संिग्न गराइनेछ । 

 

४. सवारी साधन र ईपकरणको ममात सम्बधधी प्रमुख न्जम्मेवारी प्रमुख प्रिासकीय ऄन्धकृत र अन्थाक 

प्रिासन प्रमुखको हुनेछ । 

५. सवारी साधन र ईपकरणको ममयत सम्वन्धी काययको ऄनगुमन िेखापरीक्षण सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

 

११.४ आधधन खचा 

१. आन्धन खचय सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• सवारी साधन र ईपकरणको आन्धन खचय सम्वन्धमा तोणकएको णनयन्रण व्यवस्था पािना गररनेछ । 

२. आन्धन खचय सन्दभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• सवारी साधन र ईपकरणको आन्धन खचयको ऄणभिेख तोणकए बमोणजम नराणखने । 

• सवारी साधन र ईपकरणको आन्धन खचयमा णनयन्रण कायम नहुने । 

 

३. आधधन खचा व्यवन्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

• सवारी साधन र ईपकरणको आन्धन खचय िेख्दा णनम्न बमोणजमको णनयन्रण व्यवस्था गनेः 

• • प्रचणित काननूिे आन्धन सणुवधा पाईने पदाणधकारी वा ऄणधकारीको हकमा आन्धन पाईने कोटा तोकी सोही 

बमोणजम आन्धन ईपिब्ध गराईने व्यवस्था गने । आन्धन खचय माग गने फाराम स्वीकृत गराईने व्यवस्था गररनेछ 

। 

• प्रयोग भएको आन्धनको पररमाण सणहत तोणकएको ढागचामा िगबकु (म.िे.प.फा.नं.९०५) राणखनेछ । 

• कायायियमा ने आन्धन मौज्दात राखी ईपिब्ध गराईने व्यवस्था गदाय माग फाराम, खररद अदशे, दाणखिा 

प्रणतवदेन सणहत िगबकु पेश गने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

 

११.५ सेवा महिुि भाडा तथा न्वज्ञापन खचा 

१ सेवा महसुि, भाडा तथा णवज्ञापन खचय सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• सेवा महशिु, सचूना प्रकाशन र भाडा खचय गदाय णमतव्ययी व्यवस्था पािना गररनेछ । 

२ सेवा महशिु भाडा तया णवज्ञापन खचय सन्दभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ। 

• सेवा महशिुको भकु्तानी समयमा नगरी जररवाना णतने । 

• सेवा महशिु र भाडा खचय गदाय तोणकएको णनयन्रण काययणवणध नऄपनाईने । 

• • सचूना प्रकारान ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीको स्वीकृणत बेगर गने । सञ्चार माध्यमबाट छुट सणुवधा नणिइ 

ऄपव्यय गने  

 

३. सेवा महिुि भाडा तथा न्वज्ञापन खचा व्यवन्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

• सेवा महशिु र भाडाको भकु्तानी तोणकएको समयमा नै गररनेछ । 

• सेवा महशिु भकु्तानीमा सेवा प्रदायकिे णदने छुट प्राप्त गररनेछ । 



• कायायियिे कुनै पणन प्रकारको घर बहाि तथा ऄन्य सामान भाडामा णिंदा ऄणनवायय रुपमा सम्झौता गररनेछ 

। 

• घर बहाि तथा ऄन्य भाडा भकु्तानी गदाय भाडा सम्बन्धी सम्झौताका शतय बमोणजमको भाडा रकम भकु्तानी 

णदआनेछ । 

• णविम्ब शलु्क भकु्तानी गदाय ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीबाट णनणयय गराआनेछ । 

• अवश्यक सचूनाहरु मार ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीको स्वीकृणतमा तोणकएको ईपयकु्त माध्यमबाट प्रकाशन 

गने व्यवस्था गररनेछ। 

• सचूना प्रकाशन गदाय सम्बणन्धत टेणिणभजन, एफ.एम. सञ्चािक वा पणरका प्रकाशक माफय त सोझ ैसचूना 

प्रकाशन गरी णतनीहरुिे णदने कणमशन वा छुट सणुवधा कट्टा गरी मार खचय िेणखनेछ । 

• पणरकामा प्रकाशन नगरर नहुने सचूना मार सम्भव भएसम्म सानो साइजमा पणरकामा प्रकाशन गरी ऄन्य 

सचूना वबेसाआट माफय त सावयजणनक गररनेछ । 

 

४. सेवा महिुि भाडा तथा न्वज्ञापन खचा सम्बधधी प्रमुख न्जम्मेवारी प्रमुख प्रिासकीय ऄन्धकृत र 

अन्थाक प्रिासन प्रमुखको हुनेछ । 

 

५. सेवा महशिु भाडा तथा णवज्ञापन खचय सम्बन्धी काययको ऄनगुमन िेखापरीक्षण  सशुासन सणमणतवाट हुनेछ। 

१२. खररद काययको णनयन्रण-मािसामान खररद, णनमायण कायय तथा सेवा खररद 

 

१२.१ खररद कायाको अवश्यक व्यवस्था तथा तयारी 

१ खररद काययको अवश्यक व्यवस्था तथा तयारी सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• खररद काययको व्यवस्थापन गनय प्रचणित काननूद्वारा तोके ऄनसुारको संस्थागत व्यवस्था गररनेछ । 

• वाणषयक खररद योजना र अवश्यकता ऄनसुार खररद गरुुयोजना तयार गररनेछ । 

• खररद गनुय ऄगाडी खररद सम्बन्धी तयारी काययहरु परूा गररनछे । 

• खररद कायय गनुय ऄणघ मािसामान, णनमायण कायय र सेवाको स्पेणसणफकेशन तयार गररनेछ । 

२. खररद काययको अवश्यक व्यवस्था तथा तयारी सन्दभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• प्रचणित काननूिे तोके ऄनसुार खररद णनयमाविी तजुयमा नगने । 

• खररद एकाआ तथा कमयचारीको व्यवस्था नगररने । 

• णवज्ञ कमयचारीको ऄभावमा खररद कायय प्रभाणवत हुने । 

• खररद ऐन णनयमाविी ऄनसुारको वाणषयक खररद योजना र खररद गरुुयोजना तयार नगररने । 

• खररद सम्बन्धी अवश्यक तयारी काययहरु नगररने वा यथा समयमा नगररने । 

• खररद गने मािसामान, णनमायण कायय र सेवाको णववरण र स्पेणसणफनेशन तयार नगररने । 

 

३. खररद कायाको अवश्यक व्यवस्था तया तयारी व्यवन्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄविम्बन गररनेछ 

। 



• सावयजणनक खररद ऐन, २०६३ को पािना गनुयपने । साथै ऐनको ऄणधनमा रही खररद णनयमाविी बनाइ िाग ू

गररनेछ। 

• खररद काययबोझ र काययप्रकृणतको अधारमा खररद एकाआको स्थापना गने । खररद कायय गनय कमयचारी तोणकनेछ 

। 

• खररद कायय सावयजणनक खररद ऄनगुमन कायायियिे तोकेको योग्यता भएको र खररद कायय सम्बन्धी ज्ञान 

भएको वा ताणिम प्राप्त गरेको कमयचारीबाट गराआनेछ । 

• कमयचारीिाइ खररद सम्वन्धी अवश्यक ताणिम ईपिब्ध गराआनेछ । 

• वाणषयक १० िाख रुपै गयाभन्दा बढी रकमको खररद कायय गदाय वाणषयक खररद योजना ऄणनवायय रुपमा तयार 

गररनेछ । 

• वाणषयक १० करोड रुपै गयाभन्दा बढी रकमको खररद कायय गदाय र बहुवषीय योजनाका िाणग खररद गदाय खररद 

गरुुयोजना तयार गरी तोणकएको ऄणधकारीबाट स्वीकृत गराआनेछ । 

• खररद गरुुयोजना तयार गरेकोमा सो योजना समतेिाइ अधार णिइ वाणषयक खररद योजना तयार गररनेछ । 

• खररद गरुुयोजना र वाणषयक खररद योजना तयार गने णजम्मवेार कमयचारी तोणकनेछ । 

 

खररद गनुा ऄगाडी सावाजन्नक खररद न्नयमाविीमा व्यवस्था भए बमोन्जमको न्नम्न खररद सम्बधधी तयारी 

कायाहरु गररनेछ । 

 खररद अवश्यकताको पणहचान, अपणूतयकतायको ईपिब्धता, ऄणघल्िा वषयहरुमा भएको समान प्रकृणतको खररद 

प्रणियाको ऄध्ययन, खररदको णववरण, पररमाण र क्षेर, खररद समहुमा णवभाजन वा प्याकेज णनमायण, खररदको 

अणथयक स्रोत र रकमको पणहचान, खररद णवणधको छनौट, बोिपर योग्यता वा पवूययोग्यताको कारबाहीको अवश्यकता 

अणद । 

• खररद काययप्रकृणत ऄनसुार अपणुतयकताय, णनमायण व्यवसायी, परामशयदाता, गरै सरकारी संस्था वा सेवा 

प्रदायकको योग्यताको अधारमा छुट्टाछुटै्ट मौजदुा सचूी तयार गन े। 

• प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे खररद तयारी काययको णजम्मवेारी तोनेने । 

 

मानमामान, न्नमााण काया वा सेवा अन्द खररद गनुा ऄन्घ न्नम्न काया गररनेछ । 

मािसामान, णनमायण कायय वा सेवा अणदको स्पेणसणफकेशन, योजना, ननेशा, णडजाइन, णवशषे अवश्यकता वा ऄन्य 

णववरणहरु तयार गररनेछ । 

• सम्बणन्धत मािसामान, णनमायण कायय वा सेवाको वस्तगुत प्राणवणधक तथा गणुस्तरजन्य णवशषेता र कामको 

अधारमा णववरण तयार गररनेछ। 

• • णववरणमा मािसामान, णनमायण कायय का सेवाको खास ब्राण्ड, िेडमाकय , नाम, पेटेण्ट, णडजाआन, प्रकार अणद 

णवशेषताहरु स्पि रुपमा बणुझने गरी ईल्िेख गररनेछ । तर, प्रणतस्पधायिाइ सीणमत गने गरी ईत्पणत वा ईत्पादको 

नाम खास प्रकारको णववरण, अधार, सङ्केत तथा शब्दाविी ईल्िेख गररने छैन । 

४. खररद काययको अवश्यक व्यवस्था तथा तयारी सम्बन्धी प्रमखु णजम्मेवारी खररद आकाइ प्रमखुको हुनेछ । 

५. खररद काययको अवश्यक व्यवस्था तथा तयारी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतबाट हुनेछ । 

 



१२.२ िागत ऄनुमान सम्बधधी न्नयधत्रण 

१. िागत ऄनुमान सम्बन्धी णनयन्रण सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• िागत ऄनुमान तयार गरेर मार मािसामान, णनमायण कायय र सेवा खररद कायय गररनेछ। 

• मानसामान, णनमायण  कायय र सेवा खररदको िागत ऄनमुान तयार गदाय खररद ऐन, णनयमाविीमा तोके 

बमोणजमको काययणवणध परूा गररनेछ । 

 

२. िागत ऄनुमान सम्बधधी न्नयधत्रण सधदभामा देहायका जोन्खमहरु रहन सक्ने देन्खधछ । 

• मािसामान, णनमायण कायय र सेवा खररदको िाणग िागत ऄनुमान तयार नगररने । 

• िागत ऄनुमान तयार गने जनशणक्तमा दक्षताको ऄभाव । 

• िागत ऄनुमान तयार गदाय खररद णनयमाविीको प्रावधान बमोणजम नगररने । 

• तोणकए को दरभाई, नमयश, दर णवशे्लषण, काययणवणध अणदको पािना नगररने । 

• प्रणिया परुा भएको सणुनणधत नगरी िागत ऄनुमान स्वीकृत गररने । 

• ऄणधकार नभएको ऄणधकारीबाट िागत ऄनमुान स्वीकृत गररने । 

 

३. िागत ऄनुमान सम्बधधी न्नयधत्रणमा देहायका ईपायहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• मािसामान, णनमायण कायय वा सेवा खररद गनुय ऄणघ णनम्नानसुार िागत ऄनमुान तयार गररनेछ । 

• तोकेको रकम भन्दा बढीको मािसामान, णनमायण कायय र सेवा खररद गनुय ऄणघ खररद ऐन णनयमाविीमा 

ईल्िेख भएका णवषय दृणिगत गरी ऄणनवायय रुपमा िागत ऄनमुान तयार गररनेछ । 

 कुनै अ.व को िाणग स्वीकृत भएको िागत ऄनमुान ऄनसुार खररद कायय नभएमा पणछल्िा अ.व मा 

णनयमाविीमा तोकेको प्रणिया ऄपनाइ ऄध्यावणधक गररनेछ । 

 िागत ऄनमुानको तयारी अन्तररक जनशणक्तबाट गराईने।यणद दक्ष जनशणक्तको ऄभाव भएमा ऄन्य 

णनकायको सहयोग णिइ तयार गररनेछ । 

 खररद एकाआ प्रमखुिे खररद णनयमाविी ऄनुसारको काययहरु परूा गरी िागत ऄनमुान भएको सणुनणित गरी 

स्वीकृतीको िाणग पेश गररनेछ।णनमायण काययको िागत ऄनुमान तयार गदाय णनम्नानसुार गररनेछ। 

 स्वीकृत नम्स,दर णवशे्लशणको अधारमा िागत ऄनमुान तयार गररनेछ । 

 णनमायण सामग्रको दरभाई,मणेशन तथा ईपकरणको भागडा वा कामदारको ज्वािा णनधायरण गदाय दर रेट णनधायरण 

सणमणतिे तोकेको दररेटको अधारमा गररनेछ । 

 णनमायण काययको णडजाआन,ड्रइङको जागच िागत ऄनुमान तयार गने प्रणवणधक भन्दा एक तह माणथको प्राणवणधक 

वा प्रणवणधक हरुको समहूिाइ गनय िगाइ कुनै रटुी भएमा सच्चाआनेछ । 

 मािसामानको िागत ऄनमुान तयार गदाय णनयमाविी ऄनसुार अफै वा णजल्िाको ऄन्य सावयजणनक 

णनकायिे सोही प्रकृणतको खररद गदाय िागकेो वास्तणवक िागत,स्थाणनय बजार वा ऄन्य बजारको प्रचणित 

दरभाई वा सामान अपणूतय ऄनमुाणनत ढुवानी खचय,ईद्योग वाणणज्य संघिे जारी गरेको दररेट अणदिाइ 

अधार णिआनेछ । 



 परामशय सेवाको िागत ऄनमुान तयार गदाय खररद णनयमावणि ऄनसुार तोकेको नम्स,सम्बणन्धत परामशय 

सेवाको काययक्षेरगत शतय,परामशयदाताको जनशणक्तको पाररश्राणमक,भ्रमण, संचािन खचय, ताणिम गोष्ठी अणद 

खचयिाइ ध्यान णदआनेछ । 

 ऄन्य सेवा तफय को सवारी साधान, मणेशनरी औजार अणद भागडामा णिने,मािसामान ममयत सम्भार र घर भागडा 

र सेवा करार अणदको िागत ऄनमुान तयार गदाय खररद णनयमाविीमा ईल्िेणखत काययणवणध र अधार परूा 

गररनेछ । 

 िागत ऄनमुान जागच तथा स्वीकृत गने ऄणधकारीिे तोणकएको अधारमा िागत ऄनुमान तयार भएको 

सणुनणित गररनेछ । 

 ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारीिे तयारीको प्रणिया परूा भएको सणुनणित गरी िागत ऄनुमान स्वीकृत गनेछ । 

 

४.िागत ऄनमुान तयारी र सो को णनयन्रण सम्बणन्ध प्रमखु णजम्मवेारी खररद आकाइ प्रमखुको हुनेछ । 

५.िागत ऄनमुान णनयन्रण काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतबाट हुनेछ ।  

 

१२.३ खररद न्वन्क्र सम्बन्धध न्नयधत्रण 

१.खररद णबणि सम्बणन्ध णनयन्रणमा दहेायका नीणत ऄविम्न गररनेछ। 

 खररद काननू बमोणजम तोणकएको खररद णबणि छनोट तथा प्रणिया परूा गरेर मार खररद कायय गररनेछ। 

२.खररद णबणि सम्बणन्ध णनयन्रणमा दहेायका जोणखम हरु रहन सनेने दणेखन्छ। 

 खररद काननूमा तोके बमोणजमको अवश्यक खररद णवणध छनोट नगने । 

 प्रणतस्पणधय सीणमत हुने गरी खररद कायय टुिा टुिा पारी खररद गररने । 

 अवश्यक व्यवस्था नभएता पणन खररद प्रकृया शरुु गररने । 

 

३.खररद णबणि सम्बणन्ध णनयन्रण व्यवणस्थत बनाईन दहेायका ईपायहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

 मािसामान णनमायण कायय सेवा खररद तथा परामशय सेवा खररद गने कायय सावयजणनक खररद एन णनयमावणिमा 

तोणकयबमोणजम खररद मलू्यको अधारमा बोिपर णसिबणन्द दरभाई पर सोझ ै खररद ईपभोक्ता सणमणत 

ऄमानत िगायतका तोणकएको खररद णवणध छनोट गरर खररद कायय गररनेछ। 

 काननूद्वारा कर निागने वा कर छुट भएको रकम सम्म वा दगुयम के्षर भनी तोणकएको णजल्िाको खररद कायय 

बाहके स्थायी िेखा नंम्बर र मलू्य ऄणभवदृी करदाता प्रमाणपर प्राप्त गरेका व्यणक्त फमय संस्थाबाट गररनेछ। 

मािसामान णनमायणकायय र सेवा खररद कायय गदाय प्रणतस्पधाय णसणमत हुने गरी टुिाटुिा पारी खररद गररने छैन। 

 खररदको िाणग अवश्यक बजटे र णनमायणस्थिको व्यवस्था नभइ खररद सम्बणन्ध काम कावायणह शरुु गररने 

छैन। 

 खररद गदाय नेपािमा ईत्पाणदत मािसामानिाइ प्राथणमकता णदआनेछ । 



 खररद एकाआ प्रमखु र िेखा प्रमखुिे कायायियको खररद प्रणिया णनयमानसुार भएको बारे णनरन्तर सपुररवके्षण 

गररनेछ । 

 

४.खररद णवणध र सो को णनयन्रण खररद आकाआ प्रमखुको हुनेछ । 

५.खररद णवणध सम्बणन्ध णनयन्रण काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासणकय ऄणधकृतबाट हुनेछ । 

 

१२.४ बोिपत्र सम्बन्धध न्नयधत्रण कायान्वन्ध 

१.बोिपर सम्बणन्ध णनयन्रण काययणवणध सम्बन्धमा दहेायका नीणतऄविम्वन गररनेछ । 

 बोिपर सम्बणन्ध तोणकएको प्रणिया धरण र काययणवणध पािना गररनेछ । 

 बोिपर अह्ववान गदाय तोणकयबमोणजमको खररद कागजात तथा शतय छनोट गरी सचूना अह्ववान गररनेछ । 

 बोिपर अह्ववानको सचूना काननूिे तोणकए बमोणजम प्रकाशन गररनेछ । 

 बोिपर खोल्ने परीक्षण गने कायय काननुद्वारा तोणकयबमोणजम गररनेछ । 

 खररद काननू बमोणजम बोिपरको मलू्याङकन गराइ बोिपर णस्वकृत गररनेछ । 

२.बोिपर सम्बणन्ध णनयन्रण कायय णवणध संदभयमा दहेायको जोणखम हरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

 बोिपर सम्बणन्ध तोणकयको प्रणिया चरण र काययणवणध पािना गररनेछ । 

 खलु्िा र भदेभाव रणहत बोिपर प्रणिया नऄपनाआने । 

 स्वीकृत बोिपर सम्बणन्ध कागजात तथा शतयहरु छनोट नगरी बोिपर अह्वन गररने । 

 बोिपरको सचूना सावयजणनक नहुने । 

 बोिपरको सचूाना तोणकयको कायायियको वबेसाआटमा नराणखने । 

 बोिपर खोल्ने र परीक्षण गने कायय ऐनको प्रावधान बमोणजम नगररने । 

 बोिपरको मलू्याङकन तोणकएको बमोणजम सणमणतबाट नहुने । 

 बोिपर स्वीकृणत तोणकएको तहको ऄणधकारीबाट नगररने । 

 बोिपर स्वीकृत गदाय कायय प्रणकया परूा नगररने । 

 

३. बोिपर सम्बणन्ध णनयन्रण काययणवणध व्यवणस्थत बनाईन दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

 मािसामान,णनमायण कायय वा सेवा अणद बोिपरद्वारा खररद गदाय णनम्न कायय गरीनेछ । 

 तोणकय बमोणजम रकम वा खररद प्रकृणत ऄनसुार बोिपरको प्रणिया,चरण र पवूय योग्यता सम्बणन्ध प्रणियाहरु 

ऄविम्वन गररनेछ । 

 बोिपर सम्बणन्ध अवश्यक कागजात र काययणवणध ऄपनाइ बोिपर अह्वान गरीनेछ । 

 योग्य बोिपर दातािाइ णवना भदेभाव खररद प्रणियामा सहभागी हुने समान ऄवसर प्रदान गरीनेछ । 



 णजम्मवेार ऄणधकृत र खररद एकाइ प्रमखुिे बोिपर प्रणियाबारे सणुनणित गरी बोिपर कायय ऄगाडी 

बढाआनेछ । 

 खररद सम्झतैा छनोट गदाय सावयजणनक खररद ऄनगुमन कायायियबाट  जारी भएको नमनूा बोिपर सम्बणन्ध 

कागजातिाइ अधार णिआनेछ । 

 सावयजणनक खररद ऄनगुमन कायायियबाट नमनूा कागजात खररद नभएको ऄवस्थामा अफुिाइ अवश्यक 

परेको खररद काययको सम्झतैा सणहतको कागजात तयार गररनेछ । 

 

 खररद एकाआ प्रमखुिे बोिपर अह्वान गनुय ऄगाबै ईपयकु्त बोिपर सम्बन्धी कागजात छनौट गररएको 

सणुनणधत गरी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतबाट स्वीकृत गराआनेछ । 

 

 खररद णनयमाविीमा ईल्िेणखत कुराहरु खिुाइ बोिपर या पवूययोग्यता णनधायरणको प्रस्तावानको सचूना 

राणरिय सारको दणैनक परपणणकामा प्रकाशन गररनेछ। 

 ऄन्तरायणरिय स्तरको बोिपरको हकमा ऄन्तरायणरिय सञ्चार माध्यममा समते प्रकाशन गररनेछ । 

 बोिपरको सचूना स्थानीय तहको वबेसाआटमा राणखनेछ । 

 बोिपरको सचूना सावयजणनक खररद ऄनगुमन कायायियको वबेसाइटमा राख्न सणकनेछ । 

 खररद एकाआ प्रमखुिे ईक्त बमोणजम सञ्चार माध्यमबाट सचूना प्रकाणशत गराईनेछ। 

 णजम्मवेार ऄणधकृत र खररद एकाआ प्रमखुिे णनयमाविीको व्यस्था परूा भएको सणुनणित भए पणछ बोिपर 

कायय ऄणप बडाईनेछ । बोिपर खोस्दा र परीक्षण गदायणनर कायय गररनेछ 

 बोिपर पेश गने ऄणन्तम णमणत र समय समाप्त भए को नगनय मोही णदन बोिपर सम्बन्धी कागजातमा 

ईल्िेणखत समवर स्थानमा तोणकए बमोणजम प्रणियाहरु ऄपनाइ बोिपरहरु खोणिनेछ । 

 खोणिएको बोिपर सम्बन्धी कागजातमा जमानत रकम (णबड बण्ड) र अवश्यक कागजात पेश भएको 

यणकन गरी मचुलु्का तयार गररनेछ । 

 ईपिब्ध भएसम्म बोिपरदाता, णनजका प्रणतणनणध वा नणजकको कायायियको प्रणतणनणधको सहभाणगता 

गराआनेछ । बोिपर स्वीकृणतमा णनम्र काययणवणध ऄपनाआनेछ 

 खररद काननु बमोणजम ग्राह्वा वा योग्य बोिपरहरु मलू्याङ्कन प्रणियामा समावेश गरी बोिपर मनयूाङ्कन 

सणमणतबाट मनूबाङ्कन गररनेछ । 

 बोिपरको मलू्याङ्कन गदाय सोको अधार र तररका समते खलु्ने गरी सणमणतवाट प्रणतबेदन प्राप्त गररनेछ । 

 सणमणतको णसफाररसमा न्यूनतम मलू्याणङकत सारभतूरुपमा प्रभाकवग्राही बोिपर ऄणधकार प्राप्त 

ऄणधकारीबाट खररद काननू बमोणजम स्वीकृत गररनेछ । 

 बोिपर छनौट भएको बोिपरदातािाइ बोिपर स्वीकृत गने अशयपर णदआनेछ।  



 तोणकएको समयणभर बोिपर मलू्याङकन प्रणिया सम्मन्न गररनेछ । 

 खररद शाखा प्रमखुिे खररद प्रकृया परूा भएको सणुनणित गरी स्वीकृत गराईनेछ ।  

 

४. बोिपर काययणवणध र सो को णनयन्रण सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी खररद आकाआ प्रमखुको हुनेछ । 

५. बोिपर काययणवणध र सो को णनयन्रण काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतबाट हुनेछ । 

 

१२.५ खररद कायामा सुचना प्रन्वन्धको प्रयोग 

१. खररद काययमा सचूना प्रणवणधको प्रयोग सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

 खररद सम्बन्धी तथ्याङ्क तथा सचूनाहरु एवम ्कागजात कम्प्यटूर प्रणािीमा ऄध्यावणधक गरी राणखनेछ । 

 काननुद्वारा तोणकए बमोणजम णवद्यतुीय सञ्चारको माध्यमबाट खररद कारवाही गररनेछ । 

 खररद सम्झौता गदाय तोणकए बमोणजमको अवश्यक प्रणिया परूा गररनेछ । 

२. खररद काययमा सचूना प्रणवणधको प्रयोग संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

 खररद सम्बन्धी तथ्याङ्क, सचूना एवम ्कागजात तोणकएको कम्प्यटूर प्रणािीमा नराणखने र ऄध्यावणधक 

नगररने 

 तोणकए बमोणजम णवद्यतुीय सञ्चारको माध्यमबाट खररद सम्बन्धी कारबाही नगररने । 

 खररद सम्झौता गने कायय तोणकए बमोणजम नगररने । 

 कायय सम्पादन जमानत नणिने । 

 तोणकएको ऄवस्थाभा जमानत जफत नगररने । 

३. खररद काययमा सचूना प्रणवणधको प्रयोग व्यवणस्थत बनाईन दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

 खररद एकाआ प्रमखुिे खररद सम्बन्धी कागजात, तथ्याङ्क, सचूना (खररद योजना तयारी, खररद 

अवश्यकताको णनधायरण, अपणूतय कतायको मौजदुा सचूी, िागत ऄनमुान तथा खररद कागजात तयार गने, 

खररद प्याकेज णनधायरण गने, स्पेणशणफकेशन तोिे अणद) तयार गनय तोणकएको सफ्टवयेर वा कम्प्यटूर प्रणािी 

ईपयोग गने र सरुणक्षत तथा ऄध्यावणधक रुपमा राख्ने प्रवन्ध गररनेछ । 

 णवद्यतुीय माध्यमबाट खररद कारवाही गदाय सावयजणनक खररद ऄनगुमन कायायियको अणधकाररक णवद्यतुीय 

खररद प्रणािीमा अवद्ध भइ सो पोटयिमा दताय भइ खररद कारोबार सञ्चािन गररनेछ । 

 सावयजणनक खररद ऐन णनयमाविी बमोणजम तोणकएको रकमभन्दा बढीको णनमायण कायय वा मािसामान तथा 

परामशय सेवाखररद गदाय ऄणनवायय रुपमा णवद्यतुीय खररद प्रणािीबाट गररनेछ । 

खररद सम्झौता गदाय णनम्न णनयन्रण प्रणिया ऄपनाआनेछः 

 फुटकर खररद बाहकेको खररद सम्बन्धमा खररद ऐन णनयमको ऄणधनमा रही खररद सम्झौता गररनेछ । 

 खररद सम्झौता गदाय खररद कागजातमा ईम्िेणखत शतयहरु समावशे गररनेछ । 



 खररद सम्झौता गनुय ऄणध खररद ऐन बमोणजम तोणकएको डागचाको काययसम्पादन जमानत णिआनेछ । सम्झौता 

गनेिे सम्झौता बमोणजम काम शरुु नगरेमा, बीचैमा छोडेमा वा सम्झौता बमोणजम कामको प्रगणत नगरेमा 

खररद काननू बमोणजम कारवाही गरी सम्झौता ऄन्य गरी प्राप्त कायय सम्पादन जमानत जफत गररनेछ । 

 सम्झौताको शतयमा व्यवस्था भए बमोणजम मार पररचािन पेश्की (मोणबिाआजसेन एडभान्स) बैंक जमानत 

ऄणग्रम रुपमा णिइ मार णदआनेछ । 

 बैंक जमानतको म्याद णनयन्रण खातामा राणख णनयणमत णनगरानी गरी म्याद समाप्त नहुगद ैनणवकरण गराआनेछ । 

 

४. खररद काययमा सचूना प्रणवणधको प्रयोग सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी खररद आकाआ प्रमखु र सचूना प्रणवणध ऄणधकृतको 

हुनेछ । 

५. खररद काययमा सचूना प्रणवणधको प्रयोग काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतबाट हुनेछ । 

१२.६ न्सिबधदी दरभाईपत्र र सोझै खररद 

१. णसिबन्दी दरभाईपर र सोझ ैखररद सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

 णसिबन्दी दरभाईपरबाट खररद गदाय खररद काननूमा तोणकएको प्रकृया परूा गररनेछ । 

 सोझ ैखररद सम्बन्धी कायय तोणकए बमोणजमको ऄवस्थामा मार गररनेछ । 

 

२. णसिबन्दी दरभाईपर र सोझ ैखररद संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

 खररद काननूको दरभाईपर सम्बन्धी काययणवणध पािना नगररने । 

 दरभाईपरको सचूना तोणकए बमोणजम सावयजणनक नहुने। 

 सोझ ैखररद गदाय खररद ऐन णनयमाविीको अवश्यक प्रणिया पािना नगररने । 

 

३. णसिबन्दी दरभाईपर र सोझ ैखररद व्यवणस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ। णसिबन्दी 

दरभाईपरबाट खररद गदाय णनम्र णनयन्रण प्रणिया ऄपनाआनेछ। 

 खररद ऐन णनयमाविीमा तोणकए बमोणजम २० िाख रुपैंयाको रकमगत सीमाणभर रही मार मािसामान, 

णनमायण कायय वा ऄन्य सेवा णसिबन्दी दरभाईपरद्वारा खररद गररनेछ । 

 णसिवन्दी दरभाईपर माग गनुय ऄणघ खररद गने मािसामान, णनमायण कायय वा सेवाको स्पेणसणफकेशन, गणुस्तर, 

पररमाण, अपणूतयका शतयहरु र समय तथा अवश्यक कुराहरु खिुाइ दरभाईपर फाराम तयार गररनेछ । 

 णसिवन्दी दरभाईपरको अहवानको सचूना राणरिय वा स्थानीयस्तरको परपणरकामा तोणकएको ऄवणध णदइ 

सचूना प्रकाशन गररनेछ । 

 णनमायण कायय, मािसामान वा परामशय सेवाको सोझ ैखररद गने कायय सावयजणनक खररद ऐन णनयमाविीमा 

ईल्िेणखत रकमगत सीमाणभर रही तोणकएको ऄवस्था या णवशषे पररणस्थणतमा मार गररनेछ । 

 सोझ ैखररद गनुयपदाय मौजदुा सुचीमा रहकेा कम्तीमा तीनवटा अपणूतयकताय वा सेवा प्रदायकबाट प्रस्ताव णिएर 

मार खररद गररनेछ । 



 सोझ ैखररद गदाय एक अणथयक वषयमा खररद काननूिे तोकेको रकमभन्दा बढी रकम हुने गरी एईटै व्यणक्त, फमय, 

कम्पनी वा  स्थानबाट पटक पटक खररद गररनेछैन । 

 सोझ ेखररदका िाणग अपणूतयकताय वा सेवा प्रदायकको मौजदुा सचूी ऄद्यावणधक गररनेछ । 

४. णसिबन्दी दरभाईपर र सोझ ैखररद सम्बन्धी प्रमखु णजम्मेवारी खररद आकाआ प्रमखुको हुनेछ। 

५. णसिबन्दी दरभाईपर र सौझ ैखररद सम्बन्धी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतबाट हुनेछ । 

 

१२.७ ऄन्य खररद प्रकृया सम्बणन्ध णनयन्रण काययणवणध 

१. ऄन्य खररद प्रकृया सम्बन्धी णनयन्रण काययणवणध सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

 ईपभोक्ता सणमणत, गरैसरकारी संस्था र ऄमानतबाट खररद कायय गराईगदा काननूमा तोणकएको ऄवस्थामा मार 

गराईन ुपने । 

२. ऄन्य खररद प्रकृया सम्बन्धी णनयन्रण काययणवणध संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

 खररद काननू णवपररत ईपभोक्ता सणमणत वा िाभग्राही समदुायबाट कायय गराईने । 

 ईपभोक्ता सणमणतिे ठेकेदारबाट काम गराईने । 

 सणमणतमा गरै ईपभोक्ता भिेा हुने । 

 

३. ऄन्य खररद प्रकृया सम्बन्धी णनयन्रण काययणवणध व्यवणस्थत बनाईन दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ। यस 

खररदमा णनम्न णनयन्रण प्रणिया ऄपनाईनेः 

 ईपभोक्ता सणमणत वा िाभग्राही समदुायबाट णनमायण कायय गराईगदा काममा णमतव्यणयता, गणुस्तरीयता बा 

णदगोपना ऄणभवणृद्ध हुने वा पररयोजनाने रोजगारीको सजृना गने र िाभग्राही समदुायिाइ सहभागी गराईने वा 

सामान्य प्रकृणतको साना र ममयत सम्भारको काम मार खररद ऐन णनयमाविी बमोणजम तोणकएको रकम णभर 

रही गराआनेछ । 

 ईपभोक्ता सणमणतिे पािना गने अचारसणहताको णनमायण र सोको पािनामा कडाआ गररनेछ । 

 सम्पादन गरेको कामको ऄनगुमन र मलू्याङ्कन प्रभावकारी बनाआनेछ । 

 काययरत जनशणक्तबाट गनय नसणकने जनचेतनासम्बन्धी ऄणभमखुीकरण, ताणिम, सवणिकरण, मिुप्रवाहीकरण 

जस्ता कायय स्पि कारण र औणचत्य खिुाइ गरैसरकारी संस्थाबाट गराआनेछ । 

 सामान्य प्रकृणतको ममयत सम्भार, सानाणतना णनयणमत कायय या सरसफाइ जस्ता कायय ऄमानतबाट गनय एक तह 

माणथको ऄणधकारीको पवूय स्वीकृणत णिआनेछ। 

 ईपरोक्त काम गराईने सम्बन्धी खररद काननूको प्रावधान पािना गररनेछ । 

 

४. ऄन्य खररद प्रकृया णनयन्रण काययणवणध सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी खररद आकाआ प्रमखुको हुनेछ । 

५. ऄन्य खररद प्रकृया सम्बन्धी णनयन्रण काययणवणध काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतबाट हुनेछ । 

 



१२.८ खररद काययको परीक्षण तथा भकु्तानी णसफाररस सम्बन्धी णनयन्रण 

१. खररद काययको परीक्षण तथा भकु्तानी णसफाररस सम्बन्धी णनयन्रण सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

 णनमायण कायय र मािसामान तोणकए बमोणजम जागच गरेर मार स्वीकार गनुयपने । 

 णबि णवजकको भिुानी खररद ऐन, णनयमाविी र सम्झौतामा तोणकएको काययणवणध परूा भएपणछ मार णदनपनुे । 

 

२.खररद काययको परीक्षण तथा भकु्तानी णसफाररस सम्बन्धी णनयन्रण दहेायका जोणखमहरु रहन सके दणेखन्छ।  

 णनमायण कायय र मािसामानको जागच प्रणिया परूा नगरी स्वीकार गररने। 

 खररद सम्बन्धी अवश्यक कागजात तथा प्रणियाहरु परुा नगररने । 

 प्रकृया परूा नभएता पणन भकु्तानीको णसफाररस णदआने । 

 

३ खररद काययको परीक्षण तथा भकु्तानी णसफाररस सम्बन्धी णनयन्रण व्यवणस्थत बनाईन दहेायका ईपायहरु ऄविम्बन 

गररनेछ । 

 अपणूतय गररएका मािसामान सम्झौतामा ईल्िेणखत स्पेणसणफकेशन र गणुस्तर बमोणजमको भाए नभएको 

ऄणनवायय रुपमा णनरीक्षण वा परीक्षण गने गराआनेछ । 

 सम्पर णनमायण कायय, अपणूतय भए को मािसामान वा प्रदान गररएको सेवा स्वीकार गदाय ऄनसुचूीहरु 

वमोणजमका कुरा समावेश गरी कायय स्वीकार प्रणतवदेन तयार गने गराआनेछ । 

 

खररद काययको भकु्तानी गदाय णनम्न णनयन्रण प्रणिया ऄपनाआनेछ 

 खररद सम्बन्धी णवि/णवजकको भकु्तानी णददंा खररद सम्झौताको ऄधीनमा कायय वा सम्झौता र करारका शतय 

परूा भएको यणकन गरी मार णसफाररस गररनेछ । 

 रणनङ णबि वा ऄन्य कुनै णविको भकु्तानी गदाय सम्बणन्धतबाट खररद सम्झौता बमोणजम अवश्यक कागजात 

पेश गनय िगाआनेछ । 

 पेश भएको णबि णबजक र कागजात सम्बणन्धत ऄणधकारीिे तोणकए को ऄवणधणभर नै मकु्तानीको िाणग 

णसफाररस गररनेछ । 

 णजम्मवेार ऄणधकारीिे प्रकृया परूा भएको सणुनणित गरी भकु्तानी स्वीकृत गने सम्बणन्धत शाखािे अवश्यक 

प्रणिया परूा भएको सणुनणित गररनेछ । 

४. खररद काययको परीक्षण तथा भकु्तानी णसफाररस सम्बन्धी णनयन्रण प्रमखु णजम्मेवारी खररद आकाआ प्रमखुको हुनेछ । 

५ खररद काययको परीक्षण तथा भकु्तानी णसफाररस सम्बन्धी णनयन्रण काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र 

सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

 

१३. प्रणतवद्ध खचय तथा भकु्तानी णदन बागकी णहसाबको णनयन्रण 

१. प्रणतवद्ध खचय तथा भकु्तानी णदन बागकी णहसाबको णनयन्रण सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 



 णविीय स्रोतको बणहयगमन हुने प्रणतवद्ध खचय दाणयत्वको पणहचान गररनेछ । 

 अन्तररक तथा वदैणेशक ऋण दाणयत्वको पणहचान गररनेछ । 

 काननुी व्यवस्था वा णनणयय बेगर अणथयक दाणयत्व सजृना गने र बजटेभन्दा बढी खचय हुने गरी दाणयत्व पजूना 

गने कायय गररने छैन । 

 अगामी वषयको बजटे तयार गदाय सजृना भएका प्रणतबद्ध दाणयत्व तथा भकु्तानी णदन बागकी णहसाविाइ 

समावशे गररनेछ । 

 प्रणतबद्ध खचय तथा भकु्तानी बागकी रकम बाणषयक काययिममा समावशे भएको अधारमा मार भकु्तानी णदआनेछ । 

 

२. प्रणतबद्ध खचय तथा भकु्तानी णदन बागसी णहसावको णनयन्रण संदभयमा दहेायका जोणखमहरु रहन सके दणेखन्छ। 

 णबिीय स्रोतको बणहयगमन हुने प्रणतबद्ध खचय दाणयत्वको पणहचान नगररने । 

 ऋण दाणयत्वको पणहचान ईपयुक्त णकणसमिे नगररने 

 ऋणको सागवा व्याज भकु्तानीको िेखा नराणखने 

 प्रणतवद्ध खचय दाणयत्वको िेखा नराणखने । 

 प्रणतबद्ध खचय दाणयत्वको िेखा तोणकए बमोणजमको ढागचामा नराणखने 

 काननूी व्यवस्था वा णनणयय बेगर अणथयक दाणयत्व पने णवषयमा णनणयय णिने । 

 बजटेको सीमाभन्दा बढी खचय गरी ऄको वषयिाइ दाणयत्व श्रजृना गने। 

 प्रणतवद्ध खचय तथा भकु्तानी बागकी रकम वाणषयक बजटे तयार गदाय समावशे नगररने । 

 वाणषयक बजटे तथा काययिममा समावशे नभए को प्रणतवद्ध खचय तथा णवगतको काययिम खचय भकु्तानी णदने । 

३. प्रणतबद्ध खचय तथा भकु्तानी णदन बागकी णहसावको णनयन्रण व्यवणस्थत बनाईन दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ 

। 

अणथयक कारोबार सञ्चािन सम्बन्धमा तोणकएको रकमभन्दा माणथका णनम्न बमोणजमको खचयहरु प्रणतवद्ध खचय 

दाणयत्वको रुपमा समावेश गररनेछ । 

 मािसामान वा सेवा प्राप्त भइ सकेको बा सम्झौता र करार ऄनरुुप भकु्तानी णदन पने रकम, 

 खररद सम्झौता र करार गरे बापत प्राप्त हुने मािसामान, णनमायण कायय तथा सेवा बापत णसजयना भएको दाणयत्व 

या प्रणतवद्ध रकम, 

 कुनै सम्झौता बापत प्रत्येक वषय बझुाईन पने शलु्क, दस्तरु बापतको रकम, 

 खररद सम्झौता वा काययणदशा बमोणजम णतनुय पने गरी सजृना भएको परुस्कार, क्षणतपणूतय जस्ता रकम। अन्तररक 

तथा वदैणेशक ऋण सम्बन्धी सम्झौताहरुको ऄध्यावणधक रुपमा ऄणभिेख राणखनेछ । 

 अन्तररक तथा बैदणेशक ऋण सम्झौतामा ईणचत भकु्तानी ताणिका बमोणजम णतनुय पने सागवा ब्याज तथा ऄन्य 

खचय िगायतको दाणयत्व रकमहरुको पणहचान गरी णहसाबको तोणकए बमोणजम िेखा राणखनेछ। 



 प्रणतवद्ध खचय दाणयत्वको िेखा ऄणनवायय रुपमा राणखनेछ । 

 प्रणतवद्ध खचय दाणयत्वको िेखा तोणकए बमोणजमको ढागचामा राख्ने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

 िेखा ऄध्यावणधक रुपमा राखी सोको अधारमा णवणिय णववरण तयार गरी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतबार 

प्रमाणणत गराइ राने व्यवस्था गररनेछ । 

 तोणकए बमोणजमको प्रणतवदेन सम्बणन्धत णनकायिाइ ईपल्ब्ध गराआनेछ। 

 पदाणधकारी र कमयचारीहरुिाइ काननू णनयमद्वारा तोणकएको सणुवधा मार प्रदान गने। काननूद्वारा 

तोणकएकोभन्दा बढी हुने गरी थप सणुवधा णदने वा साणवकको सणुवधा वदृ्धी हुने गरी चप बाणषयक दाणयत्व 

व्यहोदाय ऄणनवायय रुपमा अवश्यक काननू संशोधन वा काननू बमोणजम णनणयय गराआनेछ । 

 

 णजम्मवेार ऄणधकारीिे चाि ूअणथयक वषयको स्वीकृत बजटे, काययिमको अधारमा मार खचय गने र बजटेिे 

नखाने गरी बडी वचय हुने गरी अगामी वषयको िाणग दाणयत्व बजृना गररने छैन । 

 

 णवशेष कारण एवम ्पररणस्थणत बजटेभन्दा बढी खचय भएमा यस्तो कारण खोिी णनणयय गराइ खचयको णबि 

भपायइ बमोणजमको रकम खिुाइ भकु्तानी णदन बागकीको खाता तथा किावारी सणहत प्रमाणणत गरी राणखनेछ। 

अगामी अ.व.को बजटे तथा काययिम तयार पादाय णनम्नानसुारको प्रणतवद्ध दाणयत्व र भकु्तानी णदन बागकी 

रकमहरु समावेश गररनेछ। 

 णनमायण ठेनेका सम्झौता ऄनसुार भकु्तानी णदनपनुे गरी दाणयत्व सजृना  भएका पेश्की, मलू्यवदृ्धी रकमहरु, 

 स्थानीय तहिे णदनपनुे क्षणतपणूतय, मअुब्जाहरु, 

 अन्तररक तथा बाह्य ऋणको सागवा व्याज बापत णतनुयपने रकमहरु, 

 प्रशासणनक तथा कमयचारी खचय बापत भकु्तानी दाणयत्व बागकी रहकेो रकमहरु, कायायियिे ऄन्य णनकायिाइ 

णतनय बागकी रहकेो रकमहरु, 

 कर तथा गरै कर, भन्सार, शनुेक वापत णतनुयपने रकमहरु अणद । 

 चाि ूवषयमा सनय अएको प्रणतवद्ध खचय दाणयत्व तथा णवगत वषयको भकु्तानी बागकी रकमहरू दहेाय बमोणजम 

मार भकु्तानी णदने 

 चाि ूस्वीकृत वाणषयक बजटे तथा काययिममा समावेश भएको णवगतको काययिम खचयहरु, 

 प्रमाणणत दाणयत्व णहसाव वा भकु्तानी णदन बागणक खाता तथा कचावारी म.िे.प.फा.नं. २११ मा समावेश 

भएको रकमहरु, णवगतको प्रणतवद्ध दाणयत्व रकम वापत णतनुयपने वप दस्तरु तथा व्याजको णहसाव गरी भकु्तानी 

गररनेछ । 

 

१. प्रणतवद्ध खचय तथा भकु्तानी णदन बागकी णहसारको णनयन्रण सम्बन्धमा प्रमखु णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत 

र अणथयक प्रशासन प्रमखुको हुनेछ। 



२. प्रणतबद्ध खचय तथा भकु्तानी णदन बागकी णहसावको णनयन्रण सम्बन्धी काययको ऄनगुमन काययपाणिका र सशुासन 

सणमणतबाट हुनेछ । 

 

१४. अकणस्मक कायय तथा णवपद ्व्यवस्थापन काययमा खचय णनयन्रण 

१४.१ अकणस्मक कायय तथा णवपद व्यवस्थापन काययमा खचय णनयन्रण 

१. अकणस्मक कायय तथा णवपद ्व्यवस्थापन काययमा खचय णनयन्रण सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

 अपतकािीन कायय तथा णवपदको व्यवस्थापन गनय अवश्यक संगठनात्मक संरचना तथा कोषको व्यवस्था 

गररनेछ । 

 अपतकािीन कायय तथा णवपद व्यवस्थापन सम्बन्धी कायय गदाय सङ्घीय तथा प्रदशेका सम्बद्ध णनकायसगग 

अवश्यक समन्व कायम गररनेछ । 

 अपतकािीन कायय सञ्चािन केन्रिे णवपद व्यवस्थापनको काययसञ्चािन गनेछ । 

 णवपद व्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चािन पारदशीरुपमा गररनेछ । 

 अपतकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना तयार गरी िाग ूगररनेछ  

 

२. अकणस्मक कायय तथा णवपद ्व्यवस्थापन काययमा खचय णनयन्रण सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सिे दणेखन्छ 

। 

 अपतकािीन कायय तथा णवपदको व्यवस्थापन गनय संगठनात्मक संरचनाको व्यवस्था प्रणािी तजुयमा 

णदग्दशयन, नगररने । 

 अवश्यक कोषको व्यवस्था तथा काययणवणधहरु तयार नगररने । 

 •अवश्यक समन्वय कायम नगररने । 

 तोणकएको काननू र काययणवणधको पािना नगररने । 

 कोषको अपतकािीन काययसञ्चािन केन्रिे तोणकएको काययणवणधको पािना नगने । 

 अम्दानी खचय दणेखने गरी ऄध्यावणधक रुपमा ऄणभिेख र णहसाव नराणखने ।  

 खाता सञ्चािन गदाय पारदणशयता कायम नगररने । 

 

• अपतकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना तयार गररने । 

३. अकणस्मक कायय तथा णवपद ्व्यवस्थापन काययमा खचय णनयन्रण सम्बन्धमा दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

अपतकािीन कायय तथा णवपदको व्यवस्थापन गनय णनम्नानसुारको ब्यवस्था गनेः 



• स्थानीय णवपद व्यवस्थापन सणमणत,  वडास्तरीय णवपद ् व्यवस्थापन सणमणत र अपतकािीन केन्र जस्ता 

अवश्यक संरचनाको णवकास तथा णवपद ् व्यवस्थापन शाखा वा आकाआ गठन गरी अवश्यक कमयचारीको 

प्रवन्ध गररनेछ । 

• अवश्यक स्रोतसाधनको ईपिब्धता सणुनणित गनय प्रचणित काननू बमोणजमको अकणस्मक कोष तथा णवपद 

व्यवस्थापन कोषको व्यवस्था गररनेछ । 

• कोष रकमिाइ व्यवणस्थत रुपमा पररचािन गनय अवश्यक ऐन,  णनयम र काययणवणधहरु तयार गरी िाग ू

गररनेछ । 

• सङ्घीय तथा प्रदशेका सम्वद्ध णनकायहरुसगग अवश्यक सम्पकय  तथा समन्वय कायम गररनेछ । 

• कोष सञ्चािन गने णनदणेशका तथा काययणवणधहरु तयार गदाय संघीय तथा प्रदशे सरकारको मागयदशयन ऄनरुुप 

हुने गरी गररनेछ । 

• संघीय तथा प्रदशे सरकारको सम्बद्ध णनकायहरुसगग समन्वय तथा सम्पकय  कायम राखी णवपद ् व्यवस्थापन 

सम्वन्धी काययिम तजुयमा र सञ्चािन गररनेछ। 

• णवपद व्यवस्थापन सम्बन्धी काययको सचूना तथा तथ्याङ्क अदान प्रदान गररनेछ । 

• णवपद व्यवस्थापन कोष सञ्चािन सम्वन्धमा णनम्नानसुार गररनेछ: 

• णवपद व्यवस्थापन कोषमा सम्बणन्धत ऐन तथा काययणवणध ऄनसुार वजटेमाफय त स्वीकृत रकम, ऄन्य स्थानीय 

तहबाट प्राप्त रकम, कोषमा जम्मा हुने गरी सङ्घीय तथा प्रदशे सरकारबाट प्राप्त रकम, व्यणक्त वा संस्था 

अणदबाट प्राप्त रकम जम्मा गररनेछ । 

• कोषमा जम्मा हुने गरी प्राप्त वस्तगुत सहायता तथा सामग्रीहरुको सम्वन्धमा कोष सञ्चािन काययणवणध 

ऄनसुार प्रचणित मलू्यमा अम्दानी जनाआनेछ । 

• कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीहरु णवपद ्पवूय तयारी,  प्रणतकायय तथा पनूयिाभ र पनसु्थायपना काययमा 

पररचािन गररनेछ । 

• कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीहरुको अम्दानी खचय दणेखने गरी ऄध्यावणधक रुपमा ऄणभिेख र 

णहसाव राणखनेछ । 

• णवपद व्यवस्थापनको कायय गदाय सम्बणन्धत ऐन तथा काययणवणधद्वारा तोणकएको णनश्न काययहरु गररनेछ: 

• णवपद ्व्यवस्थापन सणमणतको णनदशेन तथा समन्वयमा कायय गररनेछ । 

• प्रभाणवत के्षरको णवपद ्सम्बन्धी सचूना सङ्किन गररनेछ । 

• णवपद ्व्यवस्थापन सणमणतको समन्वयमा स्थानीय तहमा काययरत सरकारी तथा गरैसरकारी णनकाय, नागररक 

समाज र नीणज के्षरसगग णवपद ् प्रणतकायय तथा शीघ्र पनुिायभका काययिाइ प्रभावकारी बनाईन समन्वय र 

सहकायय गररनेछ । 



• णवपद ्प्रणतकायय तथा पनुिायभका काययिाइ पारदशी,  णजम्मेवारयकु्त र प्रभावकारी बनाईन तोणकएको सचूना 

व्यवस्थापन सम्बन्धी कायय गररनेछ । 

• केन्रिे प्रयोग गने ऄणभिेख दतायणकताब,  िगबकु,  सचूना णववरण फाराम,  प्रणतवदेनको नमनूा अणद राणरिय 

अपतकािीन काययसञ्चािन केन्र णवपद ्व्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चािन णनम्नानसुार गररनेछ: 

• कोषको बैंक खाता प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत वा णनजिे तोकेको ऄणधकृत र िेखा प्रमखु वा णनजिे 

तोकेको कमयचारीको संयकु्त दस्तखतबाट गररनेछ । 

• वस्तगुत सहायता सामाग्रीको णनकासा प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत वा णवपद ् व्यवस्थापन शाखा प्रमखु र 

णजन्सी शाखा प्रमखुबाट गराआनेछ । 

• सामग्रीको व्यवणस्थत ऄणभिेख राखी णनकासा गने वस्तकुो मलु्यमा खचय जनाइ ऄणभिेख राणखनेछ । 

• तोकेको रकमभन्दा वढी रकमको भकु्तानी णदन पदाय बैंक माफय त गररनेछ । 

• • कोषिाइ णिज नहुने व्यवस्था णमिाइ अवती कोषको रुपमा सञ्चािन गररनेछ । तोणकएको रकमभन्दा कम 

मौज्दात भएमा सम्पणूतय गद ैगआनेछ । 

• णवपद ्व्यवस्थापन कोषको सञ्चािन णनम्नानसुार गररनेछ : 

• कोषको रकम प्रचणित काननूको ऄणधनमा रही खचय गररनेछ । 

• कोषमा जम्मा भएको रकम कायायियको णनयणमत प्रशासणनक खचय व्यहोनय,  पदाणधकारी तथा कमयचारी तिव 

भिा तथा भ्रमण खचय,  चन्दा ईपहार णदनिाइ ईपयोग गररनेछैन । 

• कोषको िेखा तोणकएको ढागचामा राखी सावयजणनक गररनेछ । 

• कोषको अय व्यय खलु्ने गरी वाणषयक प्रणतवदेन तयार गरी काययपाणिका माफय त नगर सभामा पेश गररनेछ । 

• अपतकािीन योजनािाइ वाणषयक योजनाको ऄणभन्न ऄङ्ग बनाआनेछ । 

• अपतकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना तयार गरी िाग ूगररनेछ। 

• अवणधक योजना तजुयमा गदाय अपतकािीन योजना समावशे गरी वाणषय कयोजना माफय त कायायन्वयनमा 

ल्याआनेछ । 

• योजना तयारी र कायायन्वयनमा ऄन्य स्थानीय तह,  प्रदशे तथा संघीय सरकारका णनकायसगग अवश्यक 

सहकायय र समन्वय गररनेछ । 

• णवपदका समयमा ऄत्यावश्यक सेवा सचुारु गनय अवश्यक स्रोत व्यवस्था गरी कायय सञ्चािन गररनेछ। 

४. अकणस्मक कायय तथा णवपद ् व्यवस्थापन काययमा खचय णनयन्रण सम्बन्धमा प्रमखु णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय 

ऄणधकृत र अणथयक प्रशासन प्रमखुको हनेछ । 



५. अकणस्मक कायय तथा णवपद ् व्यवस्थापन काययमा खचय णनयन्रण सम्बन्धी काययको ऄनगुमन काययपाणिका र 

सशुासन समणतबाट हुनेछ । 

 

१४.२ न्नकाय र यधत्र ईपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

१. णनकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चािन तथा ब्यवस्थापन सम्वन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ। 

• णवपद व्यवस्थापनका िाणग सरुक्षा णनकाय तथा सरोकारवािासगग समन्वय गररने । 

• णवपद व्यवस्थापन काययमा प्रयोग हुने वारुणयन्र,  एम्बिेुन्स िगायतका साधनको ईणचत व्यवस्थापन गररनेछ 

। 

• वारुणयन्र,  एम्बिेुन्स जस्ता साधनहरुको सञ्चािनमा ऄन्य स्थानीय तहसगग िागत साझेदारी गररनेछ। 

२. णनकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• णवपद व्यवस्थापनमा सरुक्षा णनकाय तथा ऄन्य णनकायसगग अवश्यक समन्वय गररने । 

• खोज ईद्धार काययमा समन्वय हुने । 

• वारुणयन्र, एम्बिेुन्स तयारी ऄवस्थामा रहने । 

• अवश्यक साधन ईपकरणहरु समन्वयात्मक ढङ्गबाट प्रयोग गररने । 

• एनेिैिे प्रबन्ध गदाय िागत बढी भ ैसम्भाव्य नहुने । 

• एम्बिेुन्स जस्ता साधनको दरुुपयोग हुने । 

३. णनकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धमा दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

• वाढी, पणहरो, अगजनी, भकूम्प, ऄणतविृी, रोग, महामारी जस्ता णवपदक्ो खोज, ईद्धार र राहत णवतरण 

काययमा अवश्यक स्रोत साधन जटुाईनको िाणग स्थानीय रुपमा ईपिब्ध हुन सके सङ्घीय तथा प्रदशे सरकार 

मातहतका सरुक्षा णनकायहरुसगग सम्वन्ध स्थाणपत गररनेछ । 

• खोज तथा ईद्धार काययमा सङ्घीय तथा प्रदेश सरकार मातहतका ईपिब्ध सरुक्षा णनकायहरुसगग अवश्यक 

सहयोग माग गरी तत्काि खोज ईद्धार कायय समन्वयात्मक ऄनसुचीहरू ढङ्गबाट ऄणघ बढाआनेछ । 

• खोज तथा ईद्धार र राहत णवतरण काययमा अफू मातहतको नगर प्रहरी तथा तथा स्थानीय सङ् घ संस्था, 

समदुाय, नागररक समाज समतेको सहयोग णिइ समन्वयात्मक ढङ्गबाट पररचािन गररनेछ । 

• णवपद ्व्यवस्थापनमा ईपयोग भएको मानवीय,  णजन्सी र नगदी स्रोत साधनको ईणचत ऄणभिेख राणखनेछ । 



• णवपद ् व्यवस्थापन सणमणतिे णवपद ् व्यवस्थापन सम्वन्धी काययको प्रगणत णववरण सङ्घीय तथा प्रदशे 

णनकायमा पठाआनेछ । 

• णवपद व्यवस्थापनमा प्रयोग हुने वारुणयन्र, एम्बिेुन्सको अवश्यक ममयत सम्भार गरी तयारी ऄवस्थामा 

राणखनेछ । 

• णवपद ्काययमा सङ्घीय र प्रदेश सरकार मातहतका णनकाय र स्थानीय संघ संस्था र णनजीके्षरबाट स्थानीय 

रुपमा ईपिब्ध हुन सनेने वारुणयन्र, एम्बिेुन्स र ईपकरण तथा ईद्धार सामग्री ईपकरणहरुवारे अवश्यक 

जानकारी राणखनेछ । 

• सवसैगग अवश्यक समन्वय कायम गरी णवपद ् व्यवस्थापन काययमा वारुणयन्र,  एम्बिेुन्स र ईपकरण तथा 

ईद्धार सामग्री तथा ईपकरणहरु समणूचत ईपयोग गने गराईने व्यवस्था णमिाआनेछ । वारुणयन्र, एम्बिेुन्स र 

यन्र ईपकरण प्रयोगको ऄणभिेख राख्ने व्यवस्था गररनेछ । वारुणयन्र,  एम्बिेुन्स जस्ता साधनहरु सञ्चािन 

तथा व्यवस्थापन णनम्नानसुार गररनेछ : 

• यन्र ईपकरण प्राप्तीमा िागत साझदेारीका िाणग ऄन्य स्थानीय तहसगग समन्वय गररनेछ । 

• साधन सञ्चािनमा िागत साझदेारीको काययणवणध बनाइ काययसञ्चािन गररनेछ । 

• ईपयोग सम्बन्धी अवश्यक रणनीणत बनाआ िाग ूगररनेछ। 

४. णनकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र 

णवपद ्व्यवस्थापन सणमणतको हुनेछ । 

५. णनकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी काययको ऄनगुमन काययपाणिका र सशुासन 

सणमणतबाट हुनेछ । 

 

१५. सम्पन्त्त तथा न्जधसी व्यवस्थापन सम्वधधी न्नयधत्रण 

१५.१ सम्पणि तथा णजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी णनयन्रण 

१. सम्पणि तथा णजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी णनयन्रण सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ। 

• सहायता वा हस्तान्तरण भइ प्राप्त हुने सव ै णजन्सी सामानहरु अम्दानी बागणधनेछ ।कायायियमा प्राप्त सव ै

प्रकारको णजन्सी मािसामान जागच एवम ् दाणखिा गरी िगत ऄध्यावणधक गररनेछ । अन्तररक णनयन्रण 

गररनेछ । 

• णजन्सी सामानको मलू्य खिुाआनेछ । 

• णजन्सी सामानको स्रेस्ता काननदू्धारा तोणकएको ढागचामा राणखनेछ । 



२. सम्पणि तथा णजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी णनयन्रणमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• सामानको स्पेणशणफकेशन र ऄवस्था नजागणचने 

• सामानको णजन्सी दाणखिा नगररने । प्राप्त सामान अम्दानी नवागणधने । 

• णजन्सी दाणखिा प्रणतवदेन तयार नगररने 

• सहायतािाइ अणथयक णववरणमा समावेश नगररने । 

• णजन्सी सामानको मलू्य कायम नगररने तथा नखिुाआने । 

• णजन्सी सामानको स्रेस्ता राणखए तापणन तोणकएको ढागचामा नराणखने । 

३ सम्पणि तथा णजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी णनयन्रण सम्बन्धमा दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ। 

• खररद गरेको, वस्तगुत सहायता वा हस्तान्तरण भइ प्राप्त भएको णजन्सी सामानिाइ सात णदनणभर णजन्सी 

दाणखिा गररनेछ । 

• प्राप्त सामान दाणखिा गदाय सामानको स्पेणशणफकेशन र ऄवस्था प्राणवणधकबाट जागच गनुय पने भए जगचाईने र 

सामानमा कुनै कैणफयत भए सो समते जनाईन िगाआनेछ । सामान जागच गनय कायायियमा प्राणवणधक कमयचारी 

नभएमा ऄन्य कायायियसगग सहयोग णिइ प्रमाणणत गराइ णजन्सी दाणखिा गनय पठाआनेछ । 

• णजन्सी मािसामानको दाणखिा वा िगत खडा गदाय पररमाण तथा परि मियूको साथै सामानको 

स्पेणशणफकेशन, ईत्पादक कम्पनी तथा मिकु, साआज तथा क्षमता, ऄनमुाणनत अय, प्राप्तीको स्रोत, राजश्व छुट 

अणदको णववरण खिुाइ सामानको पणहचानको िाणग कोणडंग सरुक्षा समतेको व्यवस्था गररनेछ । 

• णजन्सी शाखाबाट मािासामानहरु णनधायररत ढागचा र समयमा दाणखिा गरी दाणखिा प्रणतवदेन तयार गररनेछ । 

• वदैणेशक सहायताबाट णजन्सी मािसामान वा वस्तगुत सहायता प्राप्त गरेपणछ प्रचणित काननू बमोणजम मलू्य, 

णववरण र भन्सार छुट भए नभएको व्यहोरा खिुाइ ७ णदनणभर अम्दानी बागणधनेछ । 

• अम्दानी बागणधएको सबै वस्तगुत सहायता काननू बमोणजम अणथयक णववरणमा समावशे गरी िेखापरीक्षण 

गराआनेछ । 

• बजटेमा समावेश नभइ णवशेष पररणस्थणतमा प्राप्त वस्तगुत वा ऄन्य प्रकारको सहायताको ऄणभिेख राखी छुटै्ट 

णववरण बनाइ िेखापरीक्षण समक्ष पेश गररनेछ । 

• खररद वा ऄन्य णकणसमिे प्राप्त खचय भएर नजाने सम्पणिको िगत खररद मियू वा सम्पणि प्राप्तीको णववरणमा 

ईल्िेणखत मलू्यको अधारमा राणखनेछ । 

• कायायियमा मौजदु रहकेो तर कारणवश मलू्य खलु्न नसके को परुानो मािसामानको हकमा प्रचणित 

काननूमा तोकेको प्रणिया ऄपनाइ प्रचणित बजार मलू्य समेत णवचार गरी मलू्य कायम गररनेछ । 



• वदैणेशक सहायता ऄन्तगयत प्राप्त वा हस्तान्तरण भएको सामानको णववरण,  प्रचणित काननू र िेखामान र 

िेखा णनदणेशका बमोणजम कूि मलू्य, प्रणत इकाआ मलू्य र प्राप्त णमणत र भन्सार छुटको व्यहोरा खिुाइ 

सामानको िगत राणखनेछ । 

• खररद वा सहायता ऄन्तगयत प्राप्त सामान वा वस्तकुो मलू्य कायम गदाय प्रचणित सावयजणनक के्षर िेखामान 

तथा िेखा णनदणेशका बमोणजम सामान र वस्त ुप्राप्त गदाय दातािे खिुाएको मलू्य, सोको िाणग णतरेको भन्सार 

तथा कर रकम, ढुवानी तथा णवमा खचय िगायतको कुि खचयजोडी िगत कायम गररनेछ। 

• णजन्सीको स्रेस्ता म.िे.प.को कायायियबाट स्वीकृत ढागचा र िेखा णनदणेशकामा ईल्िेख भए बमोणजम एक 

वषयणभर खचय भएर जाने (म.िे.प. फा.नं.४०७) र खचय भएर नजाने वा खप्ने (म.िे.प.फा.नं.४०८) 

णजन्सीखातामा ऄिगऄिग छुट्याइ राणखनेछ । 

• णजन्सी सामानको िेखा राख्ने प्रयोजनको िाणग माग फाराम (म.िे.प. फा.नं. ४०१), खररद अदशे 

(म.िे.प.फा.नं.४०२), दाणखिा प्रणतवदेन (म.िे.प. फा.नं.४०३), खचय तथा णनकासा फाराम 

(म.िे.प.फा.नं.४०४), हस्तान्तरण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४०६), णवन काडय (म. िे.प.फा.नं.४०९), णजन्सी 

णनरीक्षण फाराम (म.िे.प.फा.नं. ४११), ममयत सम्भारको ऄणभिेख खाता (म.िे. प.फा.नं ४१५), णजन्सी 

मौज्दातको वाणषयक णववरण (म.िे.प.फा. नं ४१३) िगायत म.िे.प.कायायियबाट स्वीकृत भएका ऄन्य 

फारमहरु कारोवारको अवश्यकतानसुार प्रयोगमा ल्याआनेछ । 

• णजन्सी श्रेस्ता राख्दा स्वीकृत िेखा णनदणेशका समतेको पािना गररनेछ । 

• णजन्सी मौज्दातको वाणषयक णववरण (म.िे.प.फा.नं. ४१३) वाणषयक रुपमा तयार गरी प्रमाणणत गराइ राणखनेछ । 

• णजन्सी श्रेस्ता राख्न स्वीकृत सफ्टवयेरको प्रयोग गररनेछ । 

४. सम्पणि तथा णजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र भण्डार शाखाको हुनेछ । 

५ सम्पणि तथा णजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी काययको ऄनगुमन सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

 

१५.२ न्जधसी सामानको न्जम्मेवारी 

१. णजन्सी सामानको णजम्मेवारी सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

• णजन्सी सम्पणि र मािसामानको णजम्मा एवम संरक्षण र सम्भार गने ईिरदाणयत्व बहन गररनेछ । 

• णजन्सी सामानको णजम्मेवारी सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेनेद ेणखन्छ: 

• णजन्सी सम्पणि र मािसामानको णजम्मा एवम ्संरक्षण र सम्भारको णजम्मवेारी नतोणकने । 

• तोणकएको कमयचारीबाट णजम्मेवारी बहन नगररने । 



 

२. णजन्सी सामानको णजम्मेवारी सम्बन्धमा दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ: 

• कायायियमा प्राप्त हुन अएको सम्पणूय णजन्सी संरक्षणको प्रवन्ध णमिाईन ुणजम्मवेार ऄणधकृतको कतयव्य हुनेछ 

।कायायिय प्रमखुिे अफ्नो रेखदखेमा कायायियको णजन्सी मािसामान र तत ्सम्बन्धी श्रेस्ता राख्ने र िगत 

तयार गरी मािसामान णजम्मा णिने णजम्मवेारी सञ्चय वा भण्डार ऄणधकृतद्वारा गराईनेछ। 

• णजन्सीको णजम्मा णिने पद ररक्त भएको ऄवस्थामा कायायिय प्रमखुिे णजम्मवेारी णिने कमयचारी तोनेनेछ । 

• कमयचारीहरुको काययकक्षमा रहकेा सामानको पणिका तयार गरी प्रयोगकताय र णजन्सी शाखा प्रमखुको संयकु्त 

दस्तखत गराइ प्रत्येक काययकक्षमा राख्ने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

३. णजन्सी सामानको प्रमखु णजम्मवेारी भण्डार शाखा प्रमखुको हुनेछ । 

४. णजन्सी सामानको णजम्मेवारी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत हुनेछ । 

 

१५.३ णजन्सी णनरीक्षण तथा प्रणतवदेन 

१. णजन्सी णनरीक्षण तथा प्रणतवेदन सम्बन्धमा दहेायका नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

• प्रत्येक वषय णजन्सी सामानको णनरीक्षण वा भौणतक परीक्षण गराइ णजन्सी णनरीक्षण प्रणतवदेन तयार गररनेछ । 

• वाणषयक णजन्सी णनरीक्षण प्रणतवेदन ईपर अवश्यक कारवाही गररनेछ । 

• णजन्सी सामानको णमनाहा वा हस्तान्तरण गदाय तोणकएको काननूी प्रणिया पािना गररनेछ । 

• णजन्सी मौज्दातको वाणषयक णववरण तयार गररनेछ । 

२. णजन्सी णनरीक्षण तथा प्रणतवेदन सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ: 

• णजन्सी मािसामानको णनरीक्षण वाणषयक रुपमा नगराइने । 

• णजन्सी णनरीक्षण प्रणतवदेन तयार नगररने । 

• णजन्सी णनरीक्षण प्रणतवदेन बमोणजम मािसामानको ममयत सम्भार नगररने 

• प्रयोगमा अईन नसनेने मािमामान णििाम णबिी वा हस्तान्तरण अणद नगररने । 

• णजन्सी सामान हस्तान्तरण गदाय वा हानी नोनेसानी भएका सामान णमनाहा गदाय काननूिे तोकेको काययणवणध 

परूा नगररने । 

• णजन्सी मौज्दातको वाणषयक णववरण तयार नगररने । 



• सबै णजन्सी सामानहरु वाणषयक णववरणमा समावेश नगररने 

३. णजन्सी णनरीक्षण तथा प्रणतवेदन सम्बन्धमा दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

• प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे कायायियमा रहकेा णजन्सी मािसामानको णस्थणतबारे यणकन गनय हरेक वषय 

कम्तीमा एकपटक अफै वा ऄन्य कमयचारी र प्राणवणधकद्वारा णनरीक्षण र भौणतक परीक्षण गराईनेछ। 

• अणथयक कायायणवणध तथा णविीय ईिरदाणयत्व णनयमाविी बमोणजम मािसामानको णवगतको मौज्दात, चाि ू

अ.ब.को खररद, हस्तान्तरण तथा वस्तगुत सहायता माफय त प्राप्त एवम ्णििाम, णमन्हा, हस्तान्तरण भइ खचय 

भएको र मौज्दात बागकी मािसामानको पररमाण, मलू्य तथा ऄवस्था खिुाइ तोके बमोणजम णजन्सी णनरीक्षण 

फाराम (म.िे.प.फा.नं. ४११) र सोको प्रणतवदेन तयार गररनेछ । 

• णजन्सी णनरीक्षण प्रणतवदेन प्राप्त भएपणछ अम्दानी बागध्र छुट भएको कुनै मािसामान भणेटएमा मलू्य र णववरण 

खिुाइ अम्दानी बागध िगाआनेछ। णजन्सी णनरीक्षण प्रणतवदेन ईपर णनम्नानसुार कारवाही गररनेछ। 

• ममयत सम्भार गराईन पने भनी ईल्िेख भएको सामानको सन्दभयमा प्रचणित काननू बमोणजम ममयत गराइ 

संरक्षण गररनेछ । 

• टुटफुट तथा बेकम्मा भइ पनुः प्रयोग गनय नसणकने, ममयत गनय पाटयपजूाय नपाआने र ममयतमा वढी खचय हुने 

सामानको सम्वन्धमा जागचबझु गरी णििाम णविी गररनेछ । 

• अवश्यकताभन्दा बढी सामान खररद भइ वा ऄन्य कारणिे सामान ईपयोग हुन नसनेने र ऄरु कायायियको 

िाणग ईपयोग हुन सनेने सामान तथा ईपकरण ऄन्य णनकायिाइ हस्तान्तरण गररनेछ । 

• णजन्सी प्रणतवदेन ऄनसुार कुनै व्यणक्त वा कमयचारीिे णजन्सी सामान णहनाणमना वा हानीनोनेसानी गरेको 

दणेखएमा यस्तो कायय गनेिाइ प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे प्रचणित काननू बमोणजम कारबाही गने वा 

कारवाहीको णसफाररस गनेछ । 

• णजन्सी सामानको संरक्षण गनय काननदू्धारा तोणकएको णनम्न कारवाही गनेः 

• णििाम गने ठहर भएको मािसामानको हकमा परि मिूयको अधारमा प्रचणित ऐन णनयम बमोणजमको 

काययणवणध ऄपनाइ र तोके को समयणभर णििाम णबिी गररनेछ । 

• णस्थर सम्पणिको णििाम णविी वा भवन, जग्गा जस्ता सम्पणिको हक हस्तान्तरण गदाय ऄणधकार प्राप्त णनकाय 

वा ऄणधकारीको णनणयय बेगर गररनेछैन । 

• सामानको हस्तान्तरण गदाय ऄणधकारप्राप्त ऄणधकारीबाट अवश्यक णनणयय गराइ र प्रणिया पुयायइ गररनेछ । 

• काब ूबाणहरको पररणस्थणतिे वा सखु्खा जती वा णखआएर, सडेर हानी नोनेसानी भएको वा णििाम बढाबढ हुगदा 

नईठेको सामान र सफ्टवयेर अणद प्राणवणधक प्रणतवदेनको अधारमा णमनाहाको कारवाही गनय सणकनेछ। 

णजन्सी मौज्दातको वाणषयक णववरण णनम्नानसुार तयार गररनेछ: 



• णजन्सी मौज्दातको वाणषयक णववरण तयार गदाय कुि मौज्दात बागकी रहकेो सामानको नाम, सामानको 

वगीकरण, एकाइ, पररमाण, दर र जम्मा मलू्य िगायतका णववरण खिुाआनेछ। 

• मौज्दात बागकी सामान मध्ये साबतु, ममयत सम्भार गनुयपने, णििाम गनुयपने सामानको भौणतक ऄवस्था समेत 

खिाआनेछ । 

• स्वीकृत सफ्टवयेर प्रणािी समेतको प्रयोग गरी तोणकएको णववरण खिुाइ णववरण तयार गररनेछ । 

४. णजन्सी णनरीक्षण तथा प्रणतवेदन सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र भण्डार शाखाको हुनेछ । 

५ णजन्सी णनरीक्षण तथा प्रणतवेदन काययको ऄनगुमन सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

 

१५.४ णजन्सी सामान वरबझुारथ गने 

१. णजन्सी सामान वरबझुारथ गने सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

• मािसामान कायायिय प्रयोजनको िाणग णजम्मामा णिंदा बरबुझारथ गने व्यवस्था गराआनेछ । 

• णजन्सी सामानको दरुूपयोग वा मस्यौट भएको भनी िेखापरीक्षणबाट औल्याएको ब्यहोरा ईपर कारबाही 

गररनेछ । 

२. णजन्सी णनरीक्षण तथा प्रणतवेदन सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• सामान बरबरबझुारथ नगररने । 

• बरबझुारथ नगरेकोमा काननू बमोणजम कारवाही गरी ऄसिू नगररने । 

• िेखापरीक्षणबाट औल्याएको व्यहोरा ईपर कारबाही नगररने । 

३. णजन्सी णनरीक्षण तथा प्रणतवेदन सम्बन्धमा दहेायका ईपायहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

• कुनै पदाणधकारी वा कमयचारीिे कामको णसिणसिामा सामान व्यणक्तगत रुपमा बझु्दा प्रयोजन खिुाइ 

अवश्यक स्वीकृणतको अधारमा मार णदआनेछ । 

• सामान बझु्ने र णफतायणिने सम्बन्धमा म.िे.प.फा.नं. २११ समेत प्रयोगमा ल्याआनेछ । 

• पदाणधकारी वा कमयचारीिे कायायिय छोड्दा वा िामो समय णवदामा रहगदा अफ्नो णजम्मामा रहकेो सरकारी 

सामान वा कागजात बरबझुारथ गने गराईने व्यवस्था गररनेछ । 

• बरबझुारथ नगने व्यणक्त ईपर तिवभिा, णनवि ृ भरण वा ईपदान रोनेका राख्ने िगायतका कारवाही गरी 

सामान णफताय गराईने अवश्यक कायय गररनेछ । 



• समयमा बरबझुारथ नगरेको कारणबाट णजन्सी वा धनमाि नोनेसानी भएमा िापरवाही गनेवाट नोनेसानी रकम 

र णवगो रकम प्रचणित काननू बमोणजम सम्बणन्धत व्यणक्तबाट ऄसिु गररनेछ । 

• िेखापरीक्षण वा णनरीक्षण वा जागचवझु हुगदा सामान मस्यौट वा दरुुपयोग भएको दणेखन अएमा प्रमखु 

प्रशासकीय ऄणधकृतिे मस्यौट वा दरुुपयोग गने ईपर प्रचणित काननू बमोणजम कारबाही गनेछ । 

• कारवाही गनय नणमल्ने पदाणधकारीको हकमा काननू बमोणजम ऄणधकार प्राप्त पदाणधकारी वा णनकाय समक्ष 

पेश गने वा कारवाही चिाईन िेखी पठाईनेछ । 

• णजन्सी सामानको मस्यौट भएको भनी म.िे.प. कायायियवाट कारवाहीको िाणग िेखी अएकोमा सम्बणन्धत 

ऄणधकारीिे कारवाही नगरे णजम्मवेार ऄणधकारीिाइ णनयम बमोणजम कारवाही हुन सनेनेछ। 

४. णजन्सी णनरीक्षण तथा प्रणतवेदन सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र भण्डार शाखाको हुनेछ । 

५ णजन्सी णनरीक्षण तथा प्रणतवेदन काययको ऄनगुमन सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

 

१५.५ सम्पणि तथा घरजग्गाको सरंक्षण 

१. सम्पणि तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• गाईग/नगरपाणिकाको नाममा रहकेो भवन, जग्गा, सम्पदा अणदको िगत खडा गरी स्वाणमत्व प्राप्ती गररनेछ । 

• णस्थर सम्पणिको िगत राख्दा मलू्य तथा णववरण समते खिुाइ राणखनेछ । 

२. सम्पणि तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेनेदणेखन्छ । 

• कायायियिे अफ्नो घर जग्गाको िगत ऄध्यावणधक नराख्ने एवम ्िगतमा रहकेा घरजग्गाको स्वाणमत्व प्राप्त 

नगने । 

• णस्थर सम्पणिको णवमा गररएकोमा ऄणभिेख नराणखने र सम्पणिको िगतमा तोणकएको णववरण र मलू्य 

नखिुाईने । 

३. सम्पणि तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धमा दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

• अफ्नो स्वाणमत्वमा रहकेो घर जग्गाको िगत ऄध्यावणधक गरी घरजग्गाको िगत णकताव (म.िे.प.फा.नं. 

४१७) को ढागचामा राणखनेछ । 

• घरजग्गाको जग्गाधनी पजुाय, घरको नाप ननेसा, णनमायण सम्पन्न प्रणतवदेन िगायतको णववरण खिुाइ तोणकए 

बमोणजम िगत तथा सम्बणन्धत कागजात सरुणक्षत रुपमा राणखनेछ । 



• ईपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गाधनी प्रमाण पजूाय ऄन्य णनकायको नाममा दताय भएको वा वदेताय रहकेो भए 

अफ्नो नाममा ल्याईन प्रचणित काननू बमोणजम कारवाही ऄणघ बढाआनेछ । 

• एक वषयभन्दा वढी खप्ने सामान तथा णििाम गदाय मियू अईने मणेशन, ईपकरण, सवारी साधन िगायतको 

सम्पणिको िाणग णस्थर सम्पणि मियूाङ्कन फाराम (म.िे.प.फा.नं.४१८) मा सम्पणिको िागत मलू्य, ह्रास 

खचय र ममयत सम्भार खचय अणद खिाइ िगत राणखनेछ । 

• सम्पणिको णवमा गरेको भए णवमा रकम, णवमा गने कम्पनी, समावशे दाणयत्व, णवमा ऄवणध, नणवकरण खचय, 

णवमा गनय स्वीकृत णदने पदाणधकारी अणद णववरण खिुाइ ऄणभिेख राणखनेछ । 

• नेपाि सावयजणनक के्षर िेखामानिे सम्पणिहरुको णववरण ऐणतहाणसक वा मलू्याङ्णकत िागतमा राखी 

ऄणतररक्त खिुासा गनय प्रोत्साहन गरेकोिे सो ऄनरुुप थप णववरण राख्न सणकनेछ । 

• सम्पणिको ईपयोग, हस्तान्तरण, णविी वा ऄपिेखन णनःसगय खिुाइ ऄणभिेख ऄध्यावणधक राणखनेछ। 

४. सम्पणि तथा घरजग्गाको सरं क्षण सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र भण्डार शाखाको हुनेछ 

। 

५ सम्पणि तथा घरजग्गाको सरंक्षण काययको ऄनगुमन सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

 

१५.६ णजन्सी सामान तथा सम्पणिको सरंक्षण 

१. णजन्सी सामान तथा सम्पणिको सरंक्षण सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

• णजन्सी सामान र सम्पणिको अवश्यक सरुक्षा व्यवस्था गरी ऄनणधकृत व्यणक्तगत प्रयोग र हानी नोनेसानी 

हुनबाट रोकी संरक्षणको ईणचत व्यवस्था गररनेछ । 

• स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन बमोणजम सावयजणनक सम्पणिको सरुक्षा तथा संरक्षण गररनेछ । 

२. सम्पणि तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• सम्पणिको संरक्षण नहुगदा णहनाणमना हुने। सरकारी बाहके ऄन्य काममा प्रयोग हुने । 

• हानी नोनेसानी भए तापणन क्षणत रकम ऄसिु नगररने । 

• सावयजणनक सम्पणिको सरुक्षा तथा संरक्षणको प्रवन्ध नगररने । 

३. सम्पणि तथा घरजग्गाको सरं क्षण सम्बन्धमा दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 



कायायियको घरजग्गा, मणेशन ईपकरण, फणनयचर िगायतका सबै णजन्सी तथा सम्पणिको हानी नोनेसानी तथा दरुुपयोग 

हुनबाट रोनेन अवश्यक भौणतक सरुक्षा र संरक्षणको व्यवस्था णमिाआनेछ । 

• णजन्सी सामान तथा सम्पणि सुरणक्षत रुपमा राख्न ईपयकु्त भण्डारणको व्यवस्था णमिाआनेछ । 

• अफनो भवन तथा जग्गाको के्षरको सागध णसमाना ऄन्य व्यणक्त र समहुबाट ऄनणधकृत प्रयोग वा कब्जा र 

ऄणतिमण हुनबाट जोगाईन सीमा पखायि, तारवार अणदको व्यवस्था गरी सीमाकड्न गने र सरुक्षा प्रवन्ध 

गररनेछ । 

• परुाना भत्केका भवन, सीमा पखायि, तारवार अणदको ममयत सम्भार गरी ईणचत संरक्षणको व्यवस्था गररनेछ । 

• कुनै व्यणक्तिे स्वीकृणत णबना सम्पणि ऄनणधकृत प्रयोग गरेमा वा कब्जा वा ऄणतिमण गरेमा सामान णफताय 

णिन वा अफ्नो णनयन्रणमा णिन अवश्यक कारवाही गररनेछ । 

 

 णजन्सी सामान वा सम्पणिको क्षणत र नोनेसानी हुन गएमा प्रचणित काननू बमोणजम ऄसिुीको कारवाही 

गररनेछ । अफ्नो क्षेरमा रहकेो णनश्न सम्पणि रहकेो स्थान, क्षेरफि, िागत, प्राप्तीको स्रोत, ममयत सम्भार वा 

णजणोद्वार िगायतका अवश्यक णवस्ततृ णववरण खिुाइ ऄध्यावणधक ऄणभिेख राणखनेछ 

(क) सरकारी, सामदुाणयक तथा सावयजणनक सम्पणि, 

(ख) अफ्नो कोषबाट बनेको वा खररद गरेको वा नेपाि सरकार वा प्रदशे सरकार वा कुनै संस्था वा व्यणक्तबाट प्राप्त 

भएको सम्पणि, 

(ग) ढि, नािा, पिु पोखरी, धाणमयकस्थि, पाटी पौवा, धारा, आनार, गौचर, सडक, बाटो, जस्ता सम्पणि, 

(घ) अफ्नो स्वाणमत्वमा रहकेो भवन जग्गा, पाकय , ईद्यान, चौतारो, बगचैा, वसपाकय  जस्ता संरचना, 

(ङ) राणरिय णनकुञ्ज, वन्यजन्त,ु अरक्ष, सीमसार क्षेर, ऄन्य बन। 

(च) प्राकृणतक सम्पदा 

• सम्पणिको रेखदखे तथा सरुक्षाको प्रवन्ध गरी अवश्यक ममयत सम्भार तथा संरक्षणको ब्यवस्था गररनेछ । 

• सम्पणिको संरक्षण वा ममयत गनय िाणग प्रत्येक वषय गरेको णनमायण कायय र खचयको णववरण ऄध्यावणधक रुपमा 

राणखनेछ । 

• अफ्नो नाईगमा रहकेो ऄचि सम्पणि नेपाि सरकारको स्वीकृणत नणिइ बेचणवखन गनय वा हस्तान्तरण 

गररनेछैन । 



४. णजन्सी सामान तथा सम्पणिको सरं क्षणको प्रमखु णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र भण्डार शाखाको हुनेछ । 

५ णजन्सी सामान तथा सम्पणिको सरंक्षण काययको ऄनगुमन सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

१६. धरौटी कारोवार तथा कोष संचािनको णववरण 

१६.१ धरौटी कारोवार 

१. धरौटी कारोबार सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• धरौटीको खाता खोिी सञ्चािन गने कायय काननू बमोणजम मार गररनेछ । 

• काननू बमोणजम धरौटीको िेखा राख्ने तथा िेखापरीक्षण गराईने णजम्मवेारी वहन गररनेछ । 

• धरौटी रकम अम्दानी बागधे तथा िेखा राख्ने कायय गदाय तोणकए बमोणजमको काययणवणधहरु पािना गररनेछ । 

• धरौटी कारोबारको खचय िेख्ने कायय तोणकए बमोणजम गनुय गररनेछ । 

• धरौटी रकम तोणकएको ऄवस्थामा जफत र राजस्वमा दाणखिा गररनेछ । 

• धरौटी णहसाव णभडान तथा णमिान णनयणमत रुपमा गररनेछ । 

२. धरौटी कारोवार सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेनेदणेखन्छ । 

• धरौटी खाता सरकारी कारोवार गनय तोणकएको बैकमा नखोणिने । 

 

• धरौटी खाताको सञ्चािन तोणकएको ब्यणक्तबाट नगररने । 

• काननू बमोणजम धरौटी प्राप्त नगररने । 

• धरौटीको िेखा राख्ने तथा िेखापरीक्षण गराईने णजम्मेवारीको पािना नगररने । 

• धरौटी रकम तोणकए बमोणजम अम्दानी नबागणधने तथा खातामा नचढाआने । 

• धरौटी रकम कायायियिे ऄन्य प्रयोजनको णनणमि खचय गने । 

• जफत गरनघु्ने धरौटी रकम जफत नगरीने । 

• जफत गररएको धरौटी रकम राजस्वमा दाणखिा नगने । 

• धरौटी खाताको णहसाव णभडान नगररने । 

• धरौटीको मास्केवारी तथा णविीय णववरण तयार नगररने वा समयमा तयार नगररने णहसाव णमिान णववरण 

तयार नगररने 

३. सम्पणि तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धमा दहेायका ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 



• प्राप्त गरेको नगदी धरौटी रकम वा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) रकम जम्मा गनय को.िे.णन.का. को स्वीकृणतमा 

णजल्िाको सरकारी कारोबार गनय तोणकएको बैंकमा ख ३ समहूको खाता खोणिनेछ । 

• धरौटीको बैंक खाता सञ्चाि प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत वा णनजिे तोके को ऄणधकृत र िेखाको 

कमयचारीको संयकु्त दस्तखतबाट गररनेछ । 

• प्राप्त गरेको नगद वाहकेको ऄन्य प्रकारको धरौटी वा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) को कागजात वा ऄन्य वस्त ु

सरुणक्षत रुपमा राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

• प्रचणित काननू बमोणजम दहेायको धरौटी रकम मार प्राप्त गररन ुपदयछ 

• स्थानीय तहिाइ बझुाईन ु पने कर, दस्तरु अणद रकम बझु्न वा राजस्व बझुाईन ु पने रकम णकटान नभएको 

ऄवस्थामा ऄणग्रम बुणझणिने रकम, 

• खररद सम्बन्धी बोिपर वा णििाममा भाग णिन वा सम्झौता गनय तोणकएको धरौटी रकम, 

• ठेनेका रकम भकु्तानी गदाय णनयमानसुार कट्टी गर ्पने रकम, 

• कुनै काम गनय ऄणग्रम धरौटी रकम राख्न ुपने शतय तोणकए बमोणजमको रकम, 

• धरौटी रकम प्राप्त गदाय धरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकम र सेवाग्राही, णनमायण व्यवसायी वा अपणूतय िगायतको 

णववरण खिुाईने व्यवस्था गररनेछ । 

• प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे धरौटीको िेखा राख्ने र िेखापरीक्षण गराईने ईिरदाणयत्व वहन गनेछ । 

• अणथयक प्रशासन शाखा प्रमखुिे धरौटी िेखा तोणकएको ढागचामा राख्ने र राख्न िगाईने णजम्मवेारी बहन 

गनेछ । 

• धरौटी कारोवारको अन्तररक र ऄणन्तम िेखापरीक्षण ऄणनवायय रुपमा गराआनेछ । 

• व्यणक्त वा संस्थाबाट प्राप्त भएको धरौटी रकमको भौचर र बैंक भौचर तथा स्टेटमने्टको अधारमा गोश्वारा 

भौचर तयार गरी अम्दानी वागणधनेछ । 

• धरौटी कारोबारको िेखा राख्दा प्रचणित िेखा प्रणािी ऄनुसार तोणकएको म.िे.प.फाराम प्रयोग गरी गोश्वारा 

धरौटी खाता र व्यणक्तगत धरौटी खाता िगायतका अवश्यक खाताहरु राणखनेछ । 

• • धरौटी खचयको गोश्वारा भौचर बनाआ धरौटीको बैंक नगदी णकताव राख्ने । धरौटी खाता णिज नहुने खाताको 

रुपमा सञ्चािन गररनेछ 

• • अणथयक वषयको ऄन्त्यमा बागकी रहकेो धरौटी रकम ऄको अणथयक वषयमा णजम्मवेारी साररनेछ । धरौटी रकम 

खचयवा णफतायणददां णनम्न काययणवणध ऄपनाआनेछ 

• सम्बणन्धतिे बझुाएको धरौटी रकम (राजस्व दाणखिा नहु ने वा जफत वा कट्टा नहु ने भएमा) कायय सम्पन्न 

भएपणछ वा धरौटी णफताय पाईने म्याद णभर तोके को प्रणिया परु्याइ णफताय णदआनेछ । 

• सम्बणन्धतिे कर चकु्ता गरेको प्रमाणपर बझुाएपणछ मार धरौटी णफताय गररनेछ । 

• धरौटी रकम णफतायणददा व्यणक्तगत धरौटी खाता र धरौटी बागकीको णववरणसगग णफतायणदनपनुे रकम णभडाइ 

णफतायणदआनेछ । 

• धरौटी रकम णफताय खचय िेख्दा वा सदर स्याहा गदाय गोश्वारा भौचर तयार गरी चेक जारी गररनेछ । 



• अणथयक कारोवारको िममा प्राप्त धरौटी रकम ऄन्य कामको िाणग खचय गने वा सापटी णदने कायय गररनेछैन । 

• कुनै काम गनय वा जमानत बापत राणखएको धरौटी काम परा नगरेको कारणिे काननू बमोणजम वा करारको 

शतयनामा बमोणजम जफत गनुयपने ऄवस्था भएमा अवश्यक णनणयय गराइ धरौटी रकम जफत गरी राजश्व 

दाणखिा गररनेछ । 

• कायायियिे कुनै राजश्व वा कर णनधायरण प्रयोजनको िाणग धरौटी रकम प्राप्त गरेको भए तोणकएको काम परूा 

वा कर णनधायरण भएपणछ काननू वा करारको शतय बमोणजम राजस्व दाणखिा गनुयपने रकमको हकमा णनणयय 

गराइ राजश्व दाणखिा 

• गररनेछ । 

• धरौटी णहसाबको मास्केवारी तयार गनुय ऄणघ बैंक णहसावसगग माणसक रुपमा णभडान गररनेछ । 

• फरक परेको रकम पणहचान र जागच गरी अवश्यक णहसाव णमिान गररनेछ । 

• धरौटीको णहसाव णभडानको िममा कुनै रकम स्रेस्तामा अम्दानी जणनएको तर बैङ्क जम्मा नभएको वा कम 

भएको ऄवस्थामा अवश्यक जागच तथा छानणवन गरी मस्यौट वा िापरवाहीको कारण हुन गएको भए 

सम्बणन्धतिाइ काननू बमोणजम कारबाही गररनेछ। 

• धरौटी णहसावको मास्केवारी मणहना भकु्तान भएको णमणतिे सात णदनणभर र धरौटीको वाणषयक अणथयक णववरण 

अणथयक वषय समाप्त भएको पैंतीस णदनणभर तयार गरी को.िे.णन.का. मा पठाआनेछ । 

४. धरौटी कारोवार सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी अणथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको हुनेछ । 

५. धरौटी कारोवार सम्बन्धी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र सशुासन सणमणतबाट हुनेछ ।                         

१६.२ णवशेष कोषहरुको सञ्चािन 

१. णवशेष कोषहरुको सञ्चािन सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

• स्थानीय णवणवध कोष, णवभाज्य कोष, अकणस्मक कोष र णवपद ्व्यवस्थापन कोष जस्ता कोषको सञ्चािन 

तत ्तत ्कोष सञ्चािन णनदणेशका बमोणजम गररनेछ । 

• स्थानीय णवणवध कोष, णवभाज्य कोष, अकणस्मक कोष र णवपद व्यवस्थापन कोष जस्ता कोषको खाता 

सञ्चािन तोणकए बमोणजम गररनेछ । 

• कोषहरुबाट खचय िेख्ने कायय काननूमा तोणकए बमोणजम गररनेछ । 

२. णवशेष कोषहरुको सञ्चािन सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• कोषहरुको सञ्चािन गदाय तत् तत ्णनदणेशकाका प्रावधान ईल्िङ्घन हुने । 

• कोषहरुको सञ्चािन तोणकए बमोणजम नगररने । 

• कोषबाट खचय िेख्ने कायय काननूमा तोणकए बमोणजम नगररने । 



• कोषको ईद्येश्य णवपररत ऄन्य प्रयोजनमा खचय हुने । 

३. णवशेष कोषहरुको सञ्चािन सम्बन्धमा दहेायको ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

• अन्तररक अय, सङ्घीय तथा प्रदशे सरकारबाट प्राप्त हुने ऄनदुान, प्राप्त ऋण रकम, जनसहभाणगता 

िगायतका रकम स्थानीय सणञ्चत कोषमा जम्मा गररनेछ। 

• अकणस्मक काययको िाणग खचय जटुाईन अकणस्मक कोष सञ्चािन गररनेछ । 

• प्रचणित काननू बमोणजम प्रदेश सरकारसगग बागडफागट हुने कर रकम बागडफागट गनुयऄणघ णवभाज्य कोषमा जम्मा 

गररनेछ । 

• णवभाज्य कोषमा जम्मा भएको रकममध्ये काननू बमोणजम स्थानीय तहिे प्राप्त गने रकम स्थानीय सणञ्चत 

कोषमा राखी प्रदशे सरकारिाइ ईपिब्ध गराईन प ु ने रकम णनयणमत रुपमा प्रदशे सणञ्चत कोषमा जम्मा 

गररनेछ । 

• स्थानीय णवणवध कोष, णवभाज्य कोष, अकणस्मक कोष र णवपद ्व्यवस्थापन कोषको िाणग सरकारी कारोवार 

गने बैंकमा िमशः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समहूको खाता खोणिनेछ । 

• कोषहरुको सञ्चािन सम्बणन्धत णनकायको स्वीकृणतमा मार गने। कोषहरुको कारोवार बैंकमाफय त मार 

गररनेछ । 

• कोष खाताबाट खचय िेख्दा काननू बमोणजम रीत पयुायइ ऄणख्तयार प्राप्त ऄणधकारीको स्वीकृणतमा खचय 

िेणखनेछ । 

• • खचय िेख्दा णवि भरपाइ सणहत गोश्वारा भौचर ईठाआ स्वीकृत गराईने । कोषको िेखा तोणकएको 

म.िे.प.फा.नं. को ढागचामा राणखनेछ । 

• कोषमा (णिज हु ने बाहके) अणथयक वषयको ऄन्त्यमा बागकी रहकेो रकम ऄको अणथयक वषयमा णजम्मवेारी 

साररनेछ । 

• कोषको अयव्यय णववरण तयार गरी िेखापरीक्षण गराआनेछ । 

• कोषको ईद्येश्य णवपररत खचय गनेिाइ काननू बमोणजम कारबाही गररनेछ । 

४. णवशेष कोषहरुको सञ्चािन सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी अणथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको हुनेछ । 

५. णवशेष कोषहरुको सञ्चािन सम्बन्धी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

१७. िेखाङ्ङ्कन तथा िेखा सफ्टवेयरको सञ्चािन र न्वत्तीय प्रन्तवेदन सम्बधधी न्नयधत्रण 

१७.१ णवणनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको िेखा 

१. णवणनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• महािेखा णनयन्रक कायायियबाट स्वीकृत ढागचा बमोणजम िेखापािन गने गराआनेछ । 



• नेपाि सावयजणनक के्षर िेखामानमा ईल्िेणखत णववरणहरुको तयारी तथा खिुासा गररनेछ । 

• िेखा राख्दा एकीकृत अणथयक सङ्केत तथा वगीकरण र ब्याख्याको ऄनशुरण गररनेछ । 

२. णवणनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• िेखापािन गने काययमा महािेखा णनयन्रक कायायियबाट स्वीकृत ढागचा प्रयोग नगररने 

• नेपाि सावयजणनक के्षर िेखामान ऄनरुुप अवश्यक सचूना तथा णववरण नराणखने । 

• िेखा राख्दा एकीकृत अणथयक सङ्केत तथा वगीकरण र व्याख्याको ऄनशुरण नगररने । 

• िेखापािन गने णजम्मवेारी पदाणधकारीबाट बहन नगररने । 

३. णवणनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको िेखा सम्बन्धमा दहेायको ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

िेखा राख्दा महािेखा णनयन्रक कायायियबाट स्वीकृत नेपाि सावयजणनक के्षर िेखामान, प्रचणित िेखा णनदणेशका 

िगायतमा ईल्िेणखत िेखा नीणत, णसद्धान्त र काययणवणधको पािना गररनेछ । 

• िेखा प्रणािीिाइ सचूना प्रणवणधमा अधाररत बनाईन नेपाि सरकारिे स्वीकृत गरेको प्रणािी ऄविम्वन 

गररनेछ । 

• प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र णजम्मवेार व्यणक्तिे प्रचणित काननूिे तोके बमोणजमको रीत पणु्याइ िेखा राख्ने 

व्यवस्था 

• णमिाआनेछ । 

• अणथयक शाखा प्रमखुिे कायायिय वा ऄन्तगयतका एकाआको िेखा तोणकएको ढागचामा राखी ऄद्यावणधक भए 

नभएको स्वयम ्वा ऄन्य कमयचारी माफय त णनयणमत रुपमा जागच र णनरीक्षण गररनेछ । 

• णनरीक्षणको िममा िेखापािन गनुयपने कमयचारीिे िेखा नराखकेो कारण हानीनोनेसानी भएको दणेखएमा 

सम्बणन्धत नोनेसानी रकम ऄसूि गने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

• अणथयक कारोवार गदाय गोश्वारा भौचर, नगदी रणसद, माग फाराम, खररद अदशे, भकु्तानीको रणसद र भरपाइ 

जस्ता म.िे.प. फारामहरु प्रयोगमा ल्याआनेछ । 

• वजटे खचयणहसाव राख्ने प्रयोजनको िाणग बजटे खाता (म.िे.प.फा.नं. २०८), बैक नगदी णकताव 

(म.िे.प.फा.नं. २०९), समहूगत र व्यणक्तगत सहायक खाता (म.िे.प.फा.नं. २०८), ऄणख्तयारी खाता 

(म.िे.प.फा.नं. ३०२), बजटे रोनेका फुकुवा खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०६), रकमान्तर स्रोतान्तर खाता 

(म.िे.प.फा.नं. ३०७), सोधभनाय खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०८), ठेनेकागत ऄणभिेख खाता (म.िे.प.फा.नं. 

५०६), जस्ता अवश्यक सव ैखाताहरु प्रयोगमा ल्याआनेछ । 

• राजश्व, स्थानीय सणञ्चत कोष तथा ऄन्य कोष, ऄनदुान प्राप्ती, धरौटी र णजन्सी तफय का अवश्यक िेखा 

तोणकएको म.िे.प. फारामहरुका ढागचामा राणखनेछ । 

• प्राप्त ऋणको णहसाव तोणकएको ढागचामा राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 



• नेपाि सरकारबाट नगदमा अधाररत नेपाि सावयजणनक के्षर िेखामान ऄनरुुप अवश्यक णववरणहरु तयार 

गररनेछ । 

• िेखामान ऄनरुुप तेश्रो पक्षबाट भएको भकु्तानी, सम्पणि तथा दाणयत्व, णिनणुदन ुपने णहसाव अणद जस्ता थप 

कारोवारको ऄणभिेख राणखनेछ । 

• णवणनयोजन, राजश्व र धरौटीको िेखा राख्दा नेपाि सरकारद्वारा स्वीकृत एकीकृत अणथयक सङ्के त तथा 

वगीकरण र व्याख्या ऄनरुपको खाता सचुीकोडहरुसगग सामञ्जयता हु ने गरी अणथयक सङ्के त तथा 

वगीकरणहरु खिुाइ िेखा राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

४. णवणनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोबारको िेखा णनयन्रण सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी अणथयक प्रशासन शाखा 

प्रमखुको हुनेछ । 

५. णवणनयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको िेखा णनयन्रण सम्बन्धी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र 

सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

१७.२ वदैणेशक सहायतामा सञ्चाणित अयोजना र काययिमको िेखा 

१. वदैणेशक सहायतामा सञ्चाणित अयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• वदैणेशक सहायतातफय  खचय गरेको रकमको तोणकएको ढागचामा अयोजना िेखा (सहायक खाताहरु) राणखनेछ 

। 

• अयोजना र काययिमहरुको सम्झौताको शतय बमोणजम अयोजना िेखा तथा प्रणतवदेन तयार गररनेछ । 

२. वदैणेशक सहायतामा सञ्चाणित अयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ 

। 

• बैदणेशक सहायताको खचयमा तोणकएका अयोजना िेखाका सहायक खाता तथा णववरण नराणखने । 

• शोधभनाय हुने गरी भएको खचयको सोधभनाय समयमा माग नगने। 

• अयोजना णहसाबको प्रणतवदेन तोणकएको ढागचामा तयार नगररने । 

• प्रणतवदेनहरु समयमा तयार नगररने। 

३. वदैणेशक सहायतामा सञ्चाणित अयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्धमा दहेायको ईपायहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

 

 

 



 

 

• वदैणेशक ऄनदुान र ऋण सहायतामा सञ्चाणित अयोजना र काययिमहरुको िेखा राख्दा अयोजनासगग 

सम्बणन्धत प्रमखु खाता र सहायक खाताहरु राणखनेछ । 

• सोधभनाय णहसाव, वस्तगुत सहायता, सीधै भकु्तानी, टनयकी, प्राणवणधक सहायताको णहसाब राख्ने र णववरण 

पेश गने कुरा िेखा णनदणेशका ऄनसुार णमिाआनेछ । 

• शोधभनाय हुनेगरी भएको खचयको रकम सम्झौता ऄनसुार समयमा नै शोधभनाय माग गरी सोको िेखा 

ऄध्यावणधक गने । 

• वदैणेशक सहायतामा सञ्चाणित अयोजना र काययिमको िाणग तयार गनुयपने िेखा णववरणहरु तोके को 

ढागचामा तयार गरी पठाआने छ । 

• अयोजना णहसाव तयार गदाय िेखा णनदणेशकामा ईल्िेख भएका णनन्न णहसावमध्ये ईपयकु्त प्रकारको प्रणतवदेन 

तयार गररनेछ 

क) पणूय णववरण प्रणिया, 

ख) खचयको णववरण प्रणिया, 

ग) अयोजना व्यवस्थापन प्रणतवदेन, णविीय व्यवस्थापन प्रणिया, 

घ) काययसम्पादनमा अधाररत सोधभनाय प्रणिया । 

४. वदैणेशक सहायतामा सञ्चाणित अयोजना र काययिमको िेखा णनयन्रण सम्बन्धी प्रम ु ख णजम्मवेारी अणथयक 

प्रशासन शाखा प्रमखुको हुनेछ । 

५. वदैणेशक सहायतामा सञ्चाणित अयोजना र काययिमको िेखा सम्बन्धी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय 

ऄणधकृत र सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

१७.३ णविीय प्रणतवदेन पेश गने 

१. णविीय प्रणतवदेन पेश गने सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• माणसक णविीय णववरण तोके को समयणभर को.िे.णन.का. समक्ष पेश गररनेछ । 

• अयव्यय णववरण, बजटे खचयको रैमाणसक प्रगणत णववरण र सणञ्चत कोषको णववरण तोणकएको ऄवणध णभर 

तयार गरी पेश गररनेछ 



• अणथयक वषय समाप्त भएपणछ तोणकएको वाणषयक णविीय णववरणहरु तयार गरी सम्बणन्धत णनकायमा पेश गनुय 

पने। 

• २. णविीय प्रणतवदेन पेश गने सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• माणसक रुपमा णविीय णववरणहरु तयार नगररने । 

• माणसक णविीय णववरणहरु समयमा सम्बणन्धत समक्ष पेश नगररने । 

• वाणषयक रुपमा पेश गनुयपने णविीय णववरणहरु तयार गरी सम्बणन्धत णनकायमा पेश नगररने । 

३. णविीय प्रणतवदेन पेश गने सम्बन्धमा दहेायको ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

 

 

 

 

णनम्न णविीय णववरणहरु माणसक रुपमा तयार गरी तोणकएको समयणभर को.िे.णन.का. मा पठाआनेछ 

क) खचयको फागटवारी (म.िे.प.फा.नं. २१०), फर्छ्यौट गनय बागकी पेश्कीको मास्केवारी (म.िे.प.फा.नं. २११) र बैङ्क 

णहसाव णमिान णववरण (म.िे.प. फा.नं.२१२) 

ख) राजस्व अम्दानीको माणसक फागटवारी (म.िे.प.फा.नं. ११०) 

ग) राजस्वको बैङ्क णहसाब णमिान णववरण (म.िे.प.फा.नं. १०९) 

घ) धरौटीको णविीय णववरण (म.िे.प.फा.नं. ६०७) 

ङ) कोष ऄवस्थाको माणसक णववरण (म.िे.प. फा.नं. ११५) 

च) प्राप्त रकमको मास्केवारी (म.िे.प.फा.नं. २२२) 

• अयव्ययको णववरण प्रत्येक मणहनाको ७ गतेणभर सावयजणनक गररनेछ । 

• वजटे खचयको रैमाणसक णववरण तयार गने र प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे रैमाणसक ऄवणध समाप्त भएको 

१५ णदनणभर गाईग/नगरपाणिकाको बैठकमा पेश गररनेछ । 

• स्थानीय सणञ्चत कोषको अयव्ययको रैमाणसक शीषयकगत णववरण तयार गरी सङ्घीय ऄथय मन्रािय, प्रदशे 

ऄथय मन्रािय तथा राणरिय प्राकृणतक स्रोत तथा णवि अयोगमा पठाआनेछ । 



• प्रत्येक अणथयक वषय समाप्त भएपणछ प्रचणित काननू बमोणजम दहेायका वाणषयक णविीय णववरण तयार गरी 

सम्बणन्धत को.िे.णन.का. र म.िे.प. कायायिय िगायतका सव ैसम्बणन्धत णनकायमा पेश गररनेछ- 

१) णवणनयोजन खचयको णविीय णववरण 

२) राजस्व अम्दानीको अणथयक णववरण 

३) धरौटीको वाणषयक अणथयक णववरण 

४) सणञ्चत कोष तथा णवणभन्न स्थानीय कोषहरुको अणथयक णववरण 

५) णजन्सी मौज्दातको वाणषयक णववरण 

६) प्रणतवद्धताको वाणषयक णववरण 

७) भकु्तानी णदन बागकीको कञ्चावारी 

• णविीय प्रणतवदेन तयार गनय तोणकएको सफ्टवयेर प्रयोग गररनेछ । 

४. णविीय प्रणतवदेन पेश गने सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी अणथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको हुनेछ । 

५. णविीय प्रणतवदेन पेश गने सम्बन्धी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र सुशासन सणमणतबाट हुनेछ । 

१७.४ िेखा एकीकरण 

 

 

१. िेखा एकीकरण सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• एकीकृत णविीय णववरण तयार गरी पेश गररनेछ । 

२. िेखा एकीकरण सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेनेदणेखन्छ । 

• एकीकृत णविीय णववरण तोके को ढागचा र समयमा तयार नगररने । 

• एकीकृत णविीय णववरणमा सबै कारोवार समावशे नगररने । 

३. िेखा एकीकरण सम्बन्धमा दहेायको ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

• णवणनयोजन, राजस्व, धरौटी िगायत सबै कारोवारको प्रणतवदेन समयमा प्राप्त गने व्यवस्था णमिाआनेछ । 



• कायायिय र मातहतका णनकायको सबै कारोवार समावेश गरी णवणनयोजन, राजस्व, धरौटी िगायतको 

एकीकृत णविीय णववरण तयार गररनेछ । 

• णवणनयोजन, राजस्व, धरौटी िगायतको णविीय णववरण महािेखा णनयन्रक कायायिय तथा गाईग/नगर सभामा 

पेश गररनेछ । णवणनयोजन, राजस्व, धरौटी िगायत सबै कारोवारको िेखा एकीकरण गनय स्थानीय सणञ्चत 

कोष व्यवस्थापन प्रणािी (सर) प्रयोगमा ल्याआनेछ । 

४ िेखा एकीकरण सम्बन्धी प्रम ुख णजम्मेवारी अणथयक प्रशासन शाखा प्रमखुको हुनेछ । 

५. िेखा एकीकरण सम्बन्धमा काययको ऄन ुगमन प्रम ुख प्रशासकीय ऄणधकृत र सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

१७.५ िेखा सफ्टवयेर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा 

१. िेखा सफ्टवयेर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

• िेखा सफ्टवयेर प्रणािी सञ्चािन तथा सरुक्षाको िाणग ईणचत सरुक्षा प्रवन्ध गररनेछ । 

२. िेखा सफ्टवयेर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

• सफ्टवयेरको डाटा तथा सचूना सरुक्षा प्रवन्ध नणमिाआने 

३. िेखा सफ्टवयेर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्धमा दहेायको ईपायहरु ऄविम्बन गररनेछ । िेखा 

सफ्टवयेर प्रणािी सञ्चािन र सरुक्षाको िाणग णनम्न ब्यवस्था गनेः 

• सफ्टवयेर सञ्चािन, णनयमन, समस्या समाधान र सरुक्षाको िाणग अवश्यक कोठा र सरुक्षाको व्यवस्था 

गररनेछ । 

• सफ्टवयेर सञ्चािनको िाणग अवश्यक णवज्ञ तथा जनशणक्त र ताणिमको व्यवस्था गररनेछ । 

• कायायिय र ऄन्तगयतका णनकायमा सफ्टवयेर प्रणािी सञ्चािन गने णजम्मवेार व्यणक्त तोनेने र यस्तो 

व्यणक्तिाइ प्रणािीमा दताय हु ने व्यवस्था गररनेछ । 

• प्रयोगकताय कोड णिने र प्रयोगको िग राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

• प्रत्येक व्यणक्तको िाणग फरक फरक पासवडय प्रदान गररनेछ । 

• सम्बणन्धत व्यणक्त सरुवा भइ वा णवशषे कारण परी प्रणािीको सञ्चािन णजम्मवेार व्यणक्त बाहके ऄन्यबाट 

गनुयपने भएमा स्वीकृणत णिने णदने व्यवस्था गररनेछ । 

४ िेखा सफ्टवयेर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्धी प्रमखु णजम्मवेारी सचूना प्रणवणध ऄणधकृत र अणथयक 

प्रशासन शाखा प्रमखुको हुनेछ । 



५. िेखा सफ्टवयेर प्रणािीको सञ्चािन तथा सरुक्षा सम्बन्धी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत र 

सशुासन सणमणतबाट हुनेछ । 

१८. जनसहभाणगता र सावयजणनक जवाफदणेहता 

१८.१ जनसहभाणगता 

१. गाईग तथा नगरपाणिकाको काययमा जनसहभाणगता सणुनित गनय दहेायका नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

• नेपािको संणवधानिे समानपुाणतक समावणेशता र सहभाणगतामिूक णसद्धान्तको स्पि व्यवस्था गरेकोिे 

पाणिकािे सोही बमोणजम प्रणतणनणधत्वको सणुनणित गनेछ । 

• योजनामा जनताको प्रत्यक्ष सहभाणगता र स्वाणमत्व सम्बन्धी व्यवस्था कायम गनय योजनाको छनौट काययमा 

जनसहभाणगता हुने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

• स्थानीय तहिे योजना तजुयमा तथा कायायन्वयन गदाय स्थानीय जनता, बणुद्धजीवी, णवषय णवज्ञ िगायतका 

सरोकारवािाहरुको सहभाणगतामा गराआनेछ । 

२. गाईग तथा नगरपाणिकाको काययमा जनसहभाणगता सणुनित गने सम्बन्धमा दहेायका जोणखम ्रहन सनेनेछन । 

• समानपुाणतक समावणेशता र सहभाणगतामिूक णसद्धान्तका अधारमा सहभाणगता नगराइने । 

• काननूिे व्यवस्था गरे ऄनसुार सरोकारवािाहरुको सहभाणगता नगराइने । 

• योजना र काययिम कायायन्वयनमा गदाय ऐनिे णनदशे गरे बमोणजम सरोकारवािाहरुको सहभाणगता नगररने । 

• सहभाणगता औपचाररकतामा मार सीणमत गररने । 

• योजनाको छनौट गदाय जनताको माग र अवश्यकता तथा जनसहभाणगताको अधारमा नगररने । 

• योजनाको कायायन्वयनमा सोकारवािाहरुको सहभाणगता नगराइने । 

• अयोजनाको सञ्चािन, ऄनुगमन मलू्याङ्कनमा सरोकारवािाहरुिाइ सहभाणगता नगराईने 

३. गाईग तथा नगरपाणिकाको काययमा जनसहभाणगता सणुनित गने सम्बन्धमा दहेायका प्रकृया ऄपनाआनेछ । 

• नेपािको संणवधानिे समानपुाणतक समावणेश र सहभाणगतामिूक णसद्धान्तको स्पि व्यवस्था गरेकोिे स्थानीय 

तहिे मणहिा, दणित र ऄल्पसंख्यक समदुायबाट समते प्रणतणनणधत्वको सणुनणित गररनेछ । 

 गाईगपाणिका तथा नगरपाणिकािे सरोकारवािाहरुको ऄणधकतम सहभाणगता गराईने नीणत र पद्धणत 

ऄपनाआनेछ । 

 अयोजनामा जनताको प्रत्यक्ष सहभाणगता र स्वाणमत्व सम्बन्धी व्यवस्था कायम गनयको िाणग अयोजनाको 

छनौट गदाय जनताको माग र अवश्यकताको अधारमा गररने ,अयोजनाको सञ्चािन ईपभोक्ता सणमणत 

माफय त गने व्यवस्था णमिाआने र अयोजनाको कायायन्वयन ऄनगुमन तथा मलू्याङकनमा जनसहभाणगता 

सणुनणचचत हुने व्यवस्था णमिाआनेछ । 



  सरोकारवािाहरुको सहभाणगताको सणुनणरचत गनयको िाणग ऄणभमणुखकरण गोरी अणद काययिम संचािन 

गररनेछ। 

  सहभाणगतािाइ व्यवहारमा ब्यापक रुपमा िाग ूगरी ऄथयपणय बनाआनेछ। 

  अयोजनामा जनताको प्रत्यक्ष महभाणगता र स्वाणमत्व कायम गनयको िाणग अयोजनाको छनौट गदाय 

जनताको माग र अवश्यकताको अधारमा गररनेछ । 

 अयोजनाको छनौट गदाय स्थानीय जनतासं ग माग र अवश्यकतावारे छिफि गरी माग संकिन गररनेछ । 

बडाहरुिाइ माग संकिनमा सणिय बनाआनेछ । 

  योजना तजुयमा र कायायन्वयन गदाय स्थानीय बणुद्धणजवी, णवषय णवज्ञ, ऄनभवी, पेशाणवद, सीमान्तकृत तथा 

िोपोन्मखु समदुाय, मणहिा, बािबाणिका, दणित, यवुा, ऄल्पसंख्यक, ऄपाङ्गता भएका व्यणक्त, जषे्ठ 

नागररक िगायतका सरोकारवािहरुको ऄणधकतम सहभाणगता गराआनेछ । 

 जनताको अवश्यकता, जनसहभाणगता, िागत, प्रणतफि अणद पक्षको णवचार गरी योजनाहरुको प्राथणमकता 

णनधायरण गरी कायायन्वयन योग्य ईपयकु्त योजना छनौट गररनेछ। 

 छनोट गररने योजनामा जनसहभाणगता हुने कुरा सणुनणित गररनेछ । 

१ जनसहभाणगता प्रवद्धयन मखु्य णजम्मवेारी णनवायणचत पदाणधकारी र प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको हुनेछ। 

२ जनसहभाणगता प्रवद्नय गनेकाययको ऄनगुमन णजल्िा समन्वय सणमणत र सभािे गनेछ। 

१८.२ सावयजणनक जवाफदणेहता  

  १. सावयजणनक जवाफदणेहता प्रवद्नय गनय दहेायका नीणत ऄविम्वना गररनेछ । 

 सवयसाधारण तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोधन गनय सावयजणनक सनुवुाइ तथा गनुोसो व्यवस्थापन 

गररनेछ । 

 सावयजाणनक सेवा प्रवाहिाइ पारदशी, ईतरदायी र जबाफदहेी बनाईन सामाणजक परीक्षण र सावयजणनक 

परीक्षण संचािन गररनेछ । 

  २. सावयजणनक जवाफदणेहता प्रवद्नय गने सम्बन्धा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेछन ्। 

 प्रदान गरेको सेवा सम्वन्धमा काननूिे तोके बमोणजम सावयजणनक सनुवुाइ नगररने । 

 सेवाग्राहीको गनुासाको ईणचत व्यवस्थापन र सम्वोधन नगररने । 

 काननू बमोणजम सामाणजक पररक्षण र सावयजणनक परीक्षण काययिम संचािन नगररने । 

 काययिम गरे पणन ॵपचाररकतामा सीणमत रहन सनेने । 

३. सावयजणनक जवाफदणेहता प्रवद्धयन गनय दहेायका प्रकृयाहरु ऄविम्बन गररनेछ । 



 सामाणजक परीक्षण, सावयजणनक परीक्षणजस्ता काययिम ऄणनवायय रुपमा गने गराईने काननू व्यवस्था गररनेछ 

। 

 काननू बमोणजम सो सम्बन्धी णनदणेशयका तजुयमा गने र प्रयोगमा ल्याइ काययिम संचािन गने व्यवस्था 

णमिाआनेछ । 

 यस्ता काययिमहरु सञ्चािन गरे पणछ सो सम्बन्धी ऄणभिेख राख्ने र प्रणतवदेन तयार गने व्यवस्था 

णमिाआनेछ । 

 सामाणजक परीक्षण तथा सावयजणनक परीक्षणको अवणधक रुपमा ऄनगुमन गने व्यवस्था णमिाआनेछ। 

 नगरपाणिकािे सेवाग्राही तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्बोधन गनय काननूमा तोणकए बमोणजम 

सावयजणनक सनवुाइको व्यवस्था गररनेछ । 

 कायायियको सेवाको गणुस्तर, प्रभावकारीता र कमयचारीको काम कारवाही सम्बन्धमा सेवाग्राहीको गनुासो 

सरु ईजरुी पेणटका र वभेसाआटर टेणिफोन मध्ये कुनै पणन माध्यमबाट गनय सनेने व्यवस्था गररनेछ । 

 गनुासो सरेु णजम्मवेार ऄणधकारी तोकी गनुासो प्राप्त भएको णमणतिे चौबीस घन्टाणभर गनुासो व्यवस्थापनका 

िाणग सझुाव सणहत प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत समक्ष पेश गने व्यवस्था गररनेछ। 

 प्राप्त गनुासाहरुको ऄणभिेखाकंन गने व्यवस्था णमिाइ णनणित समयणभर कायय टुग्यांईने वा कारवाही गन े

व्यवस्था गररनेछ । 

 गनुासा व्यवस्थापनबारे ऄनगुमन गने व्यवस्था समते णमिाआनेछ । 

४. सावयजणनक जवाफदणेहता प्रवद्धयन मखु्य णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको हुनेछ । 

५. सावयजणनक जवाफदणेहता प्रवद्धयन गनेकाययको ऄनगुमन णजल्िा समन्वय सणमणत सभािे गनेछ। 

१९. िेखापरीक्षण तथा बेरुज ुफछयेट सम्बन्धी णनयन्रण  

१९.१ अन्तररक िेखापरीण 

१. अन्तररक िेखापरीक्षण सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

 अणथयक कारोवारको अन्तररक िेखापररक्षण गराआनेछ । 

 कायायियबाट ऄणन्तम िेखापरीक्षण हुन ऄगाव ै अन्तररक िेखापरीक्षणबाट णनस्केका बेरुज ु सम्बन्धमा 

अवश्यक कारवाही गरी बेरुज ुफर्छ्यौट गररनेछ । 

२. अधतररक िेखापरीिण सम्बधधमा देहायका जोन्खमहरु रहन सक्ने देन्खधछ । 

 अन्तररक िेखापरीक्षणको िाणग अवश्यक संरचना र जनशणक्तको व्यवस्था नगररने । 

 सबै णनकाय र कारोवारको अन्तररक िेखापरीक्षण नगराईने । 



 अन्तररक िेखापरीक्षणबाट णनस्केका बेरुज ुऄणन्तम िेखापरीक्षण ऄणघ फर्छ्यौट नगररने । 

३. अन्तररक िेखापरीक्षण सम्बन्धमा दहेायको ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

 अन्तररक िेखापरीक्षणको िाणग अवश्यक संरचना र जनशणक्तको व्यवस्था गररनेछ । 

 अन्तररक िेखापरीक्षकको व्यवस्था नहुगदासम्म को.िे.णन.का. िाइ ऄनरुोध गरी अन्तररक िेखापरीक्षण 

गने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

 सबै णनकायको णवणनयोजन, राजस्व, धरौटी र सञ्चािनमा रहकेा सबै कोषहरुको अयव्ययको अन्तररक 

िेखापरीक्षण णनयणमत रुपमा गराआनेछ । 

 अन्तररक िेखापरीक्षकबाट सम्बणन्धत काननू वा णनदेणशकामा तोणकएको णवणध बमोणजम अणथयक 

कारोवारको अन्तररक िेखापरीक्षण गने गराआनेछ । 

 अन्तररक िेखापरीक्षकिाइ िेखापरीक्षणको सवयमान्य णसद्धान्त ऄनसुार स्वतन्र रुपमा िेखापरीक्षण गरी 

प्रणतवदेन णदन सिे वातावरण णमिाआनेछ । 

 अन्तररक िेखापरीक्षण प्रणतवेदनमा समावेश भएका बेरुजकुो िगत राख्ने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

 अन्तररक िेखापरीक्षण प्रणतवेदन ऄणन्तम िेखापरीक्षकिाइ ईपिब्ध गराआनेछ । 

 प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे अफू मातहत णनकायको अन्तररक िेखापरीक्षण समयम ै भए वा नभएको 

जागच गरी अन्तररक िेखापरीक्षण नगराईने ईपर काननू बमोणजम कारवाहीको िाणग पेश गररनेछ । 

 अन्तररक िेखापरीक्षणबाट णनस्केका बेरुज ुसम्वन्धमा अवश्यक कारवाही गरी ऄणन्तम िेखापरीक्षण हुन 

भन्दा ऄगाव ैफछौ गट गने गराआनेछ । 

 णवशेष कारण परी ऄणन्तम िेखापरीक्षण हुन ुऄणघ बेरुज ुफर्छ्यौट गनय नसणकने ऄवस्था परेमा फछौ गट हुन 

नसके को स्पि कारण खिुाइ ऄणन्तम िेखापरीक्षक समक्ष जानकारी गराआनेछ । 

 अन्तररक िेखापरीक्षणबाट औल्याइएका बेरुजकुो सम्बन्धमा काननू बमोणजमको म्यादणभर णनयणमत वा 

ऄसिू ईपर सम्बन्धी कारवाही गरी बेरुज ुफर्छ्यौटको िाणग जवाफ तथा प्रमाण पेश गररनेछ । 

 प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे मातहत णनकायको अन्तररक िेखापरीक्षणबाट कायम भएको बेरुज ुसमयमै 

फर्छ्यौट नगने णजम्मेवार ऄणधकारीिाइ प्रचणित एन णनयम बमोणजम कारबाही गनय णसफाररस गररनेछ । 

३. अन्तररक िेखापरीक्षण गराईने मखु्य णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको हुनेछ । 

४. गाईग/नगरपाणिका ऄध्यक्ष/प्रमखुिे गराईने अन्तररक िेखापरीक्षण काययको ऄनुगमन गनेछ । 

१९.२ ऄन्धतम िेखापरीिण  

१.२ ऄणन्तम िेखापरीक्षण सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 



 िेखापरीक्षणको िाणग िेखापरीक्षकबाट माग भएको अवश्यक णवतीय णववरण कागजात र प्रणतवदेनहरु 

ईपिब्ध गराआनेछ । 

 िेखापरीक्षण सम्पन्न गराईन अवश्यक सहयोग गररनेछ । 

२. ऄणन्तम िेखापरीक्षण सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ । 

 सबै अणथयक कारोबारको ऄणन्तम िेखापरीक्षण नगराईने 

 िेखापरीक्षक समक्ष अवश्यक णविीय णववरण, कागजात एवम प्रणतवदेनहरु ईपिब्ध नगराआने । 

 िेखापरीक्षण सम्पन्न गराईन प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतबाट अवश्यक सहयोग नहुने । 

 प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत िेखापरीक्षण समय र िेखापरीक्षण बैठकमा ऄनपुणस्थत रहने। 

 ऄणन्तम िेखापरीक्षण सम्बन्धमा दहेायको ईपायहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

 प्रत्येक अणथयक वषय समाप्त भए पिात णवणनयोजन, राजस्व, धरौटी तथा ऄन्य कोषको काननू बमोणजम 

महािेखापरीक्षकको कायायियबाट खणटएका िेखापरीक्षकबाट ऄणन्तम िेखापरीक्षण गराआनेछ । 

 बजटेमा समावशे भएका वदैणेशक सहायता ऄन्तगयत प्राप्त भएको सबै प्रकारको नगदी सहायता रकम णविीय 

णववरणमा समावेश गरी महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण गराआनेछ । 

 वस्तगुत सहायता प्राप्त भएकोमा मािसामानको मलू्य खिुाइ अणथयक णववरणमा सम्बणन्धत कागजात पेश 

गरी िेखापरीक्षण गराआनेछ । 

 अणथयक कारोवारसगग सम्बणन्धत िेखा, णविीय णववरण र कागजात एवम प्रणतवदेनहरु तयार गरी ऄणन्तम 

िेखापरीक्षणको िाणग पेश गररनेछ । 

 ऄणन्तम िेखापरीक्षणको िममा ईपिब्ध गराईन पनुे णविीय णववरण र प्रणतवदेनहरु सामान्यतया दहेाय 

बमोणजम रहकेा छनः 

 णवणनयोजन, राजश्व, धरौटी, ऄन्य कोष कारोवारको णविीय णववरणहरु, 

 अन्तररक िेखापरीक्षण प्रणतवेदन, 

 खचयको फागटवारी (म.िे.प.फा.नं.२१०), 

 बैंक नगदी णकताव र बैंक स्टेटमणे्टहरु, 

 पेश्कीको मास्केवारी (म.िे.प.फा.नं.२११), 

 बैंक णहसाब णमिान णववरण (म.िे.प.फा.नं. २१२), 

 भकु्तानी णदन बागकीको कच्चावारी (म.िे.प.फा.नं.२२१) 

 फर्छ्यौट हुन बागकी बेरुजकुो णववरण , 

 णजन्सी णनरीक्षण प्रणतवदेन , 



 िेखापरीक्षणको णसिणसिमा माग भएको जनुसकैु प्रश्नको जवाफ एवम ्िेखा णववरण कागजात जानकारी 

ईपिब्ध गराईने णजम्मवेारी बहन गररनेछ ।   

 तोणकएको म्यादणभर िेखापरीक्षणको प्रश्नको जवाफ वा माग भएको णववरण वा कागजात पेश गनय नसणकने 

भएमा कारण सणहत म्याद थपको िाणग ऄनरोध गरी िेखापरीक्षकद्वारा णदआएको थप समयणभर पेश गररनेछ । 

 िेखापरीक्षणबाट माग भएको िेखा, कागजात वा जानकारी पेश गनय नसके को कारणबाट कायम भएको 

बेरुज ुवा कैणफयत वा जररवाना प्रणत सम्बणन्धत ऄणधकृत वा कमयचारी नै णजम्मवेार हुनेछ । 

 प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत, अणथयक शाखा प्रमख तथा कमयचारी िेखापरीक्षणको ऄवणधमा अफ्नो 

काययस्थिमा ईपणस्थणत भइ िेखापरीक्षण सम्पन्न गनय गराईन अवश्यक सहयोग गररनेछ । 

 िेखापरीक्षणको णसिणसिामा िेखापरीक्षकद्वारा अयोजना हुने अरम्भ बैठक तथा बणहगयमन बैठकमा 

ऄणनवायय रुपमा ईपणस्थत भइ जानकारी णदने र णवषय स्पि पाररनेछ । 

 िेखापरीक्षणको णसिणसिामा िेखापरीक्षण टोिीिे कुनै काययको स्थिगत ऄविोकनको िाणग ऄनरोध 

गरेमा सो समतेको प्रवन्ध गररनेछ । 

४ ऄणन्तम िेखापरीक्षण गराईने मखु्य णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको हुनेछ । 

५ नगरपाणिका प्रमखुिे गराईने ऄणन्तम िेखापरीक्षण काययको ऄनगुमन गनेछ । 

१९.३ सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफर्छ्यौट 

१. सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफछ्र्यौट सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्बन गररनेछ । 

 िेखापरीक्षण हुगदा औलं्याआएको बेरुज ुछिफि एवम ्फर्छ्यौटको िाणग सभामा पेश गररनेछ । 

२. सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफछ्र्यौट सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ 

 प्रयायप्त प्रमाणणवना सभाबाट बेरुज ुफर्छ्यौट हुने । 

 म.िे.प. बाट बेरुज ुफछ्र्यौटको िगत कट्टा नहुने 

 सम्बणन्धत कमयचारीिे बेरुज ुफर्छ्यौटको कायय नगने । 

 अणथयक कारोवारमा सं िग्न ऄणधकारीबाट काननू बमोणजम बेरुज ुफछ्र्यौटको णजम्मेवारी णनवायह नहुने । 

३. सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफछ्र्यौट सम्बन्धमा दहेायको ईपायहरु ऄविम्वन गररनेछ । 

 प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे िेखापरीक्षण हुगदा औलं्याआएको बेरुज ुफछ्र्यौटको णजम्मवेारी बहन गनुय पनेछ 

। 

 बेरुज ुफछ्र्यौटको िाणग कायय योजना बनाइ कायय गररनेछ । 



 िेखा ईिरदायी ऄणधकृतिे महािेखापरीक्षकको कायायियबाट िेखापरीक्षण हुगदा औलं्याआएको बेरुज ु

सम्बन्धमा तोके को म्यादणभर बेरुज ुजवाफ वा फर्छ्यौट वा सम्परीक्षण गराईने ब्यवस्था णमिाआनेछ । 

 प्रचणित काननू ऄनसुार प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे िेखापरीक्षण प्रणतवदेनमा औलं्याएको बेरुज ु

फर्छ्यौटको णनम्न ईिरदाणयत्व बहन गनेछ । 

 बेरुज ुऄसिु फछ्र्यौट तथा णनयणमत गररनेछ । 

 ऄसिू गनुयपने तथा णतनुय बझुाईन पने बेरुजकुो हकमा कारोवारमा संिग्न पदाणधकारीसगग अवश्यक णववरण 

वा स्पिीकरण णिइ फर्छ्यौट गररनेछ । 

 जानजान वा िापरवाहीसाथ कारोवार गरी हानी नोनेसानी भएको दणेखएमा त्यस्तो रकम णजम्मवेार 

ब्यणक्तबाट ऄसिु गररनेछ । 

 िेखापरीक्षण हुगदा सरकारी नगदी वा णजन्सी मािसामानको िगत राख्न छुट भएको वा सरकारी हानी 

नोनेसानी भएको भन्ने सचूना प्राप्त भएमा त्यस्तो हानी नोनेसानी भएको रकम ऄसिू गरी कसरूको मारा 

ऄनसुार काननू बमोणजम कारबाही गने वा कारवाहीको णसफाररस गररनेछ । 

 ऄसिू ईपर गनुयपने र णतनुय बुझाईन पने भनी औलं्याआएका बेरुज ुबाहके प्रचणित काननू बमोणजम रीतसम्म 

नपगुकेो तर सरकारी नगदी णजन्सीको हानी नोनेसानी नभएको बेरुजकुो हकमा खचय णनयणमत गराईन 

ऄणधकार प्राप्त ऄणधकारी समक्ष पेश गररनेछ । 

 काननूको रीत नपगी ऄणनयणमत भएको तर जागचवझु गदाय सरकारी हानी नोनेसानी नभएको भनी ठहर भएको 

बेरुज ुसम्वन्धमा णनयणमत गराइ फछ्र्यौट गनय प्रचणित काननू बमोणजम अवश्यक स्वीकृणत णिआनेछ । 

 प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे बेरुज ु णनयणमत गने सम्बन्धमा कुनै कायायिय वा ऄणधकारी वा सम्बणन्धत 

व्यणक्तसगग बझु्न अवश्यक भएका बझुी मार णनयणमतको प्रणिया ऄणघ बढाईनेछ । 

 पेश्की बेरुजकुो हकमा पेश्की णिने सम्बणन्धतबाट फछयौट गररनेछ । 

 महािेखापरीक्षकको वाणषयक प्रणतवदेनमा औल्याआएका बेरुजहुरूको सम्बन्धमा नगर सभामा सम्परीक्षण 

गराइ िगत कट्टाका िाणग महािेखापरीक्षकको कायायियमा पठाआनेछ । 

 बेरुज ुफर्छ्यौटको गने गराईने काययमा िेखापरीक्षण सणमणतिाइ सणिय बनाआनेछ । 

४. सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफछ्र्यौट गराईने मखु्य णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत हुनेछ । 

५. नगरपाणिका प्रमखुिे सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफर्छ्यौट गने गराईने काययको ऄनगुमन गनेछ । 

१९.४ वरेुज ूको िगत र प्रगणत णववरण 

१. वरेुज ूको िगत र प्रगणत णववरण सम्बन्धमा दहेायको नीणत ऄविम्वन गररनेछ । 

 बेरुजकुो िगत ऄध्यावणधक रुपमा राख्ने व्यवस्था णमिाआनेछ । 

 बेरुज ुफछ्र्यौटको प्रगणत णववरण अवणधक रुपमा तयार गरी सभामा पेश गररनेछ । 



 कारोबारमा संिग्न पदाणधकारीिे णजम्मवेारीबाट ऄिग हुगदा बेरुज ु फछ्र्यौटको णववरण बरबझुारथ गने 

व्यवस्था गररनेछ । 

२. बेरुज ूको िगत र प्रगणत णववरण सम्बन्धमा दहेायका जोणखमहरु रहन सनेने दणेखन्छ 

 वरेुजकुो िगत नराणखने एवम ्ऄध्यावणधक नगररने । 

 बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगणत णववरण तोणकएको ढागचा र समयमा तयार नगररने । 

 बेरुज ुफछ्र्यौट नगरी रमाना वा ऄवकाश णिनसनेने । 

 णजम्मवेारीबाट ऄिग हुगदा बरबझुारथ नगने । 

३. बेरुज ूको िगत र प्रगणत णववरण सम्बन्धमा दहेायको ईपायहरु ऄविम्बन गररनेछ । 

 िेखापरीक्षण प्रणतवदेनमा औल्याएका बेरुज ुर बेरुज ुफछ्र्यौटको िगत राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

 अन्तररक तथा ऄणन्तम िेखापरीक्षणको बेरुजकुो िगत ऄिग ऄिग राणखनेछ । 

 िेखापरीक्षणबाट कायम भएको चाि ूवषयको र णवगत वषयको फर्छ्यौट भएको र फणछयन बागकी बेरुज रकम 

समते खिूाइ माणसक, ऄधय वाणषयक, वाणषयक प्रगणत प्रणतवदेन तयार गररनेछ । 

 बेरुज फर्छ्यागटको प्रगणत णववरण तोणकएको ढागचा र समयमा तयार गररनेछ । 

 प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतिे बेरुज ू फछ्र्यौटको प्रगणत णववरण नगर सभामा पेश गरी छिफि गराइ 

अवश्यक णनणयय र णनदशेन कायायन्वयन गनेछ । 

 बेरुजकुो िगत राख्ने कायय सचूना प्रणवणध प्रणािीमा अधाररत बनाआनेछ । 

 कारोवारमा संिग्न पदाणधकारी सरुवा, बढु वा वा ऄन्य कारणिे णजम्मवेारीबाट ऄिग हुगदा बेरुज ुफछणौट 

गराएर मार रमाना णदआनेछ । 

 तत्कािै बेरुज ु फर्छ्यधीट गनय गराईन नसणकने हकमा सम्बणन्धत व्यणक्तबाट िेखापरीक्षणबाट दणेखएका 

कैणफयत सम्बन्धमा जवाफ प्रणतणिया णिएर मार रमाना णदआनेछ । 

 साणवकका णजम्मेवार ऄणधकारी र अणथयक कारोवारमा संिग्न पदाणधकारी बेरुज ुफर्छ्यौंट नहुगद ैसरुवा, बढु 

वा वा ऄन्य कारणिे कायायियमा नरहने भएमा बेरुज ु फछयौट सम्बन्धी कागजात हािको णजम्मेवार 

व्यणक्तिाइ हस्तान्तरण गरी हािको ऄणधकारीिे णजम्मवेारी बहन गनेछ । 

४. बेरुज ूको िगत र प्रगणत णववरण तयार गने गराईने मखु्य णजम्मवेारी प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृतको हुनेछ । 

५. नगरपाणिका प्रमखुिे वरेुजकुो िगत र प्रगणत तयार गने गराईने काययको ऄनगुमन गनेछ । 

२०. अन्तररक णनयन्रण प्रणािीको ऄनगुमन सम्बन्धी व्यवस्था 



२०.१ अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सणमणत अन्तररक णनयन्रण प्रणािीिाइ प्रभावकारी कायायन्वयन गरी 

अणथयक कारोवार सम्बन्धी जोणखमको न्यनूीकरण गनय प्रचणित काननू तथा ऄन्तरायणरिय ऄसि ऄभ्यास बमोणजम 

ऄनगुमनको व्यवस्था गनय पाणिकामा दहेाय बमोजमको पदाणधकारीहरु रहकेो अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनुगमन 

सणमणत रहनेछः- 

(क) नगर प्रमखु - संयोजक 

(ख) ईपप्रमखु - सदस्य 

(ग) सुशासन सणमणतको ऄध्यक्ष - सदस्य 

(घ) काययपाणिकाको सदस्यमध्ये १ जना मणहिा सणहत ऄध्यक्ष र प्रमखु णनवायणचत भएको राजनीणतक दि 

भन्दा ऄन्य दिको १ जना सदस्य गरी काययपाणिकािे तोकेका २ जना - सदस्य 

(ङ) प्रमखु, अणथयक प्रशासन शाखा - सदस्य 

(च) अन्तररक िेखापरीक्षक - सदस्य सणचव 

२०.२ बैठकमा अमधत्रण गना सक्ने 

सणमणतको संयोजकिे अवश्यक्तानसुार ऄन्य पदाणधकारी एव ंणवज्ञिाइ सणमणतको बैठकमा अमन्रण गनय सनेनेछ । 

२०.३ अधतररक न्नयधत्रण प्रणािी ऄनुगमन सन्मन्तिे प्रन्तवेदन पेि गनुा पने 

अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सणमणतिे दहेायका णवषयमा णनयणमत रुपमा ऄनगुमन गरी सधुार गनुयपन े

दणेखएका णवषयमा अफ्नो सझुाव सणहत रैमाणसक रुपमा काययपाणिकामा प्रणतवदेन पेश गनुयपने छः 

(क) अन्तररक णनयन्रण प्रणािीको कायायन्वयन ऄवस्था, 

(ख) णविीय जोणखम न्यनूीकरण गनय गररएको प्रवन्ध, 

(ग) तयार भएका णविीय णववरणको णवश्वसनीयता, 

(घ) बेरुज ुफछ्र्यौटको प्रगणत, 

(ङ) नीणत, काननू, मापदण्डको पररपािना, 

(च) कायायियबाट सम्पाणदत काययको दक्षता एवम ्प्रभावकाररता, 

(छ) णनकायगत ऄन्तरसम्वन्ध र समन्वय, 

(ज) दण्ड र परुस्कार नीणतको पयायप्तता, 



(झ) सणमणतिे अवश्यक दखेेका ऄन्य णवषयहरु । 

२०.४ वडास्तरीय अधतररक न्नयधत्रण प्रणािी ऄनुगमन सन्मन्तः 

वडा कायायियबाट सञ्चािन हुने णवकास णनमायण तथा सेवा प्रवाह प्रभावकारी भए नभएको ऄनगुमन गनय वडा तहमा 

दहेाय वमोणजमको बडा स्तरीय अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सणमणत रहनेछः 

(क) वडाध्यक्ष - संयोजक 

(ख) मणहिा वडा सदस्य १ जना - सदस्य 

(ग) वडासणचव - सदस्य  

सणचव सणमणतको संयोजकिे अवश्यकतानसुार ऄन्य पदाणधकारी एव ं णवज्ञिाइ सणमणतको बैठकमा अमन्रण गनय 

सनेनेछ । 

 

२०.५ वडास्तरीय अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सणमणतिे अफूिे सम्पादन गरेको कायय र सधुारका णवषयमा 

अवश्यक सुझावसणहतको प्रणतवदेन द्वमैाणसक रुपमा अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सणमणतसमक्ष पेश गनुयपनेछ 

। यसरी प्राप्त भएको प्रणतवदेनमा ईल्िेख भएका णवषयहरु मध्ये अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सणमणतिे ईणचत 

ठहयायएका णवषयहरु अफ्नो प्रणतवदेनमा समावेश गनेछ । वडास्तरीय अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सणमणतिे 

ऄनगुमन गदाय दहेायका णवषयमा केणन्रत हुनपुनेछः 

(क) अन्तररक णनयन्रण प्रणािीको कायायन्वयन ऄवस्था, 

(ख) णविीय जोणखम न्यनूीकरण गनय गररएको प्रवन्ध, 

(ग) बेरुज ुफछ्र्यौटको प्रगणत, 

(घ) नीणत, काननू, मापदण्डको पररपािना, 

(ङ) कायायियबाट सम्पाणदत काययको दक्षता एवम ्प्रभावकाररता, 

(च) णनकायगत ऄन्तरसम्बन्ध र समन्वय, 

(छ) दण्ड र परुस्कार नीणतको पयायप्तता, 

(ज) सणमणतिे अवश्यक दखेेका ऄन्य णवषयहरु । 

अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनगुमनका िाणग प्रयोग गररने ढागचा ऄनसचुी (२) मा तोणकए बमोणजम हुनेछ । 

२०.६ अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सणमणतको बैठक सम्बन्धी व्यवस्था 



 अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सणमणतको बैठक संयोजकिे बोिाईनेछ । 

 यस्तो बैठक एक अणथयक वषयमा कणम्तमा चार पटक बनेछ साथै एक बैठक र ऄको बैठकबीचको समय तीन 

मणहनाभन्दा बढी नहुने गरी अयोजना गनुयपनेछ । 

 वडास्तरीय अन्तररक णनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सणमणतको बैठक द्वमैाणसक रुपमा बनेछ । 

 सणमणतको णनणयय सवयसम्मणतको अधारमा हुनेछ । 

 सवयसम्मणत कायम हुन नसकेमा बहुमतद्वारा सणमणतको णनणयय हुनेछ । 

 सणमणतको णनणयय संयोजकिे प्रमाणणत गनेछ । 

 बैठकको णनणयय पणुस्तका तयार गरी सरुणक्षत राख्ने, प्रणतवदेन गने र सणमणतको णनणयय कायायन्वयनका िाणग 

समन्वय गने णजम्मेवारी सदस्य-सणचवको हुनेछ । 

२१. अन्तररक णनयन्रण प्रणािी सम्बन्धी ताणिम र क्षमता णवकास 

 अन्तररक णनयन्रण प्रणािीको कायायन्वयनको िाणग पदाणधकारी एवम कमयचारीहरुको क्षमता णवकासका 

िाणग अवश्यक ताणिमको व्यवस्था गररनेछ । 

 यो प्रणािी कायायन्वयनको िाणग सचूना एवम ् तथ्याङ्क सङ्किन, णवशे्लषण एवम ् प्रणतवदेनको णनणमि 

सचूना प्रणवणधको प्रयोग गनय सणकनेछ । 

 ताणिम र क्षमता णवकासअवश्यक स्रोत वाणषयक काययिम तथा बजटेमा समावशे गने दाणयत्व 

काययपाणिकाको हुनेछ 

 नगरपाणिकािे यस काययका िाणग ऄन्य संस्था वा णनकायको सहयोग समते प्राप्त गनय सिेछ । 

२२. अन्तररक णनयन्रण प्रणािी कायययोजनाको ढागचामा नगरपणिकािे दहेाय बमोणजमको ढागचामा अन्तररक 

णनयन्रण प्रणािी कायययोजना तयार गरी सो को यस णनदणेशकामा ईल्िेख भए बमोणजम अवणधक ऄनगुमन गने 

व्यवस्था णमिाईन ुपनेछ । 

(क) णनकायको नाम र ठेगाना 

(ख) णनकायको मिू ईद्यशे्य 

न्स.नं कृयाकिापहरुको न्ववरण 
ऄधतरन्नन्हत 

जोन्खमहरु 

न्नयधत्रणका 

कृयाकिाप र प्रकृया 

न्जम्मेवार व्यन्ि 

वा न्नकाय 

संचार र 

समधवय 

ऄनुगमन 

एवं 

मुल्याङ्कन 



न्स.नं कृयाकिापहरुको न्ववरण 
ऄधतरन्नन्हत 

जोन्खमहरु 

न्नयधत्रणका 

कृयाकिाप र प्रकृया 

न्जम्मेवार व्यन्ि 

वा न्नकाय 

संचार र 

समधवय 

ऄनुगमन 

एवं 

मुल्याङ्कन 

११० यस खण्डमा मिू ईदशे्य 

हाणसि गनय संचािन गररने 

प्रमखु कृयाकिापहरु 

ईल्िेख गने 

१. 

२. 

३. 

यस खण्डमा 

संचािन गररने 

प्रत्येक प्रमखु 

कृयाकिापहरुमा 

ऄन्तरणनहीत 

ईल्िेख गने  

१.१  

१.२ 

२.१ 

२.२ 

पणहचान गररएका हरेक 

जोणखमहरुका िाणग के 

कस्ता णनयन्रण 

ईपायहरु हुन सनेछन सो 

ईल्िेख गने  

१.१.१. 

१.१.२. 

१.२.२. 

२.२.१. 

२.२.२. 

   

 

नोट यो ढागचामा णनकायगत कामको प्रकृणत ऄनरुुप अवश्यक महिहरु थपघट गनय सणकनेछ । 

२३. थपघट र हरेफेरः यस णनदणेशकाको कायायन्वयनको िममा कुनै बाधा ऄवरोध र ऄस्पिता भएमा त्यस्तो बाधा 

ऄडचन फुकाईने प्रयोजनका िाणग काययपाणिकािे यस णनदेणशकामा अवश्यकता ऄनसुार थपघट, व्याख्या, संशोधन 

वा हरेफे र गनय सनेनेछ । 

२४. प्रचन्ित कानून बमोन्जम हुनेः यस णनदणेशकाको कुनै प्रावधान प्रचणित काननू बमोणजम एवम ्स्थानीय सरकार 

सञ्चािन ऐन, २०७४ संग बाणझएमा बाणझएको हदसम्म ऄमान्य हुनेछ । 

अज्ञािे 

शरेप्रसाद ढकाि 

णन.प्रमखु प्रशासकीय ऄणधकृत 

 

 

 

 

 

 


