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चौरजहारी नगरपालिका 

नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

रुकुम -पलिम_,कर्ायिी प्रदशे, नेपाि 

नागररक वडापत्र 

 
सेवाको लकलसम 

 
सेवा प्राप्त गनन उपिब्ध गराउनु पने आवश्यक कागज प्रमाण एवं 

प्रलिया 

सेवा प्राप्त गनन िाग्ने 

दस्तुर र समय 
 
जम्मेवारी 

गुनासो 

सुन्ने 

अलधकारी दस्तुर  समय 
योजना शाखा 

१. उपभोक्ता सलमलत 

दतान 

१. उपभोक्ता सलमलि दिाय सम्बलधि लनवेदन 

२. सलमलि गठन सम्बलधिि वडा कार्ायिर्िे गरेको सचूना 

३. सलमलि गठन र भेिाको लनर्यर् प्रलिलिलप 

४. सलमलि दिाय सम्बलधि लनर्यर् प्रलिलिलप 

५. उपभोक्ता सलमलिको नागररकिाको प्रलिलिलप 

६. राजश्व लिरेको रलसद 

७. वडा कार्ायिर्वाट दिाय गने सम्बलधि लसफाररस 

८. आर्ोजना स्थिमा उपभोक्ता भेिा गरेको फोटो  

९. उपभोक्ता सलमलिमा रहकेा ब्र्लक्तको हकमा वडा सलचविे लनजको कर चकु्ता 

गरेको लनस्सा प्रलिलिपी 

रु.११००।-

 

 

  

१ लदन र्ोजना शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

२. आयोजना 

सम्झौता तथा 

बैंक खाता खोल्न 

१. उपभोक्ता सलमलिको सम्झौिा गने सम्बलधि लनवेदन 

२. सम्झौिा सम्बधिमा, काम सञ्चािन सम्बधिमा र अनगुमन सलमलि   गठन 

गररएको लनर्यर्को प्रलिलिलप  

बैङ्क खािा 

खोल्न 

१ लदन र्ोजना शाखा, 

प्रालवलिक 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 
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३. सम्बलधिि वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र  

४. उपभोक्ता सलमलिका पदालिकारीको नागररकिाको फोटोकपी  

५. प्रालवलिक िागि अनुमान(ि.ई.)÷कार्यक्रम  

६. बैंक खािा खोल्न ३÷३ प्रलि फोटो 

७. बैक खािा खोल्नका िालग उपभोक्ता सलमलिको लनर्यर् 

लसफाररस रु= 

२००।- 

अधर् लनिः 

शलु्क 

३. आयोजनाको 

पेश्की माग 

(क) उपभोक्ता सलमलतको हकमा 

१. उपभोक्ता सलमलिको पेश्की माग सम्बधिी बैठकको लनर्यर् प्रलिलिलप  

२. उपभोक्ता सलमलिको नाममा खोलिएको बैंकको  चेकको फोटोकपी  

३. पेश्की माग सम्बधिी उपभोक्ता सलमलिको लनवेदन 

४. पेश्की माग सम्बधिमा सम्बलधिि वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

(ख) लनमानण व्यवसायीको हकमा  

१. पेश्की माग सम्बधिी लनमायर् व्र्वसार्ीको लनवेदन 

२  अग्रीम जमानिको सक्कि प्रलि 

३. सम्बलधिि वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र  

४. सम्झौिाको प्रलिलिलप 

५. बैङ्क चेकको प्रलिलिलप  

लनिः शुल्क १ लदन र्ोजना शाखा, 

प्रालवलिक 

शाखा, िेखा 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

४. आयोजनाको 

लकस्ता  र 

अलन्तम भुक्तानी 

१ लकस्िा भकु्तानी वा फरफारकका िालग लनवेदन 

२ सक्कि लवि भरपाइ   

३ भकु्तानीकािालग वडा कार्ायिर्को लसफाररस  

४ आर्ोजना सम्बलधि भएमा प्रालवलिक मलू्र्ाङ्कन 

५ र्ोजना सम्पधन भएको उपभोक्ता सलमलिको लनर्यर्को प्रलिलिलप  

६. नगरस्िरीर् र वडास्िरीर् अनगुमन प्रलिवेदन  

७. वडा अध्र्क्ष वा लनजिे िोकेको प्रलिलनलि को रोहवरमा गररएको 

सावयजलनक पररक्षर्को लनर्यर् प्रलिलिलप 

लनिः शुल्क १ लदन र्ोजना शाखा, 

प्रालवलिक 

शाखा,िेखा 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 
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८. सम्बलधिि आर्ोजना÷कार्यक्रम भएको प्रगलि झलल्कने फोटो  

९. उपभोक्ता सलमलििे वािवुा, लगट्टी, ढुङ्गाको कर लिरेको रलसद  

१०.आर्ोजना स्थिमा सचुना पाटी र सावयजलनक िेखा परीक्षर्को फोटो 

५. आयोजना 

फरफारक 

भुक्तानी 

१. उपभोक्ता सलमलिको लनवेदन  

२. फरफारक भकु्तानीकािालग गररएको सलमलिको लनर्यर् 

३. वडा कार्ायिर्को लसफररस  

४. कार्यसम्पधन प्रलिवेदन  

५. नगरस्िरीर् र वडास्िरीर् अनगुमन प्रलिवेदन 

६. बैङ्कको चेकको फोटोकपीको प्रलिलिलप 

७. कार्य सम्पधन भएको रंलगन लप्रधट फोटो 

लनिः शुल्क १ लदन र्ोजना शाखा, 

प्रालवलिक 

शाखा,िेखा 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

६.आयोजनाको 

अनुगमन 

१.  आर्ोजना सम्पधन भएको उपभोक्ता सलमलिको लनर्यर्को प्रलिलिलप   

२. अनगुमनकािालग नगरपालिकािाई गररएको अनरुोि पत्र 

लनिः शुल्क ७ लदन नगर उपप्रमखु/ 

नगरस्िरीर् 

र्ोजना अनगुमन 

िथा सपुररवेक्षर् 

सलमलि 

नगर प्रमखु 

प्रशासन शाखा  

७. संस्था दतान/ 

सूलचकृत 

१. सम्बलधिि व्र्लक्त/संस्थाको लनवेदन  

२. वडा कार्ायिर्को लसफाररस  

३. संस्थाको लविान २ प्रलि  

४. संस्था अधर्त्र दिाय भईसकेको भए प्रमार्पत्रको प्रलिलिलप  

५. संस्था रहकेो भवनको घरजग्गा कर र मािपोि लिरेको रलसदको प्रलिलिलप र 

घर भाडामा लिएको हकमा सम्झौिा पत्रको प्रलिलिलप  

६. सािारर् सभाको लनर्यर्को प्रलिलिलप  

रु.३५००।-  

 

सोही लदन

  

प्रशासन शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 
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७. संस्था अधर्त्र खोिेको हकमा अलघल्िो आ.व.को िेखा परीक्षर् 

प्रलिवेदनको प्रलिलिलप 

८. संस्था नवीकरण १. सम्बलधिि व्र्लक्त/संस्थाको लनवेदन 

२. नवीकरर्कािालग वडा कार्ायिर्को लसफाररस  

४. संस्था अधर्त्र दिाय भई सकेको भए प्रमार् पत्र प्रलिलिलप  

५. संस्था रहकेो भवनको घरजग्गा कर र मािपोि लिरेको रलसदको प्रलिलिलप र 

भाडामा लिएको भए सम्झौिा पत्रको प्रलिलिलप  

६. सािारर् सभाको लनर्यर्को प्रलिलिलप  

७. अलघल्िो आ.व.को िेखा परीक्षर् प्रलिवेदनको प्रलिलिलप 

रु २१००।-

 

 

  

सोही लदन प्रशासन शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

९. टोि लवकास 

संस्था दतान तथा 

नवीकरण 

१. टोि लवकास संस्था÷ समहूको आफ्नो िेटर प्र्ाडमा िेलखएको छाप 

सलहिको लनवेदन 

२. टोि लवकास संस्था अधर् समहूको बैठक भेिािे गरेको लनर्यर्को प्रलिलिलप  

३. संस्थाको लविान २ प्रलि  

४. कार्यसलमलिमा रहकेा पदालिकारीहरुको ना.प्र.प.को प्रलिलिलप  

५. वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

आलथयक ऐन 

अनसुार 

  

१ लदन प्रशासन शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

१०. ‘घ’ वगनको 

लनमानण कायन 

अनुमलत पत्र( 

जारी, नवीकरण 

तथा खारेजी) 

१. व्र्लक्त वा संस्थाको लनवेदन  

२. पासपोटय साइजको २ प्रलि फोटो   

३. सलमलि (जााँचबझु) िे अनुगमन गरर िोलकएका इक्वीपमेधटहरु – भएको भलन 

लसफाररस गरेपलछ  

४. स्थार्ी िेखा नम्बर िथा घरेिमुा दिाय भएको प्रमार्  

५. कम्िीमा आई. ए. वा सो सरह उत्तीर्य गरेका प्रशासन र िेखा हनेे दईु जना 

कमयचारी िथा लसलभि ई. लवषर्मा कलम्िमा प्रमार्पत्र िह उत्तीर्य प्रालवलिक 

एक जनािाई लनर्लुक्त लदई काममा िगाउने प्रत्र  

६.अधर् कागजाि नगरपालिकािे िोके बमोलजम हुनेछ  

दिाय 

रु.३०,०००।

- 

नवीकरर् रु 

१५,०००।- 

वढीमा १५ 

लदन 

लजधसी शाखा, 

पवूायिार शाखा, 

राजश्व शाखा, 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

नगर प्रमखु 
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११. सहकारी 

संस्थाहरुको 

दतान, खारेजी र 

लवघटन 

१.  सहकारीको दिायको िालग M संस्थाको प्रस्िालवि २ प्रलि लवलनर्मसलहिको 

लनवेदन  

२. सम्भाव्र्िा अध्र्र्न प्रलिवेदन  

३. व्र्वसालर्क र्ोजनाको प्रलिलिलप  

४. सहकारी लशक्षा सधचािन गरेको प्रलिलिलप  

५. सहकारी खोल्नका िागी प्रारलम्भक भेिाको प्रलिलिलप 

६. सहकारी सस्थाका िागी आवश्र्क सहकारी सस्था लदग्दशयन २०७४ को 

अनसुलुच ४ र ५ बमोलजक लनर्यर्को प्रलिलिलप 

७. स्विः घोषर्ा पत्रको प्रलिलिलप 

८. खारेजी र लवघटन लनर्मानुसार हुनेछ  

सहकारी दिाय 

रु २०००।- 

दिायका 

िालग 

लनर्मानसुार 

प्रशासन शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

१२. व्यवसाय 

(वालणज्य तफन  ) 

दतान 

१. सम्बलधिि व्र्लक्तको लनवेदनपत्र 

२. पासपोटय साईजको ३ प्रलि फोटो  

३. नागररकिा प्रमार्पत्र र जग्गा िनी प्रमार् पजूायको प्रलिलिलप  

४. वडा कार्ायिर्को लसफररस पत्र 

५. घर÷ जमीन बहािमा लिई व्र्वसार् गने भए घर÷जलमन बहािमा लिएको 

सम्झौिा पत्रको प्रलिलिलप  

६. अधर् कार्ायिर्मा दिाय भएको प्रमार् पत्र र आर्कर दिाय,प्र्ान दिाय प्रमार् 

पत्रको प्रलिलिलप,भ्र्ाटसाँग साँम्बलधिि भए सो को प्रमार् पत्र 

व्र्वसार्को 

प्रकृलि र 

आलथयक ऐन 

को ब्र्बस्था 

अनसुार 

सोही लदन

  

राजश्व शाखा 

प्रमखु, प्रशासन 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

१३. उद्योग दतान तथा 

लसफाररस 

१. सम्बलधिि उद्योगीको ररि पूवयकको लनवेदन 

२. उद्योगीको ना.प्र.प.को प्रलिलिलप  

३. उद्योग सञ्चािन हुने जग्गाको प्रमार् पजूायको प्रलिलिलप  

४. जग्गा भाडामा लिएको भए जग्गा भाडाको सम्झौिाको प्रलिलिलप  

५. जग्गा िनीको नागररकिाको प्रलिलिलप  

ठुिा उद्योग 

रु ३०००।- 

साना उद्योग 

रु २०००।-   

२ लदन वा 

सजयलमन 

मचुलु्का 

पिाि ्

आलथयक लवकास 

शाखा, प्रशासन 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 
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६. उद्योग अधर्त्र सम्बिीि कार्ायिर्मा दिाय भएको भए सो को प्रमार् 

पत्रहरुको प्रलिलिलप,आर् कर,प्र्ान दिाय प्रमार् पत्रको प्रलिलिलप,भ्र्ाट साँग 

सम्बलधिि भए सो को प्रमार् पत्रको प्रलिलिलप  

७. समबलधिि वडा कार्ायिर्को सजयलमन मचुुल्का  

८. वडा कार्ायिर्को लसफाररस  

९. व्र्वसार्ीक र्ोजना 

१४. उद्योग तथा 

वालणज्य 

नलवकरण 

१. व्र्वसार्ीको लनवेदन पत्र  

२. करचकु्ताको प्रलिलिलप 

३. भाडाका लिएको हकमा घर बहाि कर लिरेको रलसद 

४. मािपोि कर लिरेको रलसद 

ठुिा उद्योग 

रु १८००।- 

साना उद्योग 

रु १२००।- 

१ लदन आलथयक लवकास 

शाखा, प्रशासन 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

१५. उद्योग तथा 

वालणज्य 

नामसारी, 

ठााँउसारी 

१. व्र्वसार्ीको लनवेदन पत्र   

२. करचकु्ताको प्रलिलिलप 

३. भाडामा लिएको हकमा घर बहाि कर लिरेको रलसद 

४. मािपोि कर लिरेको रलसद  

५. मधजरुीनामा पत्र 

ठुिा उद्योग 

रु १८००।- 

साना उद्योग 

रु १२००।- 

१ लदन आलथयक लवकास 

शाखा, प्रशासन 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

१६. उद्योग तथा 

वालणज्य को 

पुजी वृदी 

१. व्र्वसार्ीको लनवेदन पत्र  

२. करचकु्ताको प्रलिलिलप 

३. भाडामा लिएको हकमा घर बहाि कर लिरेको रलसद 

४. मािपोि कर लिरेको रलसद 

आलथयक ऐन 

अनसुार 

१ लदन आलथयक लवकास 

शाखा, प्रशासन 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

१७. उद्योग तथा 

वालणज्य खारेजी 

१. व्र्वसार्ीको लनवेदन पत्र  

२. करचकु्ताको प्रलिलिलप 

३. भाडामा लिएको हकमा घर बहाि कर लिरेको रलसद 

४. मािपोि कर लिरेको रलसद 

आलथयक ऐन 

अनसुार 

१ लदन आलथयक लवकास 

शाखा, प्रशासन 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

िेखा शाखा 
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१८. योजनाको पेश्की 

माग 

१. उपभोक्ता सलमलिको पेश्की माग सम्बलधि बैठकको लनर्यर् प्रलिलिलप 

२. उपभोक्ता सलमलिको नाममा खोलिएको बैंक र चेकको फोटोकपी 

३. पेश्की माग सम्बधिी उपभोक्ता सलमलिको लनवेदन  

४. र्ोजना शाखाकोस्वीकृि लटप्पर्ी आदशे र म.ि.प. फारामको २०२ 

५. र्ोजनाको सम्झौिा पत्र 

६. प्रालवलिकको िागि अनमुान 

लनिःशुल्क

 

  

सोही लदन िेखा शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

१९. योजनाको रकम 

भुक्तानी 

१. रकम भकु्तानीकािालग उपभोक्ता सलमलिको लनवेदन 

२. उपभोक्ता सलमलिको रकम माग सम्बधिी लनर्यर् प्रलिलिलप  

३. सम्बलधिि वडा कार्ायिर्को लसफाररस  

४. उपप्रमखुज्र्कूो संर्ोजकत्वमा भएको अनगुमन सलमलिको प्रलिवेदन  

५. वडास्िरीर् अनगुमन सलमलिको लनर्यर्  

६. प्रालवलिकको िागि अनमुान र कार्य सम्पधन प्रलिवेदन  

७. उपभोक्ताहरु समेि बसेर लखलचएको सचूना पाटीको फोटो (रंलगन A4 

साईजको कागजमा)  

८. मलू्र् अलभवलृि कर िाग्ने सामान खररद गररएको भएमा सोको म.ुअ.कर 

लबजक (भ्र्ाट लवि)  

९. A4 साईजको कागजमा सम्पधन र्ोजनाको रंलगन फोटो (र्ोजना शरुु हुन ु

भधदा पवूयको अवस्था, र्ोजना लनमायर्को अवस्था र सम्पधन र्ोजनाको 

फोटो)  

१०. र्ोजनाको सावयजलनक परीक्षर् (जनप्रलिनीलिको रोहवरमा) 

११. र्ोजना खािा लकिावमा िेलखएका सम्परू्य लनर्यर् िथा अधर् लवषर्हरुको 

प्रलिलिलप  

१२ बैंक र खािा लववरर् र लवि भरपाई 

१३. र्ोजना शाखाकोस्वीकृि लटप्पर्ी आदशे र म.ि.प. फारामको २०२ 

५ िाख 

सम्मको 

र्ोजनाको रु 

१५००।- 

१० िाख 

सम्मको  रु 

३०००। - 

२० िाख 

सम्मको  रु 

६०००।- 

५० िाख 

सम्मको  रु 

१५०००।- 

१ करोड 

सम्मको  रु 

३००००।- 

१ करोड 

माथीको  रु 

५००००।- 

सोही लदन िेखा शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 
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राजश्व शाखा  

२०. सम्पलि कर 

(जग्गा तथा 

संरचना) को नयााँ 

दतान तथा 

संशोधन (खरीद 

लविी भएमा 

१) जग्गािनी प्रमार्पत्र वा प्रलिलिलप  

२) पलछल्िो पटक कर लिरेको रलसद  

३) जग्गा÷घरिनी स्वंर्िे नगरपालिका िथा वडाबाट उपिब्ि हुने फारम भरी 

पेस गनुयपने 

आलथयक ऐन 

अनसुार 

१  लदन  राजश्व शाखा 

प्रमखु 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

२१. घर वहाि कर १) व्र्लक्त वा संस्थािे घरिनी साँग गररएको सम्झौिा पत्र 

२) संस्थाको हकमा घर बहाि कर लिनयका िागी लनवेदन प्रलि 

सम्झौिा 

रकमको १० 

प्रलिशि 

१  लदन  राजश्व शाखा 

प्रमखु 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

२२.ढुङ्गा, लगट्टी, 

वािुवा माटो 

आदी प्राकृलतक 

एवं खानीजन्य 

बस्तुको लविी 

तथा लनकासी( 

दतान, 

अनुमती,नलवकर

ण र खारेजी) 

१.सम्बलधिि व्र्लक्तको ररि पगेुको लनवेदन 

२.नागररकिाको प्रमार् पत्र 

३.ढुङ्गा, लगट्टी,वािुवा माटो आदी प्राकृलिक एवम खानीजधर् बस्िकुो लवक्री 

िथा लनकासीका िागी सम्बधिीि लनकार् वाट लिएको अनमुलि पत्र 

४. दिाय, अनमुिी, नवीकरर् र खारेजीको हकमा नगरपालिकाको लनर्यर् 

अनसुार 

आलथयक ऐन 

अनसुार 

  

सोही लदन राजश्व शाखा 

पवूायिार शाखा, 

प्रशासन शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

२३. ब्यवसाय कर १. उद्योग व्र्ापार िथा व्र्वसार् दिाय प्रमार्पत्र 

२. पलछल्िो पटक कर लिरेको लववरर् खुल्ने कागजाि 

आलथयक ऐन 

अनसुार 

  

सोही लदन राजश्व शाखा  प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

लशक्षा, युवा तथा खेिकुद लवकास शाखा  
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  २४. लवद्यािय 

खोल्न अनुमलत 

१) िोलकए अनुसारको लनवेदन पत्र  

२) सम्बलधिि वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र  

३) लवद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलिका लनर्यर् प्रलिलिलप 

४) नलजकका सामदुालर्क लवद्यािर्हरुको सहमलि पत्र   

५) स्थिगि अनगुमन प्रलिवेदन  

६) लशक्षकहरुको शैलक्षक र्ोग्र्िाका प्रमार्पत्रहरु संस्थागि लवद्यािर्को िालग 

थप पेश गनुयपने   

७) कम्पनी दिाय प्रमार्पत्रको प्रलिलिलप 

८) संस्थापक, व्र्वस्थापन सलमलि र प्रिानाध्र्ापकको ना.प्र.प.को प्रलिलिलप र 

शैलक्षक र्ोग्र्िाको प्रमार्पत्रको प्रलिलिलप 

९) कक्षागि शुल्क िथा पाठर्पसु्िकहरु सम्बधिी लनर्यर् प्रलिलिलप 

१०) बहािमा भए घरिनीसूग कम्िीमा ५ वषयका िालग गररएको घर भाडा 

सम्झौिाको प्रलिलिलप 

११) कर चकु्ता प्रलिलिलप  

रु 

११,०००।- 

पौष मसाधि 

लभत्र 

लनवेदन, 

चैत्र मसाधि 

लभत्र 

अनमुलि 

लदन 

लशक्षा 

सलमलिको 

लसफाररसमा 

लशक्षा शाखा 

प्रमखु र प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

नगर प्रमखु 

२५. लवद्याियको 

कक्षा थप गनन 

अनुमलत 

१) लवद्यािर्को कक्षा÷िह अपग्रेड अनमुलि लनवेदन पत्र  

२) सम्बलधिि वडा कार्ायिर्को लसफाररस  

३) व्र्वस्थापन सलमलिको लनर्यर् प्रलिलिलप  

४) चाि ुआ.व. सम्मको कर चकु्ता गरेको रलसद 

५) िल्िो कक्षाको अनुमलि पत्रको प्रलिलिलप  

६) स्थिगि अनगुमन प्रलिवेदन  

रु.१६,०००।

- 

पौष मसाधि 

लभत्र 

लनवेदन, 

चैत्र मसाधि 

लभत्र 

अनमुलि 

लदन 

लशक्षा 

सलमलिको 

लसफाररसमा 

लशक्षा शाखा 

प्रमखु र प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

नगर प्रमखु 

स्वास््य शाखा 
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२६. लनयलमत 

स्वास््य पररक्षण 

र परामशन सेवा 

१. िाभग्राहीको नाम दिाय लनिःशुल्क

 

 

  

सोही लदन स्वास््र् शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

२७. रेलवज भ्याक्सीन 

उपिब्ध 

१. लचलकत्सकिे जााँच गरेको पचाय लनिःशुल्क

 

 

  

सोही लदन स्वास््र् शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

२८. लवपन्न नागररक 

िाई औषलध 

उपचार 

लसफाररस 

१. अस्पिािको रोग प्रमार्ीि भएको कागज पत्र वा पजूाय 

२. वडा कार्ायिर्को लसफाररस  

२. सम्बलधिि  व्र्लक्तको लनवेदन  

४. नागररकिाको प्रलिलिलप 

लनिःशुल्क

 

 

  

सोही लदन स्वास््र् शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

२९. दीघनरोगीहरुिाई 

मासीक उपचार 

खचन 

१. अस्पिाििे प्रमालर्ि गरेको अनसुचूी १ बमोलजको फाराम  

२. अस्पिािको रोग प्रमालर्ि गरेको कागज र पजूाय 

३. सम्बलधिि ब्र्लक्तको नागररकिा  

४. सम्बलधिि वडा कार्ायिर्को लसफररस पत्र  

५. बैंकको चेकको प्रलिलिलप  

६. वडा कार्ायिर्िे प्रमालर्ि गरेको अनसुचूी २   

७. सम्बलधिि व्र्लक्तको लनवेदन  

रोगहरुुः मृगौिा डायिाइलसस, मृगौिा प्रत्यारोपण, क्यान्सर र मेरुदण्ड 

पक्षघात) 

लनिःशुल्क

 

 

  

सोही लदन स्वास््र् शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

कृलष लवकास शाखा  

३०. कृषक समुह दतान 

तथा नलवकरण 

१. रीिपवुयकको लनवेदन 

२. समहू गठनकािालग बैठकको लनर्र्य प्रलिलिलप  

३. समहूका सदस्र्हरुको नागररकिा र िािपजूायको प्रलिलिलप 

दिाय रु ८००.  

नवीकरर् 

रु.५००. - 

सोही लदन कृलष लवकास 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 
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४. समहूको लविानको २ प्रलि 

५. वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

३१. प्रालवलधक सेवा 

टेवा (बािी, 

वागबानी, बालि 

संरक्षण, माटो 

संरक्षण) 

१. लिलखि वा मौलखक अनरुोि लनिःशुल्क सोही लदन कृलष लवकास 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

३२. आकलस्मक 

वािी संरक्षण 

सेवा 

१. लिलखि वा मौलखक लनवेदन  

२. वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

३. क्षलिखुल्ने मचुुल्का सलहिको फोटो 

िरुुधि सोही लदन कृलष लवकास 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

पशुपंक्षी लवकास शाखा  

३३. पशु स्वास््य 

जााँच तथा 

उपचार 

१ ररिपवुयकको लनवेदन   

२ मौलखक अनरुोि वा लवरामी पश ुलिएर आउन 

३=राजस्व लिरेको रलसद 

                                                                      बोका, खसी   

                                                                           गाईगोरु  

                                                                    घोडा खच्चड                                                                                

कुकुर 

 

 

 

रु २०।- 

रु २०।- 

रु ५०. - 

रु ३०।- 

सोही लदन

  

पश ुलवकास 

शाखा  

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

३४. पशुपंक्षी 

प्रयोगशािा 

१. आवश्र्क नमनुा लिएर आउन     

२ = राजस्व लिरेको रलसद               

गोवर,लपसाब, थनुेिो, छािा परीक्षर् 

रगि परीक्षर्  

पंक्षी पोष्टमाटयम  

पश ुपोष्टमाटयम 

 

 

रु.२०। - 

रु ३०।- 

रु २०।- 

रु ५०।- 

सोही लदन

  

पश ुलवकास 

शाखा  

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 
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३५. पशु बन््याकरण १.पश ुलिएर आउने   

२ = राजस्व लिरेको रलसद               

   

बोका 

बहर 

 

रु ३० ।- 

रु ५० ।- 

सोही लदन

  

पश ुलवकास 

शाखा  

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

३६. पशुपंक्षी पािन 

कृषक समुह दतान 

तथा नलवकरण 

१. ररिपवुयकको लनवेदन 

२. समहू गठनको बैठकको लनर्र्य प्रलिलिलप  

३. समहूको लविानको २ प्रलि  

४. वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

५. राजस्व लिरेको रलसद               

 

दिाय रु ८००। 

नवीकरर् रु. 

५००।- 

सोही लदन

  

पश ुलवकास 

शाखा  

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

३७. महामारी रोग 

लनयन्त्रण 

१. लिलखि वा मौलखक लनवेदन 

२. वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

३. क्षलिखुल्ने मचुुल्का सलहिको फोटो 

िरुुधि सोही लदन

  

पश ुलवकास 

शाखा  

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

मलहिा वािवािीका तथा समाज कल्याण शाखा  

३८. अपाङ्गता 

पररचय पत्र 

१. अनसुचुी बमोलजमको लिलखि लनवेदन  

२. जधम दिाय वा नागररकिाको प्रलिलिलप 

३. वडा कार्ायिर्को लसफररस पत्र 

४. नावािकको हकमा वुवा आमाको नागररकिाको प्रलिलिलप 

५. अपाङ्गिा दलेखने गरर हािसािै लखचेको फोटो २ प्रलि 

६. अपाङ्गिा खिेुको अस्पिािको ररपोटय 

लनिःशुल्क सोही लदन मलहिा,वािवा

लिका िथा 

स.क.शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

३९. जेष्ठ नागररक 

पररचय पत्र 

लवतरण 

१ ररिपवुयकको लनवेदन  

२ नागररकिाको प्रमार् पत्रको प्रलिलिलप  

३ फोटो पासपोटय साईजको २ प्रलि 

४. वडा कार्ायिर्को लसफाररस 

लनिःशुल्क सोही लदन मलहिा,वािवा

लिका िथा 

स.क.शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 
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५. बसाइ सराइ गरर आएकोको हकमा बसाइ सराइको प्रमार्पत्र 

प्रालवलधक शाखा  

४०.आयोजनाको 

सवे, लडजाईन र 

लस्टमेट 

१.आर्ोजनाको वालषयक वजेट (रािो लकिावमा प्रकाशन भएको) 

२.आर्ोजना सधचािन हुने स्थानको लववरर् 

लनिःशुल्क आर्ोजना 

अनसुार 

प्रालवलिक 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

४१. घर लनमानण 

पुणन/आंलशक 

सम्पन्न प्रमाण 

पत्र 

१. िाभग्राहीको लनवेदन 

२. वडा कार्ायिर्को लसफाररस पत्र  

३. नगरपालिकाको कार्ायिर्िे उपिब्ि गराएको फाराम  

४. नक्सा पासको सक्कि र प्रलिलिलप  

५. पजूायको प्रलिलिलप,ना.प्र.प.को प्रलिलिलप र फोटो २ प्रलि 

६. मािपोि रलसदको प्रलिलिलप  

७. चारै लदशाबाट लखलचएको प्रस्ट दलेखने फोटो १÷१ प्रलि 

८. सम्बलधिि प्रालवलिकको स्थिगि लनरीक्षर्को प्रलिवेदन  

प्रलि वगयलफट 

रु ६।- 

सचुना 

भएको १५ 

लदन र 

सम्पधन 

भएको 

लमलि 

प्रालवलिक 

शाखा,नक्सा 

पास उप शाखा) 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

नक्सापास उप शाखा  

४२. नक्सा पास 

लसफाररस 

१. नगरपालिका कार्ायिर्िे उपिब्ि गराएको फाराम  

२. जग्गा िनी दिाय प्रमार् पजूाको प्रलिलिलप   

३. ना.प्र.पत्रको प्रलिलिलप र फोटो २ प्रलि  

४. नापी शाखाबाट प्रमालर्ि लकत्ता नापी नक्सा(ब्ि ुलप्रधट÷टे्रस)  

५. ईलधजलनर्ररङ्ग काउधसीिमा दिाय भएका ईलधजलनर्रहरुिे बनाएको रालष्टर् 

भवन लनमायर् आचार संलहिा २०७२ अनसुार भवनको नक्सा  

६. लडजाइन गने ईलधजलनर्रको इलधजलनर्रीङ्ग काउधसीिमा दिाय भएको प्रमार् 

पत्रको प्रलिलिलप  

७. लनर्मानसुार कर िथा मािपोि लिरेको रलसद  

८. सााँि सलिर्ारको मधजरुी 

आलथयक ऐन 

अनसुार 

१६ लदन 

दलेख ३० 

लदन लभत्र 

नक्सा पास उप 

शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 
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सामालजक सुरक्षा तथा ब्यलक्तगत घटना दतान  

४३. व्यलक्तगत घटना 

दतानको मालसक 

प्रगलत प्रलतवेदन 

१.ि्र्ाङ्क अनुसार वडा कार्ायिर्को लसफाररस लनिःशुल्क प्रत्र्ेक 

मलहनाको 

१० गिे 

लभत्र 

सामालजक 

सरुक्षा शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

४४. सामालजक 

सुरक्षा भिा 

लवतरण 

१. सामालजक सरुक्षा भत्ता लविरर्को िागी EFT माफय ि बैक िारा भकु्तानी लनिःशुल्क त्तैमालसक सामालजक 

सरुक्षा शाखा 

प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

रोजगार शाखा  

४५. बेरोजगार 

लनबेदन संकिन 

१. परू्य भररएको बेरोजगार फारम 

२. नागररकिाको फोटोकपी,  

३. फोटो 

लनिःशुल्क सोही लदन

  

रोजगार शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

४६. रोजगार सम्बन्धी 

जानकारी र 

परामशन 

१. लिलखि िथा मौलखक लनवेदन लनिःशुल्क सोही लदन

  

रोजगार शाखा प्रमखु 

प्रशासकीर् 

अलिकृि 

न्यालयक सलमलत  

४७. न्यालयक सलमलत 

उजुरी/लनवेदन   

१. हदम्र्ाद िोलकएको लवषर्मा सोही बमोलजम र निोलकएकोमा ३५( पैलिस) 

लदनलभत्र ररिपवूयक िर्ार गरेको (िीन पसु्िे लववरर्,ठेगाना र सम्पकय  माध्र्म 

खिेुको) लनवेदन 

२ आवश्र्क सम्बि कागजािहरु 

     लववादको प्रकृलििः आिी िरुी,वााँि पैनी,कूिो वा पानी घाट,परापवूय दलेख 

प्रर्ोग हुद ैआएको वाटो,वस्िभुाउ चराउने चौर, कुिो नहर, पोखरी, पाटी 

पौवा, उपर्ोग गनय नलदएको वा वािा प¥ुर्ाएको िथा मेि लमिापको 

माध्र्मवाट मात्र लववाद लनरुपर् हुने ११ प्रकारका लववादहरु 

रु. १००।- मेिलमिाप 

M िीन 

मलहना लभत्र 

धर्ालर्क सलमलि 

वा सलमलििे 

िोकेको 

मेिलमिाप 

किाय/केधद 

नगर प्रमखु 
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